POLLUMAJANDUSMINISTER
KASKKIRI

Tallinn /7‘7 . detsember 2009 nr £ T

Riigihangete korraldamine

Kiskkiri kehtestatakse ,,Vabariigi Valitsuse seaduse” § 44 15ike 3, § 49 10ike 1
punktide 1 ja 8 alusel, arvestades § 53 loikega 2 ning ,.Riigihangete seaduse” § 5
16ikega 2.

L. Riigihangete kavandamine (hankeplaan)

1. Jirgneva eelarveaasta hankeplaani kavand tuleb koostada novembrikuu
esimeseks toOpdevaks ja tapsustada ning kinnitada hiljemalt kahe nédala jooksul
arvates eelarveaasta algusest, tingimusel et on justunud aasta riigieclarve seadus. Kui
eelarvet muudetakse tuleb hankeplaani muuta iihe kuu jooksul arvates eelarve
muutmisest. Hankeplaan peab hdlmama kogu eelarveraha, mis on kavas kasutada
ehitustédde, asjade ja teenuste ostmiseks turult, vélja arvatud ,Riigihangete seaduse®
‘§-des 14, 17 ja 18 ning § 19 16ike 1 alusel seaduse lisa 2 osas B teenuste
kategooriates 17-23 nimetatud erandid. Koostarnisel tuuakse vélja hangete ligikaudsed
eeldatavad maksumused midratlemaks sobivat hankemenetluse liiki (seaduses
satestatud menetluse liigid), veebihange (20000 eurot — seaduses sitestatud
piirméérad), teised kiiskkirjakohased menetlusviisid (V. peatiikk).

2. Hankeplaani peab koostama haldusosakond finantsosakonnast ja teistelt
osakondadelt saadud ning teadaoleva informatsiooni pohjal. Hankeplaani koostamise
korraldab ja selle esitab kinnitamiseks haldusosakonna juhataja. Hankeplaani kinnitab
kantsler kiskkirjaga. Hankeplaani muudetakse eelarve muutmise korral (punkt 1),
tilesannete (vajaduse) muutumise (iralangemise) t6ttu vOi saavutatud sidstu arvelt
kantsleri kiskkirjaga, plaanivilise erandi taotlemisel, selle lubamisega. Hankeplaan ja
selle muudatused tuleb avaldada ministeeriumi veebilehel. Plaaniviliseid hankeid,
vilja arvatud punktides 1 ja 4 viidatud erandite alusel, ei sooritata.

3. Hankeplaan koosneb jérgmistest osadest:

1) ehitustédde hankelepingud,;

2) asjade hankelepingud;

3) teenuste hankelepingud;

4) kontsessioonid (mirkides sealjuures, mis liiki kontsessiooniga on tegu);

5) ideekonkursid (mirkides sealjuures, kas konkursi tulemuseks on
hankeleping vdi ideelahendus).

4. FErandina vGib kantsler lubada plaanivilise hanke libiviimist, kui

asjakohases esildises on mérgitud:
1) haldusiilesanne, mille tditmiseks voi tditmise toetamiseks hange toimub;
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2) hanke ese ja hankemenetluse liik;

3) objektiivsed p&hjused, miks ei ndinud asjaomane teenistuja seda ette
hankeplaani koostamisel;

4) objektiivsed pdhjused, mis tingivad hanke kiire ldbiviimise;

5) riigile vo1 haldusvilistele isikutele tekkida vdiv kahju, kui hanget ei viida
kiirkorras 14bi;

6) altenatiivsed vOimalused haldusiilesande tditmiseks v&i kahju
drahoidmiseks;

7) pohjused, miks teenistuja leiab, et need alternatiivid ei sobi;

&) finantsosakonna juhataja kinnitus rahastamisvgimaluste olemasolu kohta.

5. Reeglina peab haldusosakond, kui seda ei ole tehtud varem, plaani
koostamisel liitma punktis 3 nimetatud jaotust silmas pidades iihte hankelepingusse
koik funktsionaalselt koos toimivad v8i sama eesmiirgi saavutamiseks vajalikud
teenused, asjad v8i ehitustodd, jargimaks riigihangete seaduse §-des 23 ja 24
sdtestatut ning otsustamaks menetluse liigi valiku iile §-de 20, 21 ja 22 kohaselt
(nditeks raamatute triikkkimise kava korral, liidetakse kdikide plaanitavate raamatute
nimetused ja nende tiraaZid tlheks triikkiteenuste hankelepinguks ning secejérel
otsustatakse hanke eeldatava maksumuse jirgi, kas peab ldbi viima avatud
hankemenetluse v8i mitte (sealjuures véib hankel ithe menetluse raames olla mitu osa,
nditeks pehme- ja kovakaitelised raamatud)).

6. Haldusosakond on kohustatud leidma voimalused {ihishangeteks teiste
hankijatega ja kiisima ning koondama punkti 11 alusel esitatavaid ettepanekuid.
Kantsler on padev otsustama iihishangetes osalemist.

7. Hankeplaanis tuleb ndidata osade kaupa:

1) hankelepingu eseme iildine kirjeldus, hankelepingu liik;
2) hankelepingu eeldatav maksumus ja hankemenetluse liik;
3) tehnilise kirjelduse koostaja nimi;

4) eeldatav hanke alustamise kuupidev;

5) eeldatav hankelepingu tiitmise tihtaeg.

8. Miédran hankeplaani videtud konkreetse hanke eseme tehnilise kirjelduse
koostaja tilesandeks, kui ithe summa arvelt kavatsetakse teha mitu hanget, ka
arvestuse pidamise sellel real planeeritud rahaliste vahendite kasutamise iile.

9. Hankeplaani avaldamisel ei avaldata hankelepingu eeldatavat maksumust.
Veebilehel avaldatud hankeplaanis teeb haldusosakond tehnilist laadi muudatusi
(nditeks tehnilise kirjelduse koostaja nime muutmine, kui teenistuja on vahetunud
vms) ja muudatusi hanke alustamise tihtajas vastavalt tegelikule olukorrale ilma, et
selleks oleks vaja muuta kantsleri k4skkirja.

10. Hankeplaan tuleb koostada ja kinnitada ning selle pfhjal avaldada
vajadusel (kui soovitakse kasutada liihendatud tihtaegu) ,,Riigihangete seaduse™ §-s
30 nimetatud eelteated vdimalikult kiiresti pirast eelarveaasta algust. Eelteated esitab
haldusosakond.

11. Ministeeriumi valitsemisala riigiasutuste juhid peavad:
1) korraldama hankeplaani koostamise ulatuses, milles vastav asutus teostab
riigihankeid iseseisvalt ja kinnitama selle kaskkirjaga ning
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2) esitama ministeeriumile 20. oktoobriks ettepanckud (vajadusel
tipsustatakse ettepanekuid 15. detsembriks) nende hangete korraldamiseks, mida
ministeerium peaks vtma aasta hankeplaani iihishangete korraldamiseks.

I1. Hankedokumendid, hankemenetluse liigid ja menetlusviisid

12. Hankedokumendid koosnevad ettepanekust esitada pakkumus, sellele
lisatud tehnilisest kirjeldusest, hankelepingu projektist, kvalifitseerimistingimustest ja
pakkumuse vormidest. Hankedokumendid konkreetses hankes tuleb koostada ldhtudes
cttepanekust (lisa 1) koos selle juurde kuuluvate lisadega. Hankedokumentidest
tehnilise kirjelduse (ettepaneku lisa 1) ja kvalifitseerimistingimused (kéaskkirja lisa 2)
allkirjastab ning hankelepingu projekti viseerib pakkumuse esitamise ettepaneku
allkirjastaja.

13. Hankedokumentide koostamiseks ja hanke alustamiseks eraldi esildist,
(vilja arvatud erandid punktis 4) ei vormistata. Hanke alustamine otsustatakse
hankedokumentide allkirjastamise teel.

14. Hankedokumendid peab koostama teenistuja, kelle teenistusiilesandeks
on haldusiilesanne, milleks v&i mille tditmise toetamiseks hange toimub.
Riigihangetega tegelev kantsleri vanemabi riigihanke piirméira illetavates hangetes ja
haldusosakonnas méfratud  teenistujad riigihanke piirméd#rast madalama
maksumusega hangetes peavad vajadusel igakiilgselt aitama teenistujat
hankedokumentide koostamisel.

15. Hankedokumentide koostamisel tuleb teha kdigepealt valmis tehniline
kirjeldus, seejdrel lisada sellele ministeeriumi siseveebis kittesaadav vastavaks
hankeks sobiv lepinguprojekt voi kui sobiv lepinguprojekt puudub, siis koostada see
punktis 14 nimetatud teenistujate abiga. Viimases jirgus tuleb koostada
kvalifitseerimistingimused, juhindudes kiskkirja lisast 2, pakkumuses ndutav
dokumentide  loend  (ettepaneku  punktina),  pakkumuse  vormid ja
hindamiskriteeriumid ning vormistada ettepanek 16plikult.

16. Tingimuste ja nduete esitamine hankedokumentides peab olema
proportsioonis hanke eeldatava maksumusega ja sellest ldhtuvalt valitud
menetlusviisiga. Menetlusviisidest kisitleb kiskkiri lisaks seaduses sitestatud
hankemenetlustele:

1) hanget veebilehe kaudu — hanked, mille maksumus ei iileta riigihangete
piirméra, kuid on vdrdne 20 000 euroga vdi sellest kdrgem. Seda menetlusviisi tuleb
lisaks kasutada pikaajaliste lepingute, raamlepingute ja kui vastaval turul on
celdatavalt tihe konkurents (nditeks infotehnoloogia teenused, ehitustédd jms), siis ka
hangete korral eeldatava maksumusega 10 000 eurot vdi iile selle. Selle menetlusviisi
kasuks v3ib otsustada ka madalama maksumusega hangetes, mis eeldatavalt pakuvad
suurt huvi v suurema avatuse tagamiseks;

2) mitme pakkujaga lihthanget — hanked maksumusega kuni 20 000 eurot,
mille puhul ei ole ndutud véi ei ole valitud menetlusviisiks hanget veebilehe kaudu;

3) tihe pakkujaga lihthanget — riigihangete seaduse § 19 Idike 1 alusel,
seaduse lisa 2 osas B teenuste kategooriates 24-27 nimetatud teenuste hankimisel,
mille puhul ei ole ndutud v&i ei ole valitud menetlusviisiks hanget veebilehe kaudu.
Seda menetlusviisi vaib kasutada ka hangetes maksumusega kuni 10 000 eurot.
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17. Punkti 16 alapunktis 1 nimetatud menetlusviisi kasutamiseks

kooskolastab teenistuja tema koostatud hankedokumendid dokumendihaldussiisteemis

oma llemuse ja finantsosakonna juhataja asetiitjaga ning haldusosakonna hangetega

tegeleva teenistujaga, kes pérast vajalike paranduste tegemist koostajaga

kooskolastatult korraldab nende edasise kooskolastamise, allkirjastamise,
dokumendiregistris registreerimise, veebilehel avaldamise ja teate saatmise.

IIl. Veebileht

18. Ministeeriumi veebilehel tuleb lisaks hankeplaanile, kajastada
hankedokumendid hangete 1dikes. Riigihanked, mis on maksumusega iile riigihanke
piirméédra kajastatakse viitega riigihangete registrile ja hankedokumente nendes
hangetes peab pakkujatel olema véimalik vilja vGtta elektrooniliselt end eelnevalt
ministeeriumi veebilehe kaudu registreerides. Teistes hangetes v§ib igaiiks ilma
registreerimata hankedokumente elektrooniliselt vilja votta. Hankedokumentide
elektrooniline viljavitmine on tasuta.

19. Pirast hankeplaani avaldamist peab pakkujatel, kes tunnevad huvi seal
kajastatud hangetes, mis jaivad alla riigihanke piirméira, osalemise vastu, olema
voimalik hanke alustamise ja hankedokumentide avaldamise kohta elektrooniliselt
teadet tellida. Selleks peavad nad registreerima ministeeriumi veebilehe rakenduse
kaudu. Ministeeriumis hangetega tegelevad teenistujad, kes ei kavanda seaduses
sitestatud hankemenetlust vdi hanget veebilehe kaudu, on enne hanke alustamist
kohustatud kilsima haldusosakonnast, kas moéni pakkuja on huvitunud nende hangetest
ja seejérel kiisima pakkumusi ka nendelt pakkujatelt.

20. Punkti 16 alapunkti 1 kohaselt toimuvate hangete korral peab
haldusosakonna teenistuja salvestama hankedokumendid veebilehele kohe pérast
nende allkirjastamist ja saatma e-postiga teate hankedokumentide avaldamise kohta
kaigile pakkujatele (hankedokumente vdib saata ka kirjalikult):

1) kes on varem avaldanud ministeeriumile soovi konkureerida selles hankes;

2) kellele teate saatmist peab vajalikuks hankedokumendid koostanud
teenistuja voi tema tlilemus;

3) kes on haldusosakonna teenistujale teada, kui vdimalikud pakkujad selles
hankes ja kelle kaasamine on vajalik konkurentsi tagamiseks.

21. Punktis 20 nimetatud hangete korral ei v3i pakkumuste esitamise tihtaeg
Uldreeglina olla lilhem kui kaks nidalat, arvates hankedokumentide avaldamisest ja
teadete saatmisest. Pakkumusi voib esitada nii kirjalikult kui ka elektrooniliselt kuni
pakkumuste esitamise tdhtajani ja neid ei vdi avada enne selle tdhtaja saabumist.
Vastavad tehnilised tingimused tagab haldusosakond.

22. Tahtaegselt esitatud pakkumused punktis 20 nimetatud hangete korral
avatakse nende saabumise jirjekorras haldusosakonna teenistuja ja hankedokumendid
koostanud teenistuja juuresolekul ning selgitatakse vilja vastavad pakkumused ja
edukas pakkumus ning sellest antakse teada k&ikidele pakkujatele vormis, milles oli
esitatud nende pakkumine v6i pakkuja soovitud vormis. Teates tuleb niidata ka
pakkumuse mittevastavuse pdhjused ja eduka pakkumuse valimise alused.

23. Téahtajast hiljem laekunud pakkumused tagastatakse libivaatamata kujul
vormis, milles nad olid esitatud, niidates 4ra tagastamise pdhjuse.
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24, Punktis 22  nimetatud andmeid sisaldava hanketulemuste
protokolli vastavalt kaskkirja lisale 3 koostab haldusosakonna teenistuja,
kooskdlastab  selle dokumendihaldussiisteemis hankedokumendid koostanud
teenistujaga ja protokolli allkirjastab haldusosakonna juhataja (tema #&raolekul
haldusosakonna juhataja asetiitja). Protokoll avaldatakse veebilehel.

IV. Hanked veebilehe kaudu

25. Veebilehe kaudu I#biviidavate hangete alustamise otsustab
haldusosakonna juhataja parast seda, kui ta on hinnanud hanke hankedokumentides
sdtestatud tingimustel otstarbekaks. Haldusosakonnale vajalike, veebilehe kaudu
menetletavate hangete alustamise otsustab kantsler,

26. Hankedokumendid koostanud teenistuja poolt dokumendihaldussiisteemi
hankedokumentide kooskdlastamiseks esitamine on kinnituseks, et hankedokumendid
esitatud  kujul  vastavad  soovitule.  Hankedokumendid  kooskdlastavad
dokumendihaldussiisteemis:

1) hankedokumendid koostanud teenistuja illemus, kelle kooskdlastus
kinnitab, et hanke ese on vajalik;

2) finantsosakonna juhataja asetiitja, kelle koosk®dlastus kinnitab et hankeks
on eelarvestatud raha;

3) haldusosakonna bhangetega tegelev teenistuja, kes kooskdlastab
hankedokumentide nduetele vastavuse ja pirast kooskdlastamist votab iile
asjaajamise;

4) haldusosakonna juhataja asetditja, kelle kooskdlastus kinnitab, et
hankedokumendid esitatud kujul on juriidiliselt korrektsed.

27. Lisaks punktides 17 ja 24 nimetatud ilesannetele korraldab
haldusosakonna hangetega tegelev teenistuja hankedokumentide kohta pakkujatele
selgituste andmise, esitatud pakkumuste libivaatamise ja pakkujate teavitamise tehtud
otsustest.

28. Kiesolevas peatiikis kisitletud hangetes ei pea koostama ega esitama
kvalifitseerimistingimusi ja kontrollima pakkujate kvalifikatsiooni nii nagu seda
tehakse seaduses sétestatud hankemenetluste korral.

V. Lihthanked

29. Hankeplaanis sisalduva lihthanke alustab teenistuja oma iilemuse
(osakonnajuhataja) teadmisel (plaanivilise pirast kantslerilt loa saamist). Selle
menetlusviisi puhul viib hanget alustanud teenistuja menetluse ldbi iseseisvalt ja
teenistuja ei tohi siduda end pakkumuste aktseptimise kohustusega ega ndustumust
viljendada enne, kui kantsler, erandjuhul finantsosakonna jubhataja, on eduka
pakkumuse valiku heaks kiitnud. Kui teenistuja annab lihthanke menetlemise iile
haldusosakonna hangetega tegelevale teenistujale, siis menetletakse hanget
veebihankena.

30. Mitme pakkujaga lihthankes vdib teha pakkumuse esitamise ettepaneku’
kirjalikus vormis vdi e-kirjaga v&i vorrelda avalikult viljapandud pakkumusi. Mitme
pakkujaga lihthankega on tegemist ka siis, kui ministeeriumil on mitu veebi kaudu

! Ettepanekus peab lisaks soovitule sisalduma vihemalt objektiivsed valikukriteeriumid, pakkumuse
esitamise téhtaeg ja olulised lepingutingimused.
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labiviidud hanke tulemusena sdlmitud kehtivat raamlepingut ja nende jirgi
lastakse pakkujatel uuesti konkureerida hankelepingule (nn. minihange). Uhe
pakkujaga lihthankes kiisib teenistuja soodustingimusi ja allahindlust.

31. Mitme pakkujaga lihthankes, kui kasutatakse e-kirju, avalike hinnakirjade
vordlust voi ldbirddkimisi, peab teenistuja pddrama erilist tihelepanu riigihangete
seaduse §-s 3 toodud iildpShimdtete jargimisele ja pdhjendama objektiivselt oma
eelistust eduka pakkumuse osas, niitama vorreldud pakkumusi ning kirjeldama
labirdskimiste tulemusi kirjalikus vormis. Uhe pakkujaga lihthankes peab teenistuja
pohjendama objektiivselt oma eelistust eduka pakkumuse osas ja kirjeldama
1abiraskimiste tulemusi kirjalikus vormis. Need dokumendid, mis teenistuja on
koostanud vdi saanud, tuleb tellimiskirja vai lepingu tegemisel siilitada. Dokumendid
registreerib dokumendihaldussiisteemis haldusosakonna hangetega tegelev teenistuja
tellimiskirja vdi lepingu projekti kooskélastamiseks esitamisel ja seob dokumendid ka
tellimiskirja v&i lepingu registreerimiskaardiga. Kirjaga pakkumuse esitamise
ettepaneku saatmisel ja pakkumus(t)e saamisel, toimub dokumentide registreerimine
iildises korras.

32. Eduka pakkumuse kohta tuleb teenistujal (punktis 14 nimetatud
teenistujate abiga) koostada hankeleping (hanked maksumusega 10 000 eurot vdi tile
selle voi kestvustehingud) voi kui hankelepingut eraldi ei vormistata, siis tellimiskiri,
kooskdlastatuna vastavalt punktile 49. Tellimiskiri vormistatakse ka siis, kui
juhindutakse s6lmitud raamlepingust (mdlemal juhul saadakse kantsleri heakskiit
hankeks tagantjirele ja ndustumus pakkujale antakse lepingu sGlmimise voi
tellimiskirjaga). FErandina, kui on tegemist viikesemahulise hankega (summas
ligikaudu 5000 krooni) ja soltumata kas see on hankeplaanis vdi mitte, siis vdib
teenistuja punktis 31 nimetatud kohustusi (vilja arvatud vorminSuded) tiitnuna
iseseisvalt tehingu teha tingimusel, et ta on selleks eelnevalt saanud finantsosakonna
juhataja heakskiidu ja peab edastama teise tehingupoole poolt esitatud arve
tasumiseks finantsosakonnale, millele on tehtud mérge, mis vormis ja millal heakskiit
saadi.

33. Kdiesolevas peatiikis kisitletud hangetes ei pea, lisaks punktis 31
nimetatule, koostama ega esitama hankelepingu projekti ega hankelepingut eraldi
dokumendina vormistama, kui tegemist ei ole kestvuslepinguga (tdidetakse kohe).

VI. Seaduses siitestatud hankemenetlused ja
hankekomisjon

34. Kui tegemist on seaduses sdtestatud hankemenetluse liigi kasutamisega
(eelkdige rugihanke piirmédéra tletavad, aga samuti teised hankeplaani kohaselt
olulised vdi suurema rahalise maksumusega hanked), siis allkirjastab
hankedokumendid  kantsler. Hankemenetluse liik ja koodid margitakse
hankedokumendiks oleva ettepancku pealkirja juurde.

35. Hankedokumendid koostanud teenistuja poolt dokumendihaldussiisteemi
hankedokumentide kooskd&lastamiseks esitamine on kinnituseks, et hankedokumendid
esitatud  kujul  vastavad  soovitule.  Hankedokumendid  kooskdlastavad
dokumendihaldussiisteemis:

1) hankedokumendid koostanud teenistuja iilemus, kelle kooskdlastus
kinnitab, et hanke ese on vajalik;
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2) haldusosakonna juhataja, kelle kooskdlastus kinnitab hanke l4biviimise
kohustuse vtmist.

Hankedokumendid viseerib paberkandjal hangetega tegelev kantsleri vanemabi, kes
kinnitab viisaga, et hankedokumendid esitatud kujul on juriidiliselt korrektsed ja
hange hankedokumentides esitatud tingimustel on otstarbekas.

36. Kuni hankedokumentide allkirjastamiseni tiidab asjaajamiskohustusi
hankedokumente ettevalmistav teenistuja, kes viseerib ka hanke korraldamiseks
koostatud hankedokumendid paberkandjal. Pirast hankedokumentide allkirjastamist
peab haldusosakond koostama hanketeate ja esitama selle riigihangete registrile.
Sellest hetkest tdidab hankemenetlusalaseid asjaajamiskohustusi haldusosakond.

37. Moodustan komisjoni kiesolevas peatiikis nimetatud hangete
menetlemiseks ja méidran komisjoni iilesanneteks:
1) selgitada vilja pakkujad,
2) avada lackunud pakkumused;
3) selgitada vilja pakkumuse koosseis;
4) hinnata pakkuja vastavust kvalifitseerimistingimustele;
5) hinnata pakkumuse vastavust hankedokumentidele;
6) sclgitada vilja edukas pakkumus;
7) anda seisukoht muudes seoses kdimasoleva riigihankega téusetunud
kiisimustes.

38. Komisjoni seisukohad punkti 37 alapunktides 4-7 kirjeldatud kiisimustes
on kantsleri jaoks soovitava iseloomuga. Lappotsuse nendes kiisimustes peab tegema
kantsler ja see tuleb reeglina vormistada késkkirjaga.

39. Miéran komisjoni koosseisu iga riigihanke 15ikes:

1) hankedokumendid koostanud teenistuja;

2) hankedokumendid koostanud teenistuja iilemus;

3) haldusosakonna juhataja;

4) finantsosakonna juhataja v&i tema poolt selleks volitatud teenistuja;

5) rigivarade haldamise biiroo juhataja v8i tema poolt selleks volitatud
teenistuja;

6) hangetega tegelev kantsleri vanemabi;

7) haldusosakonna juhataja volitatud teenistuja, kelle padevus piirdub
komisjoni t66 tehnilise korraldamise ja dokumenteerimisega;

8) siseauditi osakonna juhataja v6i tema poolt volitatud teenistuja, kelle
pidevus piirdub komisjoni t6 diguspirasuse ja otstarbekuse hindamisega;

9) teenistujad vdi teised isikud, keda enamus kiesoleva punkti alapunktides
1-6 nimetatud teenistujatest aktsepteerivad asjatundjana teatud kiisimuses seoses
hankega.

40. Punkti 39 alapunktides 7-9 nimetatud komisjoni liikmetel on lisaks
sdnadigus komisjoni t66s nende pidevuses olevates kiisimustes.

41. Komisjoni liikmed peavad enne punktis 37 nimetatud tlesannete titmist
allkirjaga kinnitama, et nende osalemine komisjoni t66s ei ole vastuolus objektiivsuse
pohiméttega ja nad kohustuvad jérgima konfidentsiaalsusklauslit. Vastava vormi
t66tab viilja haldusosakond.
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42. Komisjoni protokolli peavad viseerima kdik komisjoni liikmed ning see
allkirjastatakse komisjoni esimehe ja protokollija poolt. Kantsleri otsust sisaldava
kiskkirja eelndu koostab komisjoni t66 dokumenteerimisega tegelev haldusosakonna
teenistuja ja kooskdlastab enne allakirjutamist kantsleri vanemabi.

43. Komisjoni  esimeheks  maéiran haldusosakonna  juhataja.
Haldusosakonna juhataja #raclekul juhib komisjoni hangetega tegelev kantsleri
vanemabi vdi haldusosakonna juhataja asetiitja. Komisjon kujundab oma seisukohad
istungil. Kui komisjoni liikmed ei saavuta mones kiisimuses lksmeelt, tuleb
lahkarvamus koos pShjendustega kajastada protokollis, edastades samas kantslerile
otsuse eelndu, mida pooldab enamus punkti 39 alapunktides 1-6 nimetatud komisjoni
liikmetest v8i kus lahkarvamuse tekkimisel jagunesid eelnimetatute hizled vordselt.

VII. Hankeleping

44. Pérast eduka pakkumuse viljaselgitamist tuleb selle teinud pakkujaga
ettendhtud tdhtaegu jérgides sdlmida hankeleping tingimustel, mis olid esitatud
hankedokumentides vdi kui hankelepingut eraldi dokumendina ei pea vormistama, siis
tuleb esitada tellimiskiri (viélja arvatud punktis 33 nimetatud juhul).

45. Hankelepingu s8lmib ja tellimiskirja allkirjastab kantsler.

46. Frandina punktist 44 vdib selguse huvides teha tehnilisi tdpsustusi ja
parandusi, mis ei mdjuta lepingu sisu ega lepingujérgset tasu.

47. Reeglina hankelepingut ei muudeta, vilja arvatud punktis 46 nimetatud
ulatuses. Lisaks eeltoodule v8ib hankelepingut erandina muuta ka siis, kui selle
tditmine algsel kujul ei oleks mdistlik, muutmine on ostja huvides ja kohustuste
tasakaal lepingus ei muutu ostja kahjuks (ostja on v3i satub soodsamasse seisu, kui
algselt) ning lepingujédrgne tasu ei suurene. Hankelepingut muudetakse samas korras
kui on s8lmitud leping.

48. Hankedokumentides esitatud hankelepingu projekti ja eduka pakkumuse
pOhjal valmistab hankelepingu sdlmimiseks ette hankedokumendid koostanud
teenistuja, kasutades vajadusel hangetega tegeleva kantsleri vanemabi (komisjonis
menetletava hanke korral) v&i haldusosakonnas hangetega tegeleva teenistuja abi.
Hankelepingu, komisjonis menetletud hangete korral, projekti eelregistreerib selle
elektroonseks  menetlemiseks  dokumendihaldussiisteemis  hankedokumendid
koostanud teenistuja, teistes hangetes haldusosakonna hangetega tegelev teenistuja.
Lepingu projekt kooskdlastatakse jirjestiksuunamisega subordinatsiooni korras (va
asekantsler, kantsler), arvestades punktidega 49 ja 51.

49. Haldusosakonna teenistujate iilesandeks on pirast lepingu kooskdlastamist
dokumendihaldussiisteemis leping ette valmistada allkirjastamiseks ning enne
allkirjastamist esitada paberkandjal eksemplar kooskolastamiseks finantsosakonna
juhatajale v5i tema poolt volitatud teenistujale, samuti:

1) komisjonis menetletud hanke korral hangetega tegelevale kantsleri
vanemabile;

2) teiste hangete korral haldusosakonna juhataja asetiitjale.
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50. Hankelepingu digitaalsel allkirjastamisel peavad lepingu projekti
koosk®&lastama dokumendihaldussiisteemis ka punkti 49 alapunktides 1 ja 2 nimetatud
teenistujad .

51. Dokumendihaldussiisteemis hankedokumendid koostanud teenistuja poolt
lepingu kooskdlastamiseks esitamine komisjonis menetletud hangete korral, teistes
hangetes lepingu kooskdlastamine ja haldusosakonna hangetega tegeleva teenistuja
viisa lepingul on kinnituseks, et leping vastab hankedokumentidele ja edukale
pakkumusele, finantsosakonna juhataja asetditja viisa lepingul kinnitab, et leping on
ministeeriumi poolt maksumuse osas tdidetav, hangetega tegeleva kantsleri vanemabi
(punkti 49 alapunkt 1) v6i haldusosakonna juhataja asetditja (punkti 49 alapunkt 2)
viisa lepingul kinnitab, et leping on Giguspérane, hankedokumendid koostanud biiroo
ja osakonna juhataja kooskdlastused dokumendihaldussiisteemis kinnitavad, et leping
on otstarbekas ja ministeeriumi poolt sisuliste kohustuste osas tdidetav,
haldusosakonna juhataja kooskolastus dokumendihaldussiisteemis kinnitab, et leping
vastab hankemenetluse tulemustele (komisjoni seisukoht v&i veebilehe kaudu
toimunud hanke protokoll vdi muu menetlusviisi tulem (punktid 26-28).

52. Punktides 48 ja 49 nimetatud kooskdlastamise korda jargitakse ka
tellimiskirja kooskdlastamisel.

53. Kantsleri poolt allkirjastatud hankelepingu registreerib haldusosakond ja
korraldab selle edastamise allkirjastamiseks teisele lepingupoolele. Pérast
hankelepingu sélmimist korraldab haldusosakond riigihanke aruande koostamise.

54. Lepingus mérgitud ministeeriumipoolsel kontaktisikul tuleb kontrollida
hankelepingu tditmist ja rikkumiste v8i nende ohu korral, sellest kohe oma osakonna
juhatajale teada anda. Lepingust taganemise vi lepingu iilesiitlemise ministeeriumi
poolt, kui ilmnevad lepingus v&i seaduses sétestatud asjaolud ning see on
ministeeriumi huvides, peab algatama ministeeriumipoolse kontaktisiku osakonna
jubataja  koosk@lastatult hangetega tegeleva kantsleri vanemabiga VoI -
haldusosakonna teenistujaga, sdltuvalt kumb lepingu viseeris. Lepingust taganemise
voi lepingu tilestitlemise ostja poolt otsustab kantsler.

VIII. Hankelepingu eseme vastuvitmine ja arvelevétmine

55. Hankelepingu t#itmisel tuleb tehtud t66 v&i asjade vastuvdtmine
igakiilgselt ja piisava pdhjalikkusega dokumenteerida.

56, Kui tehtud t66 suurendab raamatupidamises v&i riigivarana arvel oleva
asja vadrtust voi see asi tuleb pirast nende tHdde tegemist tulenevalt suurenenud
vidrtusest arvele vtta voi kui saadud asi tuleb raamatupidamise v8i raamatupidamise
ja/véi riigivarahalduse reeglite jirgi arvele vdtta, siis peab sec teenistuja, kes
faktiliselt t66 v&i asja vastu vottis esitama finantsosakonnale véi riigivara haldamise
bliroole arvelevétmiseks vajalikud andmed.

57. Punktis 56 nimetamata asjade iile peab arvestust finantsosakond v&i kui
hanke ese on m&eldud oma olemuselt iiksnes mone muu osakonna funktsioonide
tarbeks, siis see osakond (nditeks ministeeriumi triikised, avalike suhete osakond)
ning andmed arvestuse pidamiseks tuleb esitada selle osakonna juhatajale.
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IX. Sisekontroll

58. Siseauditi osakond peab vdtma oma jargmisesse tddplaani ministeeriumi ja
tema valitsemisala riigiasutuste riigihangetealase tegevuse korraldamise hindamise
késkkirja rakendamisel.

59. Lisaks punktis 58 sitestatule tuleb siseauditi osakonnal, eelkdige
kontrollida sGlmitud hankelepingute vastavust, muutmist ja tiitmist (ptk VII) vastavalt
tooplaanile.

X. Vastutav teenistuja

60. Iga teenistuja, kellele tulenevad kohustused sellest kiskkirjast, on
konkreetses riigihankes vastutav isik nende kohustuste ulatuses. Vastutus on piiratud:

1) dokumendi koostamisel, selle dokumendiga;

2) kooskolastamisel, antava kinnituse sisuga,

3) menetluses osalemisel, osavGtu, selle eesmargi ja tegevusega;

4) otsuse langetamisel, selle otsusega;

5) muude kohustuste osas, selle kohustuse tditmisega.

XI. Rakendussiitted

61. Vahetult kantslerile alluvate teenistujate osas ei kohaldata
hankedokumentide koostajana kiiesolevas kiiskkirjas sitestatud kooskdlastamise korda
punkti 35 alapunktide 1 ja 2 osas.

62. Ministeeriumi valitsemisala riigiasutustel viia oma asutuses asjaajamine
riigihangete teostamisel kooskdlla riigihangete seadusega, arvestades et:

1) hankeid tuleb teostada asutuses aastaks kinnitatud hankeplaani kohaselt;

2) hankelepingu vormi méZramisel ei pea hankelepingut eraldi dokumendina
vormistama viikesemahuliste hangete korral, kui tegemist ei ole kestvuslepinguga.
Viikesemahulise hanke maksumus ei tohi iiletada 25000 krooni ilma k#ibemaksuta ja
selle menetlemise kord tuleb asutuses kehtestada, juhindudes ka kéesolevas kéaskkirjas
sétestatust;

3) hankemenetluse korraldamisel peavad kdik dokumendid olema
registreeritud ja tdidetud nduded hankedokumentide kajastamise kohta asutuse
veebilehel;

4) kindlaks tuleb méirata teenistujate vastutus hangete teostamisel.

63. Tunnistan kehtetuks pdllumajandusministri 29. augusti 2007. a kiskkirja

nr 181 ,Riigihangete korraldamine” koos selles tehtud muudatustega (kdskkirjad nr
252 14. detsembrist 2007. a, nr 53 3. mirtsist 2008. a ja nr 119 16.maist 2008. a).

Saata: juhtkond, osakonnad, ministeeriumi valitsemisala riigiasutused

w )

Helir-Valdor Seeder
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Lisa 1

pollumajandusministri

4. detsembri  2009. a kiskkirja

nr /% juurde

Pollumajandusministeeriumi ettepanek pakkumuse esitamiseks
... hankes

1. Pollumajandusministeerium teeb ettepaneku esitada pakkumus ... lepingu
s6lmimiseks, mille esemeks on kiesoleva ettepaneku lisas 1 “Tehniline kirjeldus”

nimetatu.

2. Hankeleping solmitakse pakkujaga, kelle pakkumuse on
Pollumajandusministeerium edukaks tunnistanud. Hankeleping sdlmitakse
lepinguna ettepaneku lisas ... "Hankelepingu projekt” nimetatud tingimuste kohaselt
nii, et hankelepingu projektis olevatele tingimustele lisatakse eduka pakkumuse
tingimused, saavutades seelédbi tervikliku lepinguteksti.

3. Pollumajandusministeerium s6lmib hankelepingu iiksnes madalaima hinnaga
pakkumuse alusel ja ootab hinna osas vdistlevaid pakkumusi. Alternatiivsete
pakkumuste esitamine ei ole lubatud.

Alternatitv: 73,  Péllumajandusministerium  sélmib  hankelepingu  tervikuna
majanduslikult soodsaima pakkumuse alusel ja ootab véistlevaid pakkumusi jdrgmiste
pakkumuste hindamise kriteeriumide osas:

3.1. hind;

3.2. kvaliteet;

3.3. tehniline vddrtus;

3.4. esteetilised ja funktsionaalsed omadused;

3.5. keskkonda mojutavad omadused;

3.6. kditamiskulud;

3.7. tasuvus;

3.8. miiiigijargne hooldus ja tehniline abi ning selle maksumus;

3.9, solmitava hankelepingu alusel vahetult teenuse osutamise eet vastutavate isikute
spetsiifilised toendatud oskused voi kogemus, millest otseselt soltub osutatavate
teenuste VoI tehtavate ehitustidde kvaliteet;

3.10. hankelepingu tditmise tihtaeg.

Pakkuja voib esitada iihe pohipakkumuse ja tema valitud hulga alternatiivseid
pakkumusi, mis peavad olema vormistatud péhipakkumusest ja iiksteisest selgelt
eristatavatena, kasutades alternatiivseid pakkumusi kandvatel dokumentidel vastavat
méirget {alternatiivne pakkumus) voi ka lisaks numeratsiooni (alternatiivne pakkumus
nrl)jne.”

(Kui kasutatakse lisakriteeriume, siis valitakse punktides 3.1.-3.10 nimetatute seast
sobivad, mis:

1) on antud hankes otseselt vajalikud (néiiteks tasuvuskriteeriumi kasutatakse siis, kui
ostetava asja  kasutamisega  soovitakse  sddsta  (lambipirnid,  kulutused
elektrienergiale));
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2) voimaldavad objektiivset hindamist (on mdddetavad, ndileks miiigigarantii
pikkus (lisakriteeriumi koos hindamiskriteeriumiga ei ole lubaiud esitada iildisena
nditeks: teenuse kvaliteet 10 punkti));
3} vdimaldavad olemasolevat konkurentsi efektiivselt dra kasutada (vdiltides
kriteeriume, mis on né turust vdljas, nditeks olukorda, kus furul on kiill itksikud
sellised tooted, kuid reaalne korkurents segmendis puudub);
4) ei ole juba kasutusel kvalifitseerimistingimustena (eviti pidades silmas punktis 3.9.
nimetatut);
3) on tehnilise kirjelduse kohaselt oluline pakkumuse vastavuse hindamiseks (nditeks
tdhiaeg).

(Iga kriteeriumi juures mdirgitakse selle suhteline osakaal majandusliku soodsuse
hindamise seisukohalt. Osakaal mddratakse punktides nii, et maksimum on 100
punkti, mis jaotub kriteeriumide vahel).

4, Edukaks tunnistatakse itkks madalaima hinnaga pakkumus. Teised pakkumused
reastatakse pingeritta lihtudes nende maksumusest, madalaima maksumusega
pakkumused eespool.

Aletrnatiiv nr 1 (kasutatakse osadeks jaotatud hanke korral): 4. FEdukaks
tunnistatakse tiks madalaima maksumusega pakkumus igale tehnilises kirjelduse
nimetatud hanke osale.”

Alternatiiv nr 2 (kasutatakse lisakriteeriumide (alternatiiv 3) korral): 4. Edukaks
tunnistatakse iiks pakkumus, mis on soodsaim hankedokumendi punkti 3 alapunktides
toodud kriteeriumide alusel (saab kokku kdige enam punkte) jirgmiselt:

4.1. Madalaima hinnaga pakkumus saab 50 punkti, teised pakkumused moodustatavas
pingereas saavad viahem punkte vddrtuspunktide meetodil;

4.2. Lihima hankelepingu tditmise (ihtajaga pakkumus saab 30 punkti, teised
pakkumused reastatakse pingeritia Idhtudes neis mdrgitud lepingu tditmise tdhtaja
pikkusest, lithema tditmistahtajaga pakkumused eespoal, ja nad saavad vastavalt oma
Jjarjekohale vihem punkte selle vorra kuipalju on 30 jagatuna vastavaks tunnistatud
pakkumuste arvuga (nditeks kui vastavaks tunnistatud pakkumusi on 6, siis saab teisel
kohal olev pakkumus 25 punkti, kolmandal kohal olev pakkumus 20 punkti, neljandal
kohal olev pakkumus 13, viiendal kohal olev pakkumus 10 ja kuuendal kohal olev
pakkumus 5 punkti);

4.3. Pikima wuiigigarantiiga pakkumus saab 30 punkti pakkumused kus
miitigigarantii pikkus on vihemalt kaks aastai saavad 15 punkti, pakkumused kus
miitigigarantii pikkus on alla kahe aasta saavad 5 punkti.”

Alternatiiv nr 3: (kasutatakse nditeks kestvuskaupade, aga ka ehitustédde puhul, Life
cycle cost (LCC) meetod) 4. Edukaks tunnistatakse iiks pakkumus, mis on soodsaim
arvestades hinda, eluiga ja lisakulusid selle jooksul ning kérvaldamiskulusid kokku.”

(Punkti 4 alapunktides peab sditestama hindamisvalemi, mis annab vastused, kuidas
Jaotatakse punktid ja 1opuks leitakse majanduslikuli soodsaim pakkumus punkti 3
alapunktides nimetatud kriteeriumide loikes. Punktides 4.1. — 4.3. toodu on nditlik,)

5. Pakkumus tuleb esitada  kirjalikult  (alternatiiv  elektroonselt.)
Péllumajandusministeeriumile. Pakkumus tuleb saata (vdi tuua) kinnises pakendis
(aletrnatiiv e-kirja manuses oleva dokumendina, mis on soovitavalt salvestatud pdf
kujul voi digitaalselt allkirjastatud) ja pakendilt (alternatiiv e-kirja pealkirjast) peab
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selguma, millises hankes pakkumus tehakse. K&ik pakkumuse koosseisu
kuuluvad dokumendid peavad olema pakkuja v3i tema esindaja poolt allkirjastatud.
Pakkumus peab sisaldama jargmisi andmeid ja dokumente:
5.1. pakkuja vormikohane avaldus {ettepaneku lisa 2 vorm A);
5.2. ... jne.

(loetletakse kdik dokumendid, mille esitamist peab Pd&llumajandusministeerium
hankes vajalikuks).

6. Pakkumus peab olema koostatud eesti keeles.

7. Pakkumuse maksumus tuleb esitada Eesti kroonides, viljendada ilma ja koos
kiibemaksuga ning pakkumuse maksumuse juurde tuleb lisada kalkulatsioon, kust
peab selguma, kuidas pakkuja arvutas oma pakkumuse maksumuse.

8. Pakkuja peab pakkumuses (oma avalduses) kinnitama kigi hanketeates ja
hankedokumentides esitatud tingimuste iilev&tmist.

8.1. Pakkuja peab esitama paklkumuse iiksnes kdigi nende asjaolude kohta, mille
kohta Pdllumajandusministeerium soovib vaistlevaid pakkumusi.

3.2. Pakkuja peab nditama pakkumuses, kui suures osas hankelepingu mahust ta
kavatseb sdlmida allhankelepinguid koos kavandatavate alltdovtjate nimedega, kes
osalevad vahetult hankelepingu tditmises, ja teabega hankelepingu osa suuruse ja
iseloomu kohta, milles pakkuja kavatseb nendega allhankelepinguid s8lmida.

8.3. Pakkuja kinnitus, et ta kaasab hankelepingu mahust olulise osa tditmisel teisi,
Péllumajandusministeeriumile nimetamata allt66vatjaid tiksnes
Pdllumajandusministeeriumi ndusolekul pérast nende suhtes hankemenetlusest
korvaldamise aluste puudumise kohta kinnituse saamist.

9. Pakkumus tuleb esitada hiljemalt ... (miératakse tdhtpdev ja tihtaeg kellaajaliselt)
asukohta Tallinn 15056 Lai tn 39 // Lai tn 41 Kabinet 221 riigihanke piirmé&éra
tiletavates hangetes v&i 117 riigihanke piirméirast madalama maksumusega hangetes
(viimase puhul voib kasutada ka alternatiivina saatmist  e-posti aadressil
hanked@agri.ee véi veebilehe rakenduse kaudu).

(Tahtaegu reguleerib RHS §35, alla rahvusvahelise piirmédra, kuid tle rahvusliku
piirmééra asjade vdi teenuste avatud hangete korral on tihtaeg vdhemalt 15 pieva
arvates hanketeate registris avaldamisest. Analoogi p&hjal ei tohiks ka veebi vdi
ajalehe kaudu tehtavatel alla rahvusliku piirmédira hangetel olla tihtaeg iildreeglina
ltihem kui 2 nadalat).

10. Pakkuja kannab pakkumuse tihtaegse kohalejdudmise kogu riski, hiljem saabunud
pakkumisi arvesse ei vbeta, neid ei avata ja nad tagastatakse pakkujale avamata kujul.

11. Pakkumus peab olema jGus ... pdeva jooksul arvates selle avamise pievast.

(Tdhtaja méairamisel peab arvestama, et lepinguni jOutaks enne, kui moddub
pakkumuse jSusoleku tihtaeg).

12. Pakkumuse tagatise suurus, kui Pdllumajandusministeerium néuab pakkumuse
tagatise esitamist.

09 07718 Reg nr 70000734




14
(Pakkumuse tagatise kiisimust reguleerib RHS § 34, kui pakkumuse tagatist ei
nduta tuleb mérkida ,,Pakkumuse tagatist ei nGuta™).

13. Kontaktandmed, kust on vdimalik hankedokumentide sisu kohta tiiendavat teavet
kisida (haldusosakonna fteenistuja, kelle iilesannetesse riigihanke piirmddra
uletavates hangetes kuulub hankekomisjoni téd tehniline korraldamine véi kelle
ulesannetesse kuulub riigihanke piirmddrast madalama maksumusega hangete
menetlemine).

14. Pakkumuste avamise tipne koht ja aeg.

15. Hankija voib tagasi likata kdik vastavaks tunnistatud pakkumused, kui nende
maksumused iiletavad hankelepingu eeldatavat maksumust vdi on haldusiilesanne,
milleks v&i mille tditmise toetamiseks hange korraldati, digusliku vdi faktilise asjaolu
tottu &ra langenud ja sellega ei olnud vdimalik enne hanke korraldamist arvestada.’

Allkirjastaja:

Ants Noot

Kantsler

{komisjonis menetletud hangetes ja haldusosakonnale vajalike, veebilehe kaudu
menetletavates hangetes)

Allkirjastaja:

Roland Ttirner

Haldusosakonna juhataja

(veebilehe kaudu menetletavates hangetes)

Ants Noot d ,1
Kantsler

"22010. eelarveaastaks sdlmitavad lepingud ei tohi maksumuse poolest iiletada vastavaid kulutusi
2009.aastal, selleks tuleks pérast sdnu ,.,eeldatavat maksumust” mirkida lisaks sdnad ,,v8i tooksid kaasa
suuremaid kulutusi, kui 2009. aastal“
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Lisa 1
ettepaneku juurde

Tehniline kirjeldus

1. Margitakse, millise haldusiilesande tiitmiseks v&i tditmise toetamiseks hange
toimub.,

Selles tehnilise kirjelduse osas toimub eesmirgistamine ja hanke eseme iildine
iseloomustamine. Niiteks kui ostetakse arvuteid ametnike tdovahendiks, siis saab
pakkuja kohe jéreldada, mis tiilipi arvuteid tdenioliselt soovitakse ja pole motet
pakkuda selliseid, mis on viga head voibolla iiksnes arvutimdngude méngimiseks.
Samuti annab niisugune miératlemine kindluse, et hange ei teeni muud eesmaérki, kui
miérgitud (RHS § 1, ldbipaistvus).

Kui hankeese on finantseeritav Eesti maaelu arengukava véi Euroopa Kalandusfondi
tehnilise abi vahenditest ning asjade ostmisel ja teenuste tellimisel on kohustuslik
kasutada vastavat logo, embleemi vms, siis eesmargistatakse hanke ese ka selles osas.

2. Margitakse hanke ese

Selles tehnilise kirjelduse osas piiritletakse, mida hankelepingu tditmisest oodatakse.
Niiteks selgub siit, kas tegemist on asjade hankelepinguga vdi teenuste
hankelepinguga, samuti mis asju tahetakse osta v3i mis teenuseid tellida ja kui palju
(nditeks modbel, kohalevedu ja komplekteerimine kabinettides). Selgub ka see, kas
hange on jaotatud osadeks vdi kas tegemist on raamlepinguga. Lisaks médratakse sel
alusel riigihanke kood (CPV koodide tabelid on avaldatud Riigihangete Registri
veebilehel aadressil https://riigihanked.riik.ee/).

3. Nouded hanke esemele

Selles tehnilise kirjelduse osas esitatakse kdik nduded hanke esemeks oleva asja, t66
voi selle tulemuse kohta. Tehnilise kirjelduse selle osa koostamist reguleerivad RHS
§-d 32 ja 33. Samuti tuleb pdorata tihelepanu jirgnevale:

- kelle ees tuleb kohustus tiita,

- mis ajal vdi ajaks tuleb kohustus tiita;

- mis kohas tuleb kohustus tiita;

- mil viisil tuleb kohustus tiita.

Selle tehnilise kirjelduse osa koostamine on tihedalt seotud eduka pakkumuse valiku
kriteeriumidega hankedokumentides. Kui nduded hanke esemele on ammendavad, siis
v&ib valida eduka pakkumuse iiksnes madalaima hinna alusel (minimaalprintsiip,
RHS § 1, eelarveraha otstarbekas ja sddstlik kasutamine).

Konstruktsioonide ”vihemalt” voi “kuni” kasutamine ei tihenda veel seda, et nduded
hanke esemele poleks ammendavalt sitestatud. Lopliku hinnangu saab anda
kontekstis teiste kriteeriumide ja samuti hindamiskriteeriumidega. *Vahemalt” ja
“kuni” konstruktsioonide kasutamisega tuleb siiski olla ettevaatlik, sest nendele
kriteeriumidele vastavalt tSepoolest vGidakse pakkuda seda, mida hankija silmas ei
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pidanudki. Pealegi tuleb arvestada, et pakkuja ei pea pakkumuses enam
nimetama neid asjaolusid, mille kohta ei ole ostja kiisinud vdistlevaid pakkumisi.

Majanduslik soodsus RHS § 31 lg 3 kontekstis haakub RHS § 1 ja § 3 p 1 koostoimes
maksimaalprintsiibina, mille kohaselt ametnikule teadaoleva eelarveraha hulga eest
soovitakse saada vdimalikult head tulemust. Pidades silmas, et haldusiilesanded on
siiski selgelt piiritletavad, sobib riigi tegevusega siiski paremini kokku
minimaalprintsiip, kus kindel tulemus saavutatakse vdimalikult viiheste vahenditega.

4. Lopuks, olenevalt hanke esemest, tuleb lahendada litsentside (kasutatakse t66vdtu-
ja litsentsilepingu vormi) ja garantii kiisimus: mida garantii hdlmab, kaua see kehtib ja
mida peab garantii andja puuduste ilmnemisel tegema.

Allkirjastaja:
Ants Noot

Kantsler
(komisjonis menetletud hangetes ja haldusosakonnale vajalike, veebilehe kaudu
menetletavates hangetes)

Allkirjastaja:

Roland Tiirner

Haldusosakonna juhataja

(veebilehe kaudu menetletavates hangetes)

Ants Noot),
Kantsler
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Lisa?2

ettepaneku juurde
Pakkumuse vormid
Vorm A
Avaldus

1. Kinnitan, et .... (pakkuja nimi) on tutvunud koigi hankedokumentides esitatud
tingimustega, ndustub nendega ja esitab kdesolevaga pakkumuse hanke esemele.
2. Kinnitan, et pakkumus vastab hankedokumentides esitatud tingimustele.

3. Kinnitan, et hankelepingu tiitmiseks ei kasuta pakkuja allhankijaid.

(Alternatiiv, kui allhankijaid kasutatakse)
3. Hankelepingu tditmiseks on kavas sdlmida allhankelepingud jargmiste isikutega:

Nimi Allhanke téé Allhanke maksqmus km-ta

3.1. Kinnitan, et pakkuja kaasab hankelepingu mahust olulise osa tditmisel teisi,
Pollumajandusministeeriumile nimetamata alltéovorjaid iiksnes
Pollumajandusministeeriumi ndusolekul pdrast nende suhtes hankemenetlusest
kérvaldamise aluste puudumise kohta kinnituse saamist.

Kuupdev
Pakkuja {pakkuja seadusliku vdi volitatud esindaja)
Nimi ja allkiri
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Lisa2
ettepaneku juurde

Pakkumuse vormid
Vorm B

Kinnitus kvalifitseerimistingimustele vastavuse kohta

Kvalifikatsiooni tGendamiseks kinnitame, et ... (mérgitakse pakkuja &ritthingu nimi)
puhul puuduvad asjaclud, mis on nimetatud RHS § 38 16ike 1 punktides 1-3
kvalifitseerimist vélistavatena.

(Alljgrgnevar  kinnitust kasutatakse lisaks sellisel juhul, kui pakkuja kaasab
allhankijaid vastavalt avaldusele:

Pakkuja kirjalik kinnitus allhanke kasutamise korral

Kvalifikatsiooni tdendamiseks kinnitame, et ... (mdrgitakse pakkuja nimi) alltoovétjate
... (margitakse pakkuja alltoovitjate nimed) puhul puuduvad asjaolud, mis on
nimetatud RHS § 38 ldigetes 1 ja 2 kvalifitseerimist vdlistavatena).

Kuupiev
Pakkuja (pakkuja seadusliku v&i volitatud esindaja)
Nimi ja allkiri
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Lisa 2
ettepaneku juurde

Pakkumuse vormid
Vorm C

Volikiri iihise pakkumuse korral
(kasutatakse, kui tiks tihises pakkumuses osaleja volitab teist)

... (mérgitakse esindatava pakkuja nimi)

volitab

... (mérgitakse esindava pakkuja nimi)

esindama {ihispakkujaid hankemenetluse ning hankelepingu s6imimise ja tiitmisega
seotud toimingute tegemiseks Pdllumajandusministeeriumi ees.

Esindatava seadusliku esindaja nimi ja allkiri
ning volikirja véljastamise kuupdev
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Lisa 2

ettepaneku juurde
Pakkumuse vormid
Vorm C1
Volikiri

(kasutatakse, kui pakkumuse dokumentide ja/vdi lepingu allkirjastamise Sigus on
antud isikule, kes ei ole pakkuja seaduslik esindaja)

... (margitakse esindatava pakkuja nimi)

volitab

... (mirgitakse esindaja nimi)

allkirjastama pakkumuse dokumente ja hankelepingut pakkuja nimel.

Esindatava seadusliku esindaja nimi ja allkiri
ning volikirja viljastamise kuupdev
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Lisa2
ettepaneku juurde

Pakkumuse vormid
Vorm D
Oiend pakkuja netokiibe kohta

Kinnitan, et ... (mérgitakse pakkuja nimi) netokiive viimase kolme majandusaasta
jooksul hankelepinguga seotud valdkonnas/hankelepingu esemele vastavas osas oli:

Aasta Netokiive
Kuupéev

Pakkuja (pakkuja seadusliku voi volitatud esindaja)
Nimi ja allkiri
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Pakkumuse vormid
Vorm E

Oiend varasema kogemuse kohta

(Ehituse puhul)

22

Lisa2
ettepaneku juurde

Viimase viie aasta jooksul tehtud riigihanke tehnilises kirjelduses nimetatud
ehitustbodega sarnaste ehitustddde nimekiri

Jrk | Ehitustdd Tellija To6 T5% Té6 | Mirge, kas

nr | kirjeldus nimi, kui tegemise tegemise | maksu- | tegemist oli
pakkuja oli | ajavahemik | koht mus riigihanke
alltoovétja, v81 muu
siis lepinguga
peatéovotja
nimi

1 RHL

2 ML

Kinnitan, et need ehitustdod tehti s6lmitud lepingute ja hea tava kohaselt.

(Muigilepingute voi té6évdtulepingute puhul)

Viimase kolme aasta jooksul tdidetud riigihanke tehnilises kirjelduses nimetatud
hanke esemega sarnaste olulisemate lepingute nimekiri

Irk
nr

' Lepingu eseme

kirjeldus

Teise
lepingupoole
nimi

1

aeg

Lepingu Lepingu
solmimise | makswmus

| Mirge, kas
tegemist oli
riigihanke v1

muu lepinguga

RHL

2 ML
Kinnitan, et need lepingud tdideti lepingutingimustele vastavalt.
Kuupiev
Pakkuja (pakkuja seadusliku voi volitatud esindaja)
Nimi ja allkiri
Reg nr 70000734
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Lisa 2
p6llumajandusministri
47 detsembri 2009. a
kaskkirja nréif juurde

Kvalifitseerimistingimused

Kvalifitseerimiseks peab pakkuja (tingimused laienevad ka kdigile tihispakkujatele)
esitama kontrollimiseks dokumendid oma kvalifikatsiooni tdendamiseks.

1. Pakkuja peab esitama ettepaneku lisa 2 vorm B kohase kirjaliku kinnituse RHS §
38 16ike 3 punkti 1 alusel ja kui pakkuja kasutab alltdévotjaid siis ka sama paragrahvi
loike 4 alusel.

2. Andmed maksude tasumise kohta jirgmiselt:

2.1. Eesti residendist pakkuja:

2.1.1. Maksu- ja Tolliameti tdend RHS § 38 15ike 1 punktis 4 nimetatud asjaolu
puudumise kohta;

2.1.2. pakkuja elu- voi asukohajirgse kohalike maksude maksuhalduri toend RHS §
38 16ike 1 punktis 4 nimetatud asjaolu puudumise kohta.

2.2. Viilisriigi residendist pakkuja esitab asukohariigi vastavate pidevate
ametiasutus(t)e tdendi(d).

3. Uhise pakkumuse korral peab esitama volikirja ettepaneku lisa 2 vorm C kohaselt.

4, Netokiive (valida iiks alternatiividest: hankelepinguga seotud valdkonnas voi
hankelepingu esemele vastavas osas) peab olema vihemalt ... kr viimase kolme
majandusaasta jooksul. Selle tingimuse tditmise tdendamiseks tuleb pakkujal esitada
diend ettepaneku lisa 2 vorm D kohaselt.

(p 3 vajaduse korral, suurema riskiga (66, nditeks ehitus)

5. Solmitud vastutuskindlustuse lepingu, mis néitab, et pakkujal on hankelepingu
véimaliku rikkumisega tekkida véiva kahju hiivitamiseks voimalik vahendeid saada
léibi kindlustuse. Selle tingimuse tditmise tdendamiseks tuleb pakkujal esitada poliisi
koopia.

6. Pakkuja peab olema kogenud hankelepingu esemega sarnaste lepingute (voib
kirjeldada tipsemalt, mida loetakse sarnaseks ja nduda mitut, nditeks viihemalt kahte)
nduetekohast tditmist viimase kolme aasta jooksul. Selle tingimuse tditmise
tdendamiseks tuleb pakkujal esitada Giend ettepaneku lisa 2 vorm E kohaselt.

Alljéirenevad punktid voi moned neist valikuliselt vajaduse korral:

7. Pakkuja peab omama piisavalt (véi seada arvulise kriteeriumi) tehnilisi td0tajaid
hankelepingu tditmiseks ja kvaliteedi kontrollimiseks. Selle tingimuse tditmise
toendamiseks tuleb esitada niisuguste téétajate nimekiri ja nendevaheline iilesannete
Jaotus.
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8. Pakkuja peab kasutama kvaliteedi tagamiseks tehnilisi seadmeid ja tod kvaliteedi
Jalgimise ning analiiiisimise vahendeid ja meetodeid. Selle tingimuse tdifmise
tdendamiseks tuleb esitada kirjeldus abindudest, millega pakkuja kavatseb tagada 166
kvaliteedi (viib nduda ka kvaliteedisiisteemi vastavust ISO 9001:2000 néuetele).

9. Hankelepingu tditmise eest vastutavatel isikutel peab olema hankelepingu esemeks
oleva t66 tegemiseks vajalik haridus ja kutsekvalifikatsioon ning kogemus (v3ib
tapsustada, mis haridus, kogemus ja piiritleda ka arvuliselt). Selle tingimuse tditmise
toendamiseks tuleb iga vastutava isiku kohta esitada ettepaneku lisa 2 vorm F koharne
kinnitus ja koopia tema haridust ning kvalifikatsiooni kinnitavast dokumendist.

10. Pakkuja poolt hankelepingu (ehitustdide voi teenuste hankelepingud) tditmisel
rakendatavad keskkonnajuhtimismeetmed peavad vasiama EMAS v3i EN/ISO
14001:2004 nouetele. Selle tingimuse tditmise t6endamiseks tuleb pakkujal esitada
talle valjastatud sertifikaadi koopia.

11. Pakkuja peab omama 166 tegemiseks vajalikke seadmeid (v3ib tdpsustada, mis
seadmeid) v3i nende kasutamise véimalust. Selle tingimuse tditmise tdendamiseks
tuleb esitada seadmete loetelu ning kui pakkuja neid ei oma, siis omaniku valjastatud
nousolek nende seadmete pakkuja kasutusse andmiseks.

12. Pakkuja peab esitama hankelepingu esemeks pakutavate asjade (asjade
hankelepingus, aga samuti ka teenuste lepingus, kui t60 tulemusena kuulub valmiv
asi ostjale iileandmisele (valida iiks nimetatutest)) ndidised, kirjeldused voi fotod.

13. Pakkuja peab esitama tehnilise kontrolli vii jarelevalveasutuste tdendid
hankelepingu esemeks olevate asjade (mdrgitakse, millistele nouetele) nduetele
vastavuse kohta koos viitega tehnilistele normidele voi standarditele (mdrgitakse, kus
need néuded on sdtestatud).

Allkirjastaja:

Ants Noot

Kantsler

(komisjonis menetletud hangetes ja haldusosakonnale vajalike, veebilehe kaudu
menetletavates hangetes)

Allkirjastaja:
Roland Tiirner

Haldusosakonna juhataja
(veebilehe kaudu menetletavates hangetes)

{/\

Ants Noot } d
Kantsler
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Lisa 3
pGIlumaj;a.ndusministri
AL &6, 2009. a
kiskkirja nr /7 juurde

%
POLLUMAJANDUSMINISTEERIUM

Hanketulemuste protokoll 2009 nr3.7-3

1. Hanke ese

2. Pakkujad ja pakkumused
2.1 Pakkuja nimi, registrikood, pakkumuse maksumus Eesti kroonides viljendada
ilma ja koos kdbemaksuga, pakkumuse lithikirjeldus

3. Hankemenetlusest kdrvaldamine
3.1. Pakkuja nimi ja hankemenetlusest kdrvaldamise pdhjused

4. Edukas pakkumus (pakkumus, mis saab enam punkte hindamiskriteeriumide 1ikes)
4.1. Punktid hindamiskriteeriumide 18ikes ja kokku

voi

4.2. Madalaim hind

5. Selgitusi hanke ja k#esoleva protokolli kohta on v&imalik saada, péérdudes hankija
poole kirjalikult, e-posti teel aadressil ... v8i helistades telefonil ... .

Roland Tiirner
Haldusosakonna juhataja

|
Ants Noot

Kantsler
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