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Kaubanduse ja p6llumajandussaadusi
tootleva toostuse osakonna turu
arendamise blroo koosseisuvélise
teenistuja- peaspetsialisti ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seatllge9 I6ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi péhimaarus” ja pollumajandusminigfi. mai 2009. a kaskkirjast nr 94
“Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tootleva t8ésbgakonna pohimaarus”

I. Uldosa
Ametikoht Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tottleva té@stus
osakonna turu arendamise blroo koosseisuvéline
teenistuja-peaspetsialist
Vahetu juht Turu arendamise biroo juhataja

Kes asendab

Turu arendamise buroo teenistuja

Keda asendab

Turu arendamise buroo teenistujat

Ametikoha asukoht

Tallinn

[I. Ametikoha pdhitilesanded

Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi to6tleva té@stsagkonna turu arendamise bifroo

koosseisuvalise teenistuja - peaspetsialisti (edappaspetsialist) pohitlesanneteks on
Eesti maaelu arengukava 2007-2013 (edaspMAK) toetuste rakendamine
pollumajandustooteid todtleva toostuse valdkonrasnimetatud toetuste seire- |ja
hindamisprotsessis osalemine.

lll. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Too6tulemused:

1. Eesti maaelu arengukav®igusaktide eelndud on vélja tdotatud kooskdlastiEes

2007-2013 pdllumajandustopta Euroopa Liidu Gigusaktide nbuetega ning etteundiht

teid tootleva toostuse valdkonn#htajaks, kui eelndu valjatdotamine on ette nahtud
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toetuste rakendusaktide eelnduministeeriumi digusloome téoplaanis;

de valjatéotamine;

2. MAK 2007-2013 meetmet
rakendamisega seotl

Umarlaudade ja seminari
sektorile ja  konsulentidel
korraldamine ja nende
osalemine;

el) on korraldatud imarlaudasid ja seminare sektqai
Ickonsulentidele;

1) on osaletud Gmarlaudadel ja seminaridel sektgai
ekonsulentidele ning muudel MAK 2007-2013 meetm
lrakendamisega seotud Uritustel;

3. MAK 2007-2013
seirekomisjonis osalemine;

1) osaletud on toetusega seotud kisimusi puudaavat
istungitel;

2) toetuse kohta on vajalik informatsioon edastatud
vastavalt protseduurireeglitele;

4. Koostdd osakonna tooval
konda puudutavates kisimus

1) pdllumajandustooteid téotlevat sektorit puudate
ddAK-i toetuste rakendusaktide ettevalmistamise

teiste valitsusasutuste, kohali
omavalitsusasutuste,
litude, organisatsioonide, mitt
tulundusuhingute  ja  teis
isikutega;

{eiste valitsusasutuste, kohalike omavalitsusagitus
eerialaliitude, organisatsioonide, mittetulundusigjite
ja teiste isikutega;

2) vajalik teave on vahendatud,

3) esitatud teabenduetele ja kirjadele on vastatud
ettendhtud tahtaja jooksul;

5. Ministri, kantsleri, asekants-

leri, osakonna- ja buroojuhatajatahtaja jooksul.

poolt antud Ghekordsete teenis
tusalaste korralduste taitmine,
mille taitmise kohustus ei tulen

Lisallesanded on taidetud nduetekohaselt etteantud

otseselt teenistusiulesannetest.

IV. Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada to0ks vajalikku inform

osakonna tegevus- ja arengukavade osas;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

atsiooni ministesrija

vastavalt teenistus-

ete

kenuude osakonna todvaldkonda puudutavate kisimuste
eria[Fasas on tehtud konstruktiivset koostood andmeatata)

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliéduet ja
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi telisstruk-
tuuritiksustelt ning ministeeriumi valitsemisalaitgalsasutustelt
ja hallatavatelt riigiasutustelt;

korraldamiseks ning biroo padevusse kuuluvate kistien
lahendamiseks;

4) teha biroojuhatajale ettepanekuid koost66 atgatks ning
kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvasaiinete
lahendamiseks;

5) teha blroojuhatajale ettepanekuid t66gruppidedusta-

miseks;

kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;
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6) suhelda avalikkusega;

7) saada taienduskoolitust;
8) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliisee @
valislahetusi;

9) omada juurdepéésu tboalaselt vajalikele elekietele
infobaasidele;

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodeie ja
vara.

oma padevuse piires

ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja
osakonnajuhatajalt
saadud volituste
piires;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt ameti-
juhendi osale VI.

V. Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

Uhekordsete llesannete nduetekohase taitmise eest;
2) esitatud andmete digsuse eest;

nduete taitmise eest;

6) taotletud koolitusuritusel osalemise eest.

1) k&esolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakoraa pdhimaarusest, sisekor
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistiseadusest” tulenevate teenisfus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakona biroojuhataja poolt anty

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaathrkaitse seadusest” tulenevate

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;
5) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedikie kasutamise ja sailimise eest;

ra-

Id

taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitdatise voi mittenduetekohase

VI. Té6andja poolt tagatavad tdovahendid

Peaspetsialisti  on 8igus teenistuskohustuste iseks
ministeeriumi toovahendeid ja vara: arvuti, telefdmiroolaud
kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundasim faks, visi

kasutada jargnevaid
ja tool, riiulid, kapid
itkaardid.

VII. N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus, 1) kdrgharidus voi keskharidus ja sellele lisanduvmajanduse vO|

eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus,
2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine;

haldusjuhtimise
alane korgharidus.
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Teadmised,
oskused

1) riigi pbhikorra (pdhiseadus ja pohiseaduslikymtantsuse voi saksa
seadused), kodanike Oiguste ja vabaduste, avakkele oskus.

halduse organisatsiooni ja avalikku teenist
reguleerivate Gigusaktide tundmine;
2) ministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemis
ja seda reguleerivate 0digusaktide pdohjalik tu
mine, asjaajamiskorra Uhtsete aluste ning mi
teeriumi asjaajamiskorra tundmine;

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonide

struktuurist ning Gigussiusteemist ja selle rakenda-

misest, Euroopa Liidu otsuste tegemise prots
tundmine, oma tddvaldkonna pdhjalik tundm
Euroopa Liidu kontekstis;

4) Uldised teadmised avaliku sektori majand
tegevuse ja eelarve koostamise pohimotetest;

5) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada

koostddd avalike huvide elluviimisel,

6) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval take
Uhe voorkeele (soovitav inglise keel) osk
kesktasemel ametialase sGnavara valdamisega,
7) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametik
vajalike teksti- ja tootlusprogrammide ning tei
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutan
oskus;

8) statistiliste andmete interpreteerimise
analluside koostamise oskus;

9) vaga hea kirjaliku- ja suulise enesevaljend
oskus.

ust
ala
nd-
nis-

Sst,

essi
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us-

me
(US

ohal
5te
hise
ja

use

Tookoge-
mused

teenistus vanemametnike pdhigruppi kuuluval v¢
valitaval ametikohal riigi- voi kohaliku
omavalitsuse ametiasutuses voi organis 6 kuud
muul eri-, kutse- vOi ametialast ettevalmistust
ndudval t66l asutuse voi ametikoha toovaldkonn
vahemalt 2 aastat.

Divarasem erialase
t66 kogemus.
vOI

as

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, sealhulgas voi
algatada ja ellu viia muudatusi ning kohang
kiiresti ja paindlikult muudatustega ja ootamat
situatsioonidega,

2) toovoime, sealhulgas vdime stabiilselt
tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras

efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoi
sealhulgas suutlikkus votta vastu iseseis
otsuseid, vBime néha ette otsustuste tagajargi
vastutada nende eest, usaldusvaarsus, taps
korrektsus;

4) intellektuaalne v&imekus, sealhulgas olu
eristamise oskus ning anallisi- ja stinteesivd

npaindlikkus, hea
r@ginemisoskus.

ute

ja
ja

me,
aid
ning
us ja

ise
me,

vOime omandada informatsiooni kasutusvalm

na,
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suulise ja kirjaliku informatsiooni loogilise ja
susteemse edastamise oskus;
5) lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele nipg
isiksuse arengule.

Ants Noot

................................................... Nimi: Enn Sokk
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

................................................... Nimi: Berit JUrgenson
Ametniku allkiri Kuupéev
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