POLLUMAJANDUSMINISTER

Tallinn

Ministri nGuniku

ametikoha ametijuhend

KASKKIRI

7. juuni 2011 nr 2.2-1/55

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssatl § 59 16ike 1 alusel:

1. Uldosa
Ametikoht Ministri ndunik
Vahetu juht Minister
Alluvad Puuduvad

Kes asendab

Ministri poolt maaratud ametnik

Keda asendab

Ministri poolt maaratud ametnikku

[I. Ametikoha pdhitlesanded

Ministri nGustamine poéllumajanduspoliitika, maaelliitika ja teistes ministeerium

valitsemisala puudutavates kiisimustes.

[1l. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Tootulemused:

1. Ministeeriumi
informatsiooni

Ulevaadete koostamine,

valitsemisalalnformatsioon on kogutud ja labité6tatud,

kogumine| Ulevaated ja arvamused esitatud ministrile
labitédtamine, ministrile arvamuste |j@éhtaegselt.

2. Vajadusel
valdkondade ja

koosolekutel osalemine ning
ministrile kokkuvotete tegemine;

ministeeriumiKoosolekutel on osaletud ja kokkuvdtted jon

huvigruppideesitatud ministrile.

3. Vabariigi Valitsuse, kabinetiistun

gVajalikud Giguslikud analtusid ja Ulevaat

1%
.

ja Riigikogu menetluses olevateelndude kohta esitatud nduetekohasell ja
Pdllumajandusministeeriumi haldustihtaegselt.

ala puudutavate eelndude (vOi
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ministri Ulesandel ka teiste eelndug
analtitisimine ja ministrile Glevaade
esitamine;

le)

5 Ministrit  on
digeaegselt.

4. Ministri ndustamine juriidiliste
kisimustes;

ndustatud

korrektselt |

a

tdinistrit  on
digeaegselt.

5. Ministri ndustamine avalike suhe
valdkonnas;

ndustatud

korrektselt |

a

t&Korraldus on taidetud t
St.

6. Ministri Uhekordsete korraldus
taitmine, mis ei tulene ametijuhendi

ahtaegselt.

IV. Oigused

Nounikul on digus:

Oiguse piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkavet ja
statistilisi andmeid ministeeriumi teistelt strultiilksustelt ja
ministeeriumi valitsemisala valitsusasutustelt jalldtavatelt
riigiasutustelt

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikise- sja
valislahetusi

3) esindada ministeeriumi kdigis riigi ja kohalikmavalitsuse
organites, samuti suhetes fuusiliste ja juriiddigikutega ning
volitada ministeeriumi teenistujaid esindama megsiumi

4) saada taienduskoolitust

5) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks to0d@efa vara

vastavalt teenistust

kohustustele;

vastavalt teenistust

kohustustele,

» vastavalt teenistust

kohustustele;

vastavalt teenistust

kohustustele ja

vastavalt teenistust

kohustustele.

V. Vastutus

Nounik vastutab:
1) ké&esolevast ametijuhendist,

ministeeriumi poléingest, sisekorraeeskirja

asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusadtnevate teenistuskohustus

samuti ministri poolt antud Uhekordsete Ulesann@geaegse ja nduetekoha

taitmise eest;
2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatirkaitse seadusest” tulenevate

nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitusuritustel osalemise eest;

6) teenistuse tbttu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

Nounik vastutab teenistuskohustuste taitmata j@&m@@ mittenduetekohase taitmi

eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.




VI. Té6andja poolt tagatavad toovahendid

NOunikul on 8igus teenistuskohustuste taditmisekssuteda alljargnevai
ministeeriumi tddvahendeid ja vara: arvuti, mobldfon, lauatelefon, biroolaud jja
tool, riiulid vdi kapid, kohtvalgusti, kantseleitsed, printer, paljundusmasin, faks,

L

visiitkaardid.
VII. Nduded ametikoha taitjale
Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, kdrgharidus,
eriala
Teadmised, 1) riigi p6hikorra (pShiseadus ja pdhiseadus-

oskused

likud seadused), kodanike diguste ja vabadt
avaliku halduse organisatsiooni ja avalik

teenistust reguleerivate digusaktide tundmine,
2) ministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemi

ala ja seda reguleerivate digusaktide tundmine,

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonide
struktuurist ning digussisteemist ja s
rakendamisest,
4) hea suhtlemisoskus, sealhulgas o9
korraldada koostddd avalike huvide elluviin
sel,
5) eesti keele oskus C1 tasemel, kahe vdork
(soovitav Uks Kkeeltest inglise keel) osk
kesktasemel ametialase sOnavara valdami
vOi Uhe antud t60s vajaliku vddrkeele oskh
kdrgtasemel,

6) arvuti kasutamise oskus, sealhul
ametikohal vajalike teksti- ]
tabeltootlusprogrammide ning teig

arvutiprogrammide kasutamise oskus.

eele
us
sega
us

jas

te

Helir-Valdor Seeder

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kolmsteda taitma.

............................... Nimi: Kalle Liebert
Ametniku allkiri Kuupéaev
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