POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn /// veebruar 2010 nr 2.2-4/ "f g)

Kalamajandusosakonna
turukorralduse ja kaubanduse biiroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Késkkiri kehtestatakse “Avaliku teenistuse seaduse” § 59 16ike 1 alusel ning
léhtudes Vabariigi Valitsuse 30.juuli 2004.a madrusest nr 264 “Pgllumajandus-
ministeeriumi pdhimairus” ja pdllumajandusministri 13.juuni 2005.a kaskkirjaga
nr 120 muudetud pdllumajandusministri 14. septembri 2004. a kaskkirjast nr 211
“Kalamajandusosakonna pShiméadrus”.

I Uldosa
Ametikoht Turukorralduse ja kaubanduse biiroo peaspetsialist
Vahetu juht Turukorralduse ja kaubanduse biiroojuhataja
Kes asendab Kalamajandusosakonna teenistuja
Keda asendab Kalamajandusosakonna teenistujaid
Ametikoha asukoht Tallinn

IT Ametikoha pdhiiilesanded

Kalamajandusosakonna turukorralduse ja kaubanduse biiroo peaspetsialisti ametikoha
pohiiilesanneteks on kalandusvaldkonna administreerimine, FEuroopa Liidu {ihise
kalanduspoliitika  turukorraldussiisteemi  rakendamine, kalandustootjate  ithenduste
(tootjaorganisatsioonide) toimimiseks vajaliku 6Gigusliku ja administratiivse raamistiku

loomine ja arendamine.

III Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: To6tulemused:
1. Tootjaorganisatsioonide Tootjaorganisatsioonide tegevuskavade aruanded ja
tegevuskavade ja tegevuskavade | tegevuskavad on ldbivaadatud ning komisjoni
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aruannete ldbivaatamine ning
materjalide ettevalmistamine
moodustatud komisjoni t66Kks;

toomaterjalid on ettevalmistatud;

2. Tootjaorganisatsioonide tege-
vuse administreerimiseks vajaliku
todkorra ja protseduuride
véljatootamine;

1) tootjaorganisatsioonide tegevuskavade ja
tegevuskavade aruannete menetlemise kdik on vilja
tootatud;

2) tootjaorganisatsioonide tegevuse
tookord ning protseduurid on vilj aﬁéétatud;

menetlemise

3. Euroopa Kalandusfondi 2007-
2013  rakendamiseks vajalike
meetmete viljatootamises osale-
mine;

On osaletud Euroopa Kalandusfondi 2007-2013
rakendamiseks vajalike meetmete viljatodtamises;

4. Valdkonna digusakti eelndu
véljatdotamine;

Vilja on tootatud ametikoha valdkonda reguleeriva
Oigusakti eelndu kooskdlas Eesti ja Euroopa Liidu
digusaktide nduetega ning ettendhtud tdhtajaks, kui
eelndu viljatootamine on ette ndhtud ministeeriumi
digusloome to6plaanis;

5. Turukorralduslike toetuste
menetlemine;

Turukorralduslike toetuste menetlemiseks vajalikud
aruanded ja materjalid on ettevalmistatud;

6. Suhtlemine kalandusvald-
konnas tegutsevate huvigruppide
ja asutustega ning osalemine
labirddkimistel ja t66gruppides;

1) kirjadele on vastatud Sigeaegselt,
2) teave on edastatud;
3) on osaletud koosolekutel,

7. Tootjaorganisatsioonide tege-
vusega seotud statistika
kogumine, to6tlemine, kontrolli-
mine ning esitamine;

1) esitatud andmed on kogutud, t66deldud ning
kontrollitud;

2) digeaegselt on koostatud ja esitatud
tootjaorganisatsioonide statistika;

8. Kantsleri, asekantslerite, osa-
konna- ja biiroojuhataja poolt
antud tihekordse teenistusalase
korralduse tditmine, mille tditmise
kohustus el tulene otseselt
teenistuskohast.

Lisatilesanne on tdidetud nduetekohaselt ja etteantud
tdhtaja jooksul.

IV Oigused
Pcagpetsialistil on digus: Oiguste piirid:
1) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet vastavalt teenistus-
kohustustele;

ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukavade osas

2) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi teistelt
struktuuritiksustelt ning ministeeriumi valitsemisala valitsus-
asutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt

3) teha biiroojuhatajale ettepanek biiroo t66 paremaks
korraldamiseks ning biiroo padevusse kuuluvate kiisimuste

lahendamiseks

4) teha biiroojuhatajale ettepanek koostdo algatamiseks teiste

vastavalt teenistus-
kohustustele;

oma pédevuse piires;

vastavalt teenistus-
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ministeeriumide, valitsusasutuste ja sotsiaalpartneritega ning kohustustele;
kutsuda kokku ndupidamisi oma pidevusse kuuluvate iilesannete
lahendamiseks

5) teha biiroojuhatajale ettepaneku t66gruppide moodustamiseks | vastavalt teenistus-

kohustustele;
6) omada juurdepéisu tooalaselt vajalikele elektroonsetele vastavalt teenistus-
andmebaasidele kohustusele;
7) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku sise- ja vastavalt teenistus-
vélisldhetust kohustusele;
8) suhelda avalikkusega oma péadevuse piires,

ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt saadud
volituste piires,

9) saada tdienduskoolitust vastavalt teenistus-
kohustustele;

10) kasutada teenistuskohustuste tditmiseks téovahendeid ja vara | vastavalt ametijuhendi
osale VL.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kiesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna pdhiméérusest, sisekorraeeskirjast,
asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate teenistuskohustuste, samuti
kantsleri, asekantslerite, osakonna- ja biiroojuhataja antud iihekordse tilesande Sigeaegse ja
nduetekohase tiditmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuandmete kaitse seadusest” tulenevate nduete
tditmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitustiritustel osalemise eest;

6) teenistuse t3ttu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste tditmata jatmise v8i mittenduetekohase tditmise
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Tooandja poolt tagatavad téovahendid ja vara

Peaspetsialistil on igus teenistuskohustuste tditmiseks kasutada jargnevaid ministeeriumi
todvahendeid ja vara: arvuti, telefon, biiroolaud ja tool, riiulid, kapid, kohtvalgustus,
kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faks, visiitkaardid.

Reg nr 70000734

10 00685




VII Nouded ametikoha tiitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) korgharidus;
2) eri-, kutse- ja ametialane enese-
tdiendamine;

kalandus-, majandus- v&i
haldusjuhtimise alane
korgharidus;

Teadmised,
oskused

1) riigi pohikorra (pShiseadus ja pShiseadus-
likud seadused), kodanike diguste ja vaba-
duste, avaliku halduse organisatsiooni ja
avalikku teenistust reguleerivate digusaktide
tundmine,

2) Pdllumajandusministeeriumi tegevusvald-
konna, valitsemisala ja neid reguleerivate
digusaktide ning asjaajamiskorra tundmine,
3) teadmised FEuroopa Liidu institut-
sioonidest, struktuurist ja &igussiisteemist
ning selle rakendamisest, Euroopa Liidu
otsuste tegemise protsessi tundmine, ameti-
koha toovaldkonna pdhjalik tundmine
Euroopa Liidu kontekstis,

4) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koos-
t60ks avalike huvide elluviimisel,

5) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval
tasemel ja tihe vodrkeele (soovitav inglise
keel) oskus kesktasemel ametialase sGnavara
valdamisega,

6) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas
ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootlus-
programmide ning teiste arvutiprogrammide
ja andmekogude kasutamise oskus,

7) tldised teadmised avaliku sektori
majandustegevuse ja eelarve koostamise
pShimdtetest,

1) teadmised interventsiooni-
skeemide  administratsiooni-
siisteemidest,

2) soome, saksa, prantsuse voi
vene keele oskus;

Kogemused

1) riigi- v&i kohaliku omavalitsuse ameti-
asutuses voi organis 6 kuud v&1 muul eri-,
kutse- vO1 ametialast ettevalmistust ndudval
t661 ametikoha téovaldkonnas 2 aastat;

tookogemus kdrgharidust
ndudval t661 pdllumajandus-
vo1 kalavaldkonnas;

Isiksuse-
omadused

1) algatusv8ime ja loovus, muuhulgas vdime
osaleda wuute lahenduste véljatootamisel,
neid rakendada ning tootada iseseisvalt ja
initsiatiivikalt,

2) t66vBime, sealhulgas vdime stabiilselt ja
kvaliteetselt t66tada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvlime,
sealhulgas kohustuste tidpne ja Oigeaegne
tditmine, vastutus oma kohustuste tditmise,
selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,

4} intellektuaalne vdimekus, sealhulgas
olulise eristamise oskus ja analiiiisivSime.
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VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 26. septembri 2007.a késkkirja nr2.2-4/533
“Kalamajandusosakonna turukorralduse ja kaubanduse biiroo peaspetsialisti ametikoha
ametijuhend”.

Ants Noot

Nimi: Merje Frey
Osakonnajuhataja asetéitja kt allkiri Kuupéev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tditma.

Nimi: Kristi Ilves
Teenistuja allkiri Kuupéev
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