POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 16.12. 2010 nr 2.2-4/412

Maaelu arengu osakonna maaparanduse
ja maakasutuse blroo koosseisuvalise teenistuja-
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Kaskkiri kehtestatakse “Avaliku teenistuse sead&9 I6ike 1 alusel ning lahtudes
Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a mé&éarusest 264 “Pollumajandusministeeriumi
pbhimaarus” 8 10 I6ike 2 punkti 9 ja pbllumajandussiri 31. oktoobri 2007. a kaskkirjast nr
214 “Maaelu arengu osakonna p8himaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakadiitse
koosseisuvdline teenistuja-peaspetsialist teemditggaga kun
31.12.2013
Vahetu juht Maaparanduse ja maakasutuse biroo juhataja
Kes asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistuja
Keda asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakadiiuze koosseisuvalise teenistuja-
peaspetsialisti (edaspidbeaspetsialist) pohililesanne on Maaelu Arengukava 2007-2013
(edaspidiMAK 2007-2013) metsandussaadustele lisandvaartuse andmise esviesfutoetus
valjatbotamine ja investeeringutoetuse rakendamisghaliku digusloome valjatédtamine |ja
rakendamise koordineerimine metsanduse ning psidulmetsandussaaduste t66tlemise
valdkonnas investeeringuvajaduste ja investeerogjuse moju analldsimine.

Il Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:

1. Ametikoha pohillesannete alasté) on osaletud ametikoha valdkonda puudutavate
programmide, sealhulgas MAK programmide, sealhulgas MAK 2007-2013 ning
2007-2013, ning arengustrateegiatearengustrateegiate valjatdotamisel;
valjatootamises, rakendamises ja | 2) on vélja téotatud MAK 2007-2013 raames
analiusimises osalemine. rakendatavad ametikoha valdkonda puudutavad
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meetmed,

3) on koostatud ametikoha valdkonda puudutavad
vajalikud analtitsid ja Ulevaated,

4) on osaletud valdkonna dppe- ja teabepaevade ni
seminaride, 6ppe- ja muu teavitusmaterjalide hange
ettevalmistamisel ja rakendamisel.

ng

—

2. MAK 2007-2013 raame
meetme metsandussaadust
lisandvaartuse andmine investeer
gutoetuse  andmiseks valjatoo
mine, rakendamise koordineerimi
ja analtdsimine.

51) rakendamiseks vajalikud 6igusaktide eelndud
eldlja tootatud ja esitatud Gigeaegselt;

i®) rakendamiseks vajalike  Oigusaktide eelnd
lanuudatusettepanekud on valja todtatud ja esit
néigeaegselt.

on

ude
atud

3. Koost66  MAK  2007-2013
meetmete rakendamisprotses
osalevate institutsioonidega.

Suhtlemine oma padevuse piires meetmete rakend
gsotsessis osalevate institutsioonidega toimib.

4. MAK 2007-2013 meetmet
seire- ja hindamisprotsess
osalemine.

21) punktis 2 nimetatud meetme investeeringutoetus
iseire- ja hindamise pohimdatted on valjatootatud ja
esitatud digeaegselt;
2) on osaletud MAKi 2007-2013 meetmete, sh punk
2 nimetatud meetme seire- ja hindamisprotsessis;
3) aruandlus, sh seire- ja hindamisetulemused on
esitatud digeaegselt vastavalt protseduurireegjitel
4) on esitatud vajadusel seire- ja hindamisepdletedt
muudatusettepanekud.

[¢%)

(tis

5. MAK 2007-2013 meetmete
rakendamisega seotud komisjonid
ja téogruppides osalemine.

1) on osaletud punktis 2 nimetatud meet
bgnvesteeringutoetuse kUsimusi puudutav
komisjonide ja todgruppide istungitel,

2) punktis 2 nimetatud meetme kohta vaja
informatsioon on edastatud Oigeaegselt vastd
protseduurireeglitele;

me
htel

lik
wvalt

6. MAK 2007-2013 meetmeteOn korraldatud valdkonna Oppe- ja teabepéevi I
rakendamisega seotud Oppe- | geminare.
teabepaevade ning  seminaride

korraldamine ja nendel osalemine.

ning

7. Maaparanduse ja maakasutuse
bldroo hangete korraldamise koor-
dineerimine ja lepingute ettevalmis
tamine.

Hanked on labiviidud vastavalt hankeplaanile tégta
selt ja lepingud ettevalmistatud.

D

8. Kantsleri, asekantsleri, osakonr
ja buroojuhataja poolt antav
Uhekordsete

teenistusalaste
korralduste taitmine, mille taitmise
kohustus ei tulene otseselt teenistus-

ndisallesanded ja —eesmargid on taidetud nou
&ohaselt etteantud aja jooksul.

ete-

kohast.
IV Oigused
Peaspetsialistil on 6igus: Oiguste piirid:
l)saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku etearxastavalt teenistus

ministeeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakaiidgal

seonduvate kiisimuste osas;

kohustustele;
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2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkavet jal
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi telis

struktuuritiksustelt, ministeeriumi valitsemisa

valitsusasutustelt ja hallatavatelt riigiasutustaihg teistelt
struktuurifonde rakendavatelt asutustelt;

3)teha blroojuhatajale ettepanekuid enda, blroo gaamsma tod

vastavalt
kohustustele;
a

vastavalt

paremaks korraldamiseks ning biroo padevusse katdukohustustele;

kisimuste lahendamiseks;

4)teha bilroojuhatajale ettepanekuid koostt6 algaeksising

vastavalt

kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvktdustustele;

Ulesannete lahendamiseks;
5) teha blUroojuhatajale ettepanekuid toogrupy

moodustamiseks;

6) suhelda avalikkusega;

7) saada taienduskoolitust
8) omada juurdepdasu tdoalaselt vajalikele elektrdetes
andmebaasidele;

9) osaleda komisjonide ja tdogruppide t66s

10)saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke - sige
valislahetusi;

11) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toovahdfadeara.

kohustustele;

ministeeriumi

konnajuhatajalt
volituste piires;

vastavalt
skohustustele

evastavalt
kohustusele

vastavalt
kohustustele
ministeeriumi
juhtkonnalt
volitustele;

vastavalt
kohustustele

vastavalt ametijuhenc

osale VI;

Didastavalt teenistus-

teenistug

teenistug

teenistug

oma padevuse piires

nimel

juhtkonnalt ja  osat

saady

teenistu

teenistug

teenistug

saadud

teenistug

V Vastutus

ja

Peaspetsialist vastutab:

1) kaesolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakoeaa p&himaarusest, sisekorraeeskirj
asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seaduses&nevate teenistuskohustuste, kants
asekantsleri, osakonna- ja blroojuhataja poolt caritiiekordsete Ulesannete nduetekol

taitmise eest,
2) esitatavate andmete Gigsuse eest,

3) ametialase teabe hoidmise ja kaitsmise eest‘tsikmandmete kaitse seadusest” tuleney

ast,
eri,
lase

ate
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nduete taitmise eest,

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;
5) tdbvahendite ja vara heaperemeheliku kasutgmais@limise eest,

6) taotletud koolitustritusel osalemise eest.

Peaspetsialist vastutab t66kohustuste taitmataigétmdi mittenduetekohase taitmise e

vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI T66andja poolt tagatavad tdovahendid

javara

Peaspetsialistil
téovahendeid ja vara: Uldkasutatav auto, arvutefdaa, mobiiltelefon, biroolaud ja tog
rilulid, kapid, kohtvalgustus, dokumentide kappniseleitarbed, printer, paljundusmasin, fg

visiitkaardid.

on 0Oigus tookohustuste taitmisddesutad

a jargnevaid ministeeriu

VII N6uded ametikoha téitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) kbrgharidus vdi keskharidus ja sellele lisand
eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus;
2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine

jkdrgharidus  maaparan-
duse, maakorraldus
veemajanduse, keskko
nakaitse vOi metsama-
janduse alal,

Teadmised,
oskused

1) riigi pbhikorra (pBhiseadus |
pdhiseaduslikud seadused), kodanike 6&igust
vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni
avalikku teenistust reguleerivate digusakt
tundmine;

2) ministeeriumi  valitsemisala ja se
reguleerivate Oigusaktide ning asjaajamiskd
tundmine;

3) Uldised teadmised Euroopa Liidu instit
sioonidest, organisatsiooni struktuurist ja Euro
Liidu &igusest, pdhjalikud teadmised ametikg
toovaldkonnas Euroopa Liidu kontekstis;
4) Euroopa Liidu regionaalpoliitika, fondid
ning programmide tundmine;

5) toovaldkonda reguleerivate
Euroopa Liidu digusaktide tundmine

6) suhtlemisoskus, sealhulgas
koostooks avalike huvide elluviimisel,
7) eesti keele oskus C1 vdi sellele vasts
tasemel, Uhe voorkeele (soovitav inglise ke
oskus  kesktasemel ametialase  sona
valdamisega,

8) arvuti  kasutamise oskus, sealhulg
ametikohal vajalike teksti- ]
tabeltdotlusprogrammide ning teiste arvutipr
rammide ja andmekogude kasutamise oskus;
9) Uldised teadmised avaliku
majandustegevuse ja  eelarve

Eesti

osk

sektori
koostamise

al) Eesti maaelu
eajangukava 2007-2013
tyandmine,

[o2:] Struktuurifondide
tundmine;

la

Drra

It-
opa
ha
e
ja
KUS
val

2el)
vara

pohimotetest;

est

mi
I
ks,
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Kogemused| riigi- vOi kohaliku omavalitsuse amettasas vOi
organis 6 kuud vdi muul eri-, kutse- voi ametialast
ettevalmistust ndudval tool ametikoha
toovaldkonnas 2 aastat;
Isiksuse- 1) algatusvdéime ja loovus, muuhulgas vdime

omadused | osaleda uute lahenduste valjatootamisel, neid
rakendada ning tootada iseseisvalt | ja
initsiatiivtikalt;
2) toovoime, sealhulgas vbime stabiilselt | ja
kvaliteetselt to6tada ka pingeolukorras njng
efektiivselt kasutada aega,;
3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,

sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne taitmine,
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvaliteedi

ja tulemuslikkuse eest;
4) intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ja analtiisivdime;

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine
Tunnistan kehtetuks kantsleri 26. martsi 2006. skki#ja nr 2.2-4/186 “Maaelu

arengu osakonna maaparanduse ja maakasutuse bigaspetsialisti ametikoha
ametijuhend’

Ants Noot

................................................... Nimi: Henno Nurmsalu
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéev
Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

................................................... Nimi
Tootaja allkiri Kuupéaev
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