POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn

16.12.2010 nr 2.2-4/415
Maaelu arengu osakonna maaparanduse

ja maakasutuse biroo peaspetsialisti
ametikoha ametiiuhenc

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssat 8 59 |6ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&& nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi péhimé&érus” § 10 16ike 2 punktiste®gollumajandusministri 31. oktoobri
2007. a kaskkirjast nr 214 “Maaelu arengu osakg@tamaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakasutuse
blroo peaspetsialist
Vahetu juht Maaparanduse ja maakasutuse biroo juhataja
Kes asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistuja
Keda asendab Maaparanduse ja maakasutuse blroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakasuiuse peaspetsialisti (edasp|di
peaspetsialist) ametikoha pohillesanneteks on maaparanduse-, elanduse- ja
maakasutusvaldkonnaga seotud strateegiate ja &a@ragle, salhulgas Eesti Maae
Arengukava 2007-2013 (edaspidi MAK 2007-2013) kaossel, rakendamisel ja
analiusimisel osalemine, ning metsandus-, maapasangh maakasutusvaldkongda
puudutavate ©Oigusaktide valjat6otamine, rakendankeerdineerimine ning moj
analttsimine.

—

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:

1. Ametikoha pohitilesannetgl) on osaletud ametikoha valdkonda puudutavat
alaste programmide, sealhulgas| programmide, sealhulgas MAK 2007-2013 ning
MAK 2007-2013 ning arengu- | arengustrateegiate valjatootamisel,

D

strateegiate valjatootamises, 2) on vélja tootatud MAK 2007-2013 raames
rakendamises ja analliisimises | rakendatavad ametikoha valdkonda puudutavad
osalemine meetmed,

3) on koostatud ametikoha valdkonda puudutavad
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vajalikud analtiusid ja Ulevaated,
4) on osaletud valdkonna dppe- ja teabepaevade
ning seminaride, dppe- ja muu teavitusmaterjalid
hangete ettevalmistamisel ja rakendamisel.

2. MAK 2007-2013 raame
meetmete metsa majandusli
vaartuse parandamiseks

kahjustatud metsa taastamiseg
ning metsatulekahjude ennet
miseks investeeringutoetu
andmiseks valjaté6tamine, rake
damise koordineerimine ]
analttsimine.

3. Koostt66 MAK 2007-2013
meetmete rakendamisprotsessis
osalevate institutsioonidega.

e

51) rakendamiseks vajalikud digusaktide eelndud on
kudlja tootatud ja esitatud Gigeaegselt;
ja) rakendamiseks vajalike Oigusaktide eelndude

2ksuudatusettepanekud on valja téotatud ja esitatud
adigeaegselt.
5e
n_
a

1) Suhtlemine oma padevuse piires meetmete
rakendusprotsessis osalevate institutsioonidega
toimib.

4. MAK 2007-2013 meetme:
te seire- ja hindamisprotsessis
osalemine.

1) Punktis 2 nimetatud meetmete seire- ja
hindamise p6him&tted on valjatootatud ja esitatud
Oigeaegselt;

2) on osaletud MAKi 2007-2013 meetmete, sh
punktis 2 nimetatud meetmete seire- ja
hindamisprotsessis;

3) aruandlus, sh seire- ja hindamisetulemused on
esitatud digeaegselt vastavalt protseduurireegyjit
4) on esitatud vajadusel seire- ja hindamisepf
motete muudatusettepanekud.

5. MAK 2007-2013 meetmetel) on osaletud punktis 2 nimetatud meetn
oklUsimusi puudutavatel komisjonide ja to6ogrupp
nides ja téogruppides osalemine,.

rakendamisega seotud komis

istungitel,

2) investeeringutoetuse kohta vajalik informatsio
on edastatud digeaegselt vastavalt
protseduurireeglitele.

o)

6. MAK 2007-2013 meetmete
rakendamisega seotud dppe- ja
teabepaevade ning seminaride
korraldamine ja nendel osalemin

e

1) on korraldatud valdkonna Gppe- ja teabepaey|
ning seminare.

7. Maatulundusmaa arvestuse,
kasutamise ja kaitsega seotud
kisimuste lahendamine ja
asjakohaste digusaktide valjatdg
tamine vOi nende kohta arvamus
andmine; maakasutuskusimusi
puudutavate digusaktide raken-
damise koordineerimine ja ana-
lGUsimine, asjakohaste Ulevaadeg
ja aruannete koostamine.

-eelndude muudatusettepanekud on valja t6otatu
eesitatud digeaegselt.

te

1) rakendamiseks vajalikud digusakti
eelndud on valja tootatud ja esitatud Gigeaegselt;
2) rakendamiseks vajalike digusaktide

8. Metsandus-
duskisimustega seotud Oigy
aktide eelndude valjaté6tamine.

ja maaparant) rakendamiseks vajalikud digusaktide eelndud
srdlja tootatud ja esitatud digeaegselt;

2) rakendamiseks vajalike ©Oigusaktide eelndu

o

hi-

ete
ide

n

on

de

muudatusettepanekud on valja todtatud ja esitatud

oigeaegselt;
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9. Koostdds Siseministeeriumi, | 1) vajalik teave on vahendatud;
Keskkonnaministeeriumi ja 2) koostdo erinevate osapoolte vahel toimib.
maavalitsustega maaparandus-
Uhistutes riigi esindamisega
seotud kusimuste koordineerimine
ja analiiiisimine ning vajadusel
juhendmaterjalide koostamine.

10. Osalemine Péllumajandus- | On osaletud istungite t60s;
ministeeriumi esindajana SA
Erametsakeskus ndukogu ja auditi
komitee t00s.

11. Teabe vahendamine ja koost 1) koost66 ministeeriumi teiste osakondade ja
t66 tegemine ministeeriumi teiste biroode ning maaparanduskisimustega tegelevate
osakondade ja biuroode ning eradiguslike isikutega toimib,

maaparanduskisimustega tegele2) vajalik teave on vahendatud;
vate eradiguslike isikutega.

12. Kantsleri, asekantsleri, osa- | Lisallesanded ja —eesmargid on taidetud nduete
konna- ja buroojuhataja poolt kohaselt etteantud aja jooksul.
antavate Uhekordsete teenistus-
alaste korralduste taitmine, mille
taitmise kohustus ei tulene
otseselt teenistuskohast.

IV Oigused
Peaspetsialistil on 6igus: Oiguste piirid:
1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkieteav | vastavalt teenistus-
ministeeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakadiiga kohustustele;

seonduvate kiisimuste osas.

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkietgav | vastavalt teenistus-
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi tielis kohustustele;
struktuuritiksustelt, ministeeriumi valitsemisalditgaisasutustelt
ja hallatavatelt riigiasutustelt ning teistelt gtiwurifonde
rakendavatelt asutustelt.

3) teha blroojuhatajale ettepanekuid enda, birog vgstavalt teenistus
osakonna t66 paremaks korraldamiseks ning buroevo@&de kohustustele;
kuuluvate kisimuste lahendamiseks;

4) teha biroojuhatajale ettepanekuid koostdd algatkm|svastavalt teenistus
ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuatdi\kohustustele;
ulesannete lahendamiseks;

5) teha blroojuhatajale ettepanekuid toogruppidastavalt teenistus-
moodustamiseks; kohustustele;

6) suhelda avalikkusega; oma padevuse piires
ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osar
konnajuhatajalt saa
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dud volituste piires;;

7) saada taienduskoolitust vastavalt
teenistuskohustuste

8) omada juurdepaasu todalaselt vajalikele elektrdetesevastavalt teenistus

andmebaasidele; kohustusele

9) osaleda komisjonide ja t66gruppide t60s vastavalt teenistus
kohustustele ja
ministeeriumi
juhtkonnalt saadu
volitustele;;

10) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- gssevastavalt teenistus
valislahetusi; kohustustele

11) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodee ja vara| vastavalt ameti-
juhendi osale VI;

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi je&koeaa pohimaarusest,
sisekorraeeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avatienistuse seadusest” tulenevate
teenistuskohustuste, kantsleri, asekantslerit&koose- ja blroojuhataja poolt antud
uhekordsete ulesannete nbuetekohase taitmise eest;

2) esitatavate andmete Gigsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning tksiidmete kaitse seadusest” tulene
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) toévahendite ja vara heaperemeheliku kasutgais&limise eest;

6) taotletud koolitusturitusel osalemise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitmtmise voi mittenduetekoha

e

ate

taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI T6b6andja poolt tagatavad tddvahendid

Peaspetsialisti  on 0igus teenistuskohustuste iggke kasutada alljargneva
ministeeriumi tobvahendeid ja vara: Uldkasutataw aarvuti, lauatelefon, mobiiltelefor

bldroolaud ja tool, riiulid, kapid, kohtvalgustugrikseleitarbed, printer, paljundusmas

id

n,

D

faks, visiitkaardid.

VII N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus voi keskharidus ja sellele lisandukérgharidus
eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus, maaparandus-,
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2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine;

konesddus-,
veemajandus- vOi
metsamajanduse alal

Teadmised,
oskused

1) riigi podhikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikug

seadused), kodanike Giguste ja vabaduste, av
halduse organisatsiooni ja avalikku teenist
reguleerivate digusaktide tundmine,
2) ministeeriumi  valitsemisala

ja se

reguleerivate digusaktide ning asjaajamiskorra

tundmine,

3) Uldised teadmised Euroopa Liidu
sioonidest,  struktuurist ja
pdhjalikud teadmised ametikoha to6valdkon
Euroopa Liidu kontekstis,

4) toobvaldkonda reguleerivate Eesti ja Euro
Liidu Gigusaktide tundmine,
5) haldusmenetlusega
tundmine,

instit

seotud

6) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostdoks

avalike huvide elluviimisel,

7) eesti keele oskus C1 voi sellele vastaval
tasemel, Uhe vddrkeele (soovitav inglise keel)

oskus kesktasemel ametialase sona
valdamisega,

8) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametik
vajalike teksti- ja tabelt6otlusprogrammide ni
teiste arvutiprogrammide ja andmekogl
kasutamise oskus,
9) Uldised teadmised avaliku sektori majand

tegevuse ja eelarve koostamise péhimdtetest;

digussusteemist

digusaktide

Eesti maaelu
ahkengukava 2007—
w013 tundmine,

2) Struktuurifond
dade tundmine;
t-

nas

hpa

vara
ohal
ng
de

us-

Kogemused

riigi- vOi kohaliku omavalitsuse amettasas voi
organis 6 kuud voi muul eri-, kutse- vdi ametial
ettevalmistust ndudval tool ametiko
toovaldkonnas 2 aastat;

eelnev erialase t66

asbgemus pollumajan-

hduse vOi keskkonna
valdkonnas.

Isiksuse-
omadused

1) algatusvbime ja loovus, muuhulgas voi
osaleda uute lahenduste valjatootamisel,

rakendada ning tbotada  iseseisvalt

initsiatiivikalt,

2) tbovoime, sealhulgas vOime stabiilselt
kvaliteetselt todtada ka pingeolukorras n
efektiivselt kasutada aega,

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoi

sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne taitmine,
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvaliteedi

ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne v&imekus, sealhulgas olulise

eristamise oskus ja analtiisiviime.

mealmidus meeskonna
neddks, avatus, tasa-
faalukus.

ja
ng

€,
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VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 26. martsi 2007. skki#a nr 184 “Maaelu arengu
osakonna maaparanduse ja maakasutuse biroo pedigpessnetikoha ametijuhend”

Ants Noot

................................................... Nimi: Henno Nurmsalu
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.
................................................... Nimi
Teenistuja allkiri Kuupéaev
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