POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 16.12.2010 nr 2.2-4/ 413

Maaelu arengu osakonna
maaparanduse ja maakasutuse biroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssad § 59 I6ike 1 alusel
ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004nearuse nr 264 “Pdllumajandus-
ministeeriumi péhimaarus” § 10 16ike 2 punktise9pdllumajandusministri 31. oktoobri
2007. a kaskkirjast nr 214 “Maaelu arengu osak@@tamaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakasutuse
blroo peaspetsialist
Vahetu juht Maaparanduse ja maakasutuse biroo juhataja
Kes asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistuja
Keda asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakadiiuse peaspetsialisti (edasp|di
peaspetsialist) ametikoha pohillesanneteks on maaparandus- jkasatsvaldkonnaga
seotud strateegiate ja arengukavade, sealhulgds Bémaelu Arengukava 2007-2013
(edaspidi MAK 2007-2013) koostamisel, rakendamigel anallilisimisel osaleming,
maaparandus- ja maakasutus-valdkonnaga seotud aktgles valjatoétamine
rakendamise koordineerimine ning moju analtidisimine.

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:

1. Ametikoha po&hillesannetg 1) on osaletud ametikoha valdkonda puudutavate
alaste programmide, seal- | programmide, sealhulgas MAK 2007-2013 ning
hulgas MAK 2007-2013 ning arengustrateegiate valjatdotamisel;
arengustrateegiate valjatoota2) on vélja tootatud MAK 2007-2013 raames
mises, rakendamises ja rakendatavad ametikoha valdkonda puudutavad meetmed
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analuisimises osalemine.

3) on koostatud ametikalikonda puudutavad
vajalikud analttsid ja Ulevaated,;
4) on osaletud valdkonna 6ppe- ja teabepaevade ning
seminaride, Oppe- ja muu teavitusmaterjalide hanget
ettevalmistamisel ja rakendamisel.

2. Koost6o MAK 2007-2013
meetmete rakendamisprot-
sessis osalevate institut-
sioonidega.

protsessis osalevate institutsioonidega toimib.

Suhtlemine oma padevuse piires meetmete rakendus;

3. MAK 2007-2013 meetmet
rakendamisega seotud
komisjonides ja tdogruppide
osalemine.

el) on osaletud MAK 2007-2013 meetmete rakendami
seotud komisjonide ja toogruppide istungitel;

52) vajalik informatsioon on edastatud Oigeaeg
vastavalt protseduurireeglitele

sega

selt

4. MAK 2007-2013 meetmet

rakendamisega seotud dppe

ja teabepéevade ning semin
ride korraldamine ja nendel
osalemine.

eOn korraldatud valdkonna dppe- ja teabepaevi ning
-seminare.
a_

5. Maaparandusseaduse ja
muude maaparandus- ja
maakasutuskisimusi
puudutavate digusaktide
eelndude valjatootamine voi
nende valjat6otamisel
osalemine.

1) maaparandusseadusest tulenevate digusaktid on
valjatootatud ja esitatud digeaegselt voi nende
valjatdotamises on osaletud;

2) maaparandusseaduse voi sellest tulenevate &igiesa
eelnbude muudatusettepanekud on vélja téotatud.

6. Koostdds Pdllumajandus-
ametiga maaparandus- ja
maakasutuskisimusi
puudutavate Gigusaktide
rakendamise koordineerimin
ja analliisimine ning
sellesisuliste llevaadete ja
aruannete koostamine.

1) koost66s Pdllumajandusametiga on analtusitud
maaparandus- ja maakasutusalaste Gigusaktide foime
2) on koostatud nduetekohased aruanded ja tlevaate

e

L -

7. Maaparandusalaste riigi
poolt ostetavate t6dde ja
teenuste tegemiseks lepingu
koostamine ja taitmise
kontrollimine.

1)lepingud on ette valmistatud ja sdlmitud;
2) kontroll lepingu tingimuse taitmise Ule on texdsd.
te

8. Osalemine maaparandus-
alaste andmekogude ja
“Maaparandusseadusest”
tulenevate registrite loomise
ja arendamisel.

On osaletud andmekogude ja registrite loomises ja
arendamisel.

9. Maaparanduse valdkonna
tegevust koordineerivas
alalises t66rihmas osalemin

1) on osaletud t66rihma koosolekutel,
2) vajalik informatsioon on edastatud Gigeaegselt
evastavalt protseduurireeglitele.

10. Teabe vahendamine ja
koostdo tegemine minis-
teeriumi teiste osakondade |j
biroode ning maaparan-

1) koostdo ministeeriumi teiste osakondade ja bideoo
ning maaparanduskisimustega tegelevate eradiguslik
aisikutega toimib;

2) vajalik teave on vahendatud.
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duskisimustega tegelevate
eradiguslike isikutega.

11. Kantsleri, asekantsleriLisallesanded ja —eesmargid on
osakonna- ja biroojuhatajaetteantud aja jooksul.
poolt antavate Uhekordsete

teenistusalaste korralduste
taitmine, mille taitmise
kohustus ei tulene otseselt

teenistuskohast.

taidetud nduetektihal

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkieteav
ministeeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakadiiga
seonduvate kisimuste osas

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkietgav
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi tielis
struktuuritiksustelt, ministeeriumi valitsemisalditgaisasutustelt
ja hallatavatelt riigiasutustelt ning teistelt &tiwurifonde
rakendavatelt asutustelt.

3) teha blroojuhatajale ettepanekuid enda, biroogkamnal
t66 paremaks korraldamiseks ning biroo padevussduvkaie
kisimuste lahendamiseks;

4) teha blroojuhatajale ettepanekuid koosto6 algatks
ning kutsuda kokku ndupidamisi oma péadevusse kuaéy
ulesannete lahendamiseks;

5) teha bldroojuhatajale
moodustamiseks;

ettepanekuid toogrupy

6) suhelda avalikkusega;
7 saada taienduskoolitust
8) omada juurdepéasu tooalaselt vajalikele elektrdetes

andmebaasidele;

9) osaleda komisjonide ja to6gruppide t60s

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus
kohustustele;

svastavalt teenistus
kohustustele;

Didastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piire
ministeeriumi nime

konnajuhatajalt sag
dud volituste piires;;

vastavalt
teenistuskohustuste

evastavalt teenistus
kohustusele

vastavalt teenistus
kohustustele Ik
ministeeriumi  juht-
konnalt saadug

volitustele;;
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bvastavalt teenistus
kohustustele

10) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- ges¢
valislahetusi;

vastavalt ameti-
juhendi osale VI;

kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toovahkraleara

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi j&koraa pohimaarusest,
sisekorraeeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avatidenistuse seadusest” tulenevate
teenistuskohustuste, kantsleri, asekantslerit&oose- ja blroojuhataja poolt antud Uhg
kordsete Ulesannete nduetekohase taitmise eest;
2) esitatavate andmete Gigsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning tksikdmete kaitse seadusest” tulenevg
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;
5) td6vahendite ja vara heaperemeheliku kasutgais@limise eest;
6) taotletud koolitustritusel osalemise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitatise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad tdovahendid

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste iseta kasutada alljargnevaid
ministeeriumi to0vahendeid ja vara: Uldkasutataw aarvuti, lauatelefon, mobiiltelefon,
biroolaud ja tool, riiulid, kapid, kohtvalgustusritseleitarbed, printer, paljundusmasin
faks, visiitkaardid.

VII N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:

D

Haridus, 1) kdrgharidus voi keskharidus ja sellele lisanduy kdrgharidus
eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus, maaparanduse,

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine; | maakorralduse,
veemajanduse VOi
keskkonnakaitse eri-
alal

Teadmised, | 1) riigi pohikorra (pohiseadus ja pdhiseaduslikud Eesti maaelu

oskused seadused), kodanike &iguste ja vabaduste, avphkengukava 2007—
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistua®13 tundmine,
reguleerivate digusaktide tundmine, 2. Struktuurifon

2) ministeeriumi valitsemisala ja seda reguleesay
oigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine,

3) Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioon
dest, struktuurist ja igussiusteemist ning selle
rakendamisest, pohjalikud teadmised ametikoha
téovaldkonnas Euroopa Liidu kontekstis,

4) toovaldkonda reguleerivate Eesti ja Euroopa

atide tundmine;

1te

ise

Liidu Gigusaktide tundmine,
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5) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koost
avalike huvide elluviimisel,

6) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval take
Uhe vdorkeele (soovitav inglise keel) oskus ke
tasemel ametialase sbnavara valdamisega,

7) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametik
vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ni
teiste  arvutiprogrammide ja  andmekogu
kasutamise oskus,

8) uldised teadmised avaliku sektori majandus-
tegevuse ja eelarve koostamise pdhimotetest;

DOks
me
nsk_

ohal

ng
ide

Kogemused

riigi- vOi kohaliku omavalitsuse amettasas voi
organis 6 kuud vdi muul eri-, kutse- voi ametialas
ettevalmistust ndudval t60l ametikoha

eelnev erialase t66
stkogemus pollu-
majanduse VOoi

efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus-
sealhulgas kohustuste tapne ja digeaegne taitr
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalitge
tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ja analttsivoime;

toovaldkonnas 2 aastat; keskkonnakaitse
valdkonnas;

Isiksuse- 1) algatusvbime ja loovus, muuhulgas voima&lmidus
omadused | osaleda uute lahenduste véaljatootamisel, nendeskonnatdoks,

rakendada ning téotada iseseisvalt | gvatus, tasakaaluku

initsiatiivtikalt,

2) toovoéime, sealhulgas vOime stabiilselt | ja

kvaliteetselt to6tada ka pingeolukorras njng

ja vastutusvdime,

nine,
di

)

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 26. martsi 2007.skki@ja nr 182 “Maaelu arengu
osakonna maaparanduse ja maakasutuse buroo pedspessnetikoha ametijuhend”

Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Kuupaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.

Teenistuja allkiri

Nimi
Kuupaev

Nimi: Henno Nurmsalu
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