POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 16. detsember 2010 nr 2.2-4/411

Maaelu arengu osakonna
maaparanduse ja maakasutuse blroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssad § 59 I6ike 1 alusel
ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004nearuse nr 264 “Pdllumajandus-
ministeeriumi péhimaarus” § 10 16ike 2 punktise9pdllumajandusministri 31. oktoobri
2007. a kaskkirjast nr 214 “Maaelu arengu osak@@tamaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakasutuse
blroo peaspetsialist
Vahetu juht Maaparanduse ja maakasutuse biroo juhataja
Kes asendab Maaparanduse ja maakasutuse biroo teenistuja
Keda asendab Maaparanduse ja maakasutuse blroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha p&hillesanded

Maaelu arengu osakonna maaparanduse ja maakadiiite® peaspetsialisti (edasp|di
peaspetsialist) ametikoha pdhitlesanneteks on maaparandus- jkasatasvaldkonnaga
seotud strateegiate ja arengukavade, sealhulgas B&saelu Arengukava 2007-2013
(edaspidi MAK 2007-2013) maaparandus- ja maakasatdkonnaga seotud digusaktide
valjatdotamine, rakendamise koordineerimine ningunadaltitisimine.

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: TH6tulemused:

1. Ametikoha pohillesannete | 1) on osaletud ametikoha valdkonda puudutavate
alaste programmide, sealhulgaprogrammide, sealhulgas MAK 2007-2013 ning
MAK 2007-2013 ning arengu-| arengustrateegiate valjaté6tamisel,

strateegiate valjato6tamises, | 2) on valja té6tatud MAK 2007-2013 raames raken-
rakendamises ja analliisimiseslatavad ametikoha valdkonda puudutavad meetmed,;
osalemine. 3) on koostatud ametikoha valdkonda puudutavad
vajalikud analtitsid ja Ulevaated;
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4) on osaletud valdkonna Gppe- ja teabepaevade nin
seminaride, 6ppe- ja muu teavitusmaterjalide hanget
ettevalmistamisel ja rakendamisel.

g

2. MAK 2007-2013

meetme pdllu- ja metsatdotatud ja esitatud digeaegselt;

majanduse infrastruktuur2) rakendamiseks  vajalike  digusaktide eelnd
investeeringutoetuse andmismuudatusettepanekud on valja tootatud ja esit
(edaspidi meede) valjatoo-| digeaegselt.

tamine, rakendamise koordi-

neerimine ja analtdsimine.

raame

s1) rakendamiseks vajalikud digusaktide eelndud orav

alj

ude
atud

3. Koost6é MAK 2007-2013
meetmete rakendamisprotses

osalevate institutsioonidega.

3 Suhtlemine oma  padevuse  pires  meetn
siakendusprotsessis osalevate institutsioonidegalioi

nete

4. MAK 2007-2013 meetmetel) punktis 2 nimetatud meetme investeeringutoetuse
ja hindamisprotsess

seire-
osalemine.

iseire- ja hindamise pohimdatted on valjatootatud ja
esitatud digeaegselt;
2) on osaletud MAKi 2007-2013 meetmete, sh purki
nimetatud meetme seire- ja hindamisprotsessis;
3) aruandlus, sh seire- ja hindamisetulemused on
esitatud digeaegselt vastavalt protseduurireegyjitel
4) on esitatud vajadusel seire- ja hindamisepdhieted
muudatusettepanekud.

is

5. MAK 2007-2013 meetmetel)
seotl
komisjonides ja toogruppide

rakendamisega

osalemine.

on osaletud punktis 2 nimetatud meet
idnvesteeringutoetuse kUsimusi puudutav
skomisjonide ja todgruppide istungitel,
2) punktis 2 nimetatud meetme kohta vajalik infor-
matsioon on edastatud digeaegselt vastavalt protse-
duurireeglitele.

me
atel

6. MAK 2007-2013 meetmete
rakendamisega seotud dppe-
teabepaevade ning seminarid
korraldamine ja nendel
osalemine.

On korraldatud valdkonna dppe- ja teabepaevi ning
j@eminare.
e

7. Maaparandusseadusest
tulenevate Gigusaktide valja-
té6tamine voi nende valjatoo-
tamisel osalemine.

1) maaparandusseadusest tulenevate digusaktid on
valjatootatud ja esitatud digeaegselt voi nende
valjatdotamises on osaletud;

2) maaparandusseaduse Vi sellest tulenevate
oigusaktide eelndude muudatusettepanekud on valjz
tootatud ja esitatud digeaegselt.

8. Osalemine maaparan-
dusalaste andmekogude ja
“Maaparandusseadusest”
tulenevate registrite loomises

On osaletud andmekogude ja registrite loomises.

9. Teabe vahendamine ja
koostdo tegemine ministee-
riumi teiste osakondade ja
biroode ning maaparan-
dusklsimustega tegelevate
eradiguslike isikutega.

1) koost66 ministeeriumi teiste osakondade ja bideoo
ning maaparanduskisimustega tegelevate eradigusl
isikutega toimib;

2) vajalik teave on vahendatud.

jke

10. Kantsleri, asekantsleri, 03

a-

elt

Lisatlesande@@smargid on taidetud nbuetekohag
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konna- ja buroojuhataja pog
antavate Uhekordsete teenist
alaste korralduste taitmin
mille taitmise kohustus 6
tulene otseselt teenistuskohag

letteantud aja jooksul.
Us-

D

>~

5t.

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkieteav
ministeeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakadiiga
seonduvate kisimuste osas

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkietgav
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi tielis
struktuuritiksustelt, ministeeriumi valitsemisalditgaisasutustelt
ja hallatavatelt riigiasutustelt ning teistelt &tiwurifonde
rakendavatelt asutustelt.

3) teha Dbulroojuhatajale ettepanekuid enda, buroo
osakonna t60 paremaks korraldamiseks ning biro@vosde
kuuluvate kiisimuste lahendamiseks;

4) teha bulroojuhatajale ettepanekuid koostt6 algatk®
ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse ki
ulesannete lahendamiseks;

5) teha bldroojuhatajale
moodustamiseks;

ettepanekuid toogrup

6) suhelda avalikkusega;

7 saada taienduskoolitust

8) omada juurdepadsu todalaselt vajalikele elektrdetes
andmebaasidele;

9) osaleda komisjonide ja t66gruppide t60s

10) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- g

valislahetusi;

11) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toovahedraei

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

v@stavalt  teenistug
kohustustele;

svastavalt teenistus
kohustustele;

Didastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piire

dud volituste piires;

vastavalt
teenistuskohustustele
evastavalt teenistus
kohustusele

vastavalt teenistus
kohustustele ja saadl
volitustele
pvastavalt teenistus
kohustustele

vastavalt ametijuhend

vara

ministeeriumi  nime
juhtkonnalt ja osat
konnajuhatajalt sag

Id

osale VI;
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V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kaesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja kosaa p&himaaruses
sisekorraeeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avalikeenistuse seadusest” tuleney
teenistuskohustuste, kantsleri, asekantslerité&koosgen- ja blroojuhataja poolt antud uf
kordsete Ulesannete nduetekohase taitmise eest;

2) esitatavate andmete Gigsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning Ubsikimete kaitse seadusest” tulene
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) tdbvahendite ja vara heaperemeheliku kasutgais@limise eest;

6) taotletud koolitustritusel osalemise eest.

t,
ate
ne-

ate

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taifgiatise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele Gigusaktidele.

ise

VI T6b6andja poolt tagatavad tddvahendid

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste isegta kasutada alljargnevaid
ministeeriumi tddvahendeid ja vara: Uldkasutataw aarvuti, lauatelefon, mobiiltelefon,
biroolaud ja tool, riiulid, kapid, kohtvalgustusiritsseleitarbed, printer, paljundusmasin

faks, visiitkaardid.

VII N6uded ametikoha téitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus voi keskharidus ja sellele lisanduk6rgharidus maapa-
eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus, randuse, maakor-

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine; ralduse, veemajandus
vOi keskkonnakaitse

15

erialal;
Teadmised, | 1) riigi pohikorra (pbhiseadus ja pdhiseadus) Eesti maaelu
oskused likud seadused), kodanike OGiguste ja vabaduysiesngukava 2007—

avaliku halduse organisatsiooni ja avalikk2013 tundmine,
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine, | 2) Struktuurifond
2) ministeeriumi  valitsemisala ja sed&e tundmine;
reguleerivate digusaktide ning asjaajamiskorra

tundmine,
3) Uldised teadmised Euroopa Liidu institut-
sioonidest,  struktuurist ja  digussusteemist,
pohjalikud teadmised ametikoha tddvaldkonpas
Euroopa Liidu kontekstis.
4) Euroopa Liidu regionaalpoliitika, fondide
ning programmide tundmine
5) toovaldkonda reguleerivate Eesti |ja
Euroopa Liidu digusaktide tundmine,
6) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus kaqos-
t00ks avalike huvide elluviimisel,

7) eesti keele oskus C1 voi sellele vastaval
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tasemel, Uhe vdorkeele (soovitav inglise keel)
oskus kesktasemel ametialase sOnayara

valdamisega,

8) arvuti  kasutamise oskus, sealhulgas

ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootiu
programmide ning teiste arvutiprogrammide
andmekogude kasutamise oskus,

9) Uldised teadmised avaliku  sekiq
majandustegevuse ja  eelarve  koostan
pdhimotetest;

S_
ja

DI

nise

Kogemused

riigi- vOi kohaliku omavalitsuse amettasas voi
organis 6 kuud voi muul eri-, kutse- vOi ametial
ettevalmistust ndudval t66l ametikoha
toovaldkonnas 2 aastat;

eelnev erialase t66
akbgemus pollumajan-

duse voi keskkonna-

kaitse valdkonnas;

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, muuhulgagalmidus meeskonna;

voime osaleda uute lahenduste valjatootam
neid rakendada ning to0tada iseseisvalt
initsiatiivikalt,

2) toovoime, sealhulgas vBime stabiilselt
kvaliteetselt to6tada ka pingeolukorras n
efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoi
sealhulgas kohustuste tapne ja Gigeaegne taitn
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalit
ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne vdimekus, sealhulgas

délks, avatus, tasa-
Kaalukus.

ja
ng
me,

nine,
aedi

olulise eristamise oskus ja analtusivdime;

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 26. martsi 2007askkirja nr 2.2-4/187 "Maaelu
arengu osakonna maaparanduse ja maakasutuse baspetsialisti ametikoha

ametijuhend”

Ants Noot
................................................... Nimi: Henno Nurmsa
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéev

lu

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohasteda taitma.

............................... Nimi

Teenistuja allkiri Kuupaev
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