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Oigusosakonna nduniku
ametikoha ametijuhend

1. Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssad 8 59 |6ike 1 alusel
ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004n@@aruse nr 264 “Podllumajandus-
ministeeriumi pohiméaarus” § 10 16ike 2 punktist®podllumajandusministri 14. septembri
2004. a kaskkirjast nr 204 “Oigusosakonna pdhinsiaru

l. Uldosa
Ametikoht Oigusosakonna ndunik
Vahetu juht Oigusosakonna juhataja
Kes asendab Oigusosakonna teine teenistuja
Keda asendab Oigusosakonna teine teenistuja
Ametikoha asukoht Tallinn

Il. Ametikoha p&hillesanded

Oigusosakonna néuniku (edaspidiunik ametikoha eesmark on korraldada taimetervise,
taimede paljundamise ja sordikaitse ning mahepd@)janduse valdkonna O&igusalast

teenindamist. NOuniku pdhitlesanne on osaleda temisimis valmivate Oigusaktide
eelnbude valjatootamises, vaadata eelndud labirédtintaks nende vastavust Eesti|ja
Euroopa Liidu digusaktidele, teha eelnbude ja okotevate digusaktide diguslik analtls,
ndustada ministeeriumi ja tema valitsemisala aseitteenistujaid digusalaselt, vajadusel
juhendada 6igusosakonna asjaomase valdkonna sigatiategevust ning esindada Eegsti
riiki ministeeriumi valitsemisalaga seotud kohtudiastes.
Oma t66s lahtub digusosakonna ndunik Eesti Vababigusaktidest ning asjaomastest
Euroopa Liidu digusaktidest.




lll. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Tootulemused:

1. Ministeeriumi taimetervise, taimede paljundam&seModdetavad labitdotatud aktide
sordikaitse ning mahepdllumajanduse valdkonmahu ja kvaliteediga, milles
oigusaktide eelndude labivaatamine, nende kphtanab

tunnistust

juriidilise  arvamuse  andmine ja  eelndudainisteeriumidelt,

normitehnilise  korrektsuse tagamine; nimetatichntseleilt

ja Riigikantseleilt

eelndude  saatmine  teistele  ministeeriumidedaadav tagasiside;
kooskolastamiseks vdi arvamuse saamiseks, tehtud
muudatusettepanekute anallisimine ja vajaduselKorra
eelnbude muutmine ning valmis eelndude edastamine

Riigikantseleile;

—

teistelt
Riigikogy

2. Taimetervise osakonna ning 0&igusosakonvidljatootatud
asjaomase valdkonna ametnike tegevuse juhendarndifiee korrektsus;

oigusaktide eelndude valjatootamisel;

oigusakti  jurii

3. Taimetervise osakonna  tegevusvaldkondajaduse korral on valja to6tatud

reguleerivate digusaktide praktilise toime jalgimija| muutmisettepanek;
vajaduse korral eelnbude muutmise ettepaneku

valjatootamine;

4. Taimetervise osakonna ning 0Oigusosakon®aakonna ametnike kisimustele

ametnike ndustamine diguskisimuste lahendamiseson leitud diguslikult korrektsed

vastused,
5. Teenistuskohustustega seotud valdkonnas vaMaide asjaoludele on antud
menetluses osalemine; diguslikult pdhjendatud
arvamus;

6. Fuusilise ja juriidilise isiku kirjale ning awhlsele, Vastus on koostatud tdhtaeggelt

mis on seotud taimetervise, taimede paljundamisggan Oiguslikult korrektne;

sordikaitse ning mahepdllumajanduse valdkonnaga,

vastuse koostamine;

7. Teise ministeeriumi ettevalmistatud ja opteelnbu on labi vaadatud taht-

toovaldkonnaga seotud digusakti eelndu labivaatamaegselt ning esitatud arvamus |on

ja arvamuse esitamine kooskdlastamise |w@stavuses Gigusaktidega;

kooskdlastamata jatmise kohta;

8. Kantsleri, asekantsleri ja osakonnajuhataja cantusatilesanded
Uhekordsete teenistusalaste korralduste taitminke pmduetekohaselt etteantud tahtgja
taitmise kohustus ei tulene otseselt teenistuskatiag | jooksul.

mis ei ole vastuolus seaduste ja muude Gigusalktideg

on

taidetud

IV. Oigused

Nounikul on &igus:

Oiguste piirid:

1) saada oma teenistuskohustuste taitmiseks Majalikastavalt teenistuskohustustele,

teavet osakonnajuhatajalt, oigusakti eelndu
ettevalmistajalt ning  ministeeriumi  ja tema

valitsemisala teenistujalt,

2) teha taimetervise ning Oigusosakonna ametnikuéestavalt teenistuskohustustele,




ettepanek viia eelndu kooskdlla Eesti ning Europpa
Liidu &igusaktidega, muuta selle &iguslikku sjsu
tdpsemaks ja Uldarusaadavamaks, jalgida ja tUhdasta
digusterminite kasutamist,

3) esindada ministeeriumi riigi-, kohaliku omavsiise| oma padevuse piires,
ja Euroopa Liidu asutuses, samuti suhetes fuuggiseninisteeriumi nimel juhtkonnalt
juriidilise isikuga, ja osakonnajuhatajalt saadud

volituste piires,

4) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid osakorthavtistavalt teenistuskohustustele,

paremaks korraldamiseks ning osakonna padevusse
kuuluvate kisimuste lahendamiseks,

5) saada taienduskoolitust, vastavalt teenistuskohustustele,

6) kasutada teenistuskohustuste taitmisekastavalt ametijuhendi osale VI|

tobvahendeid ja vara.

V. Vastutus

NoOunik vastutab:

1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi j&koeaa pohimaarusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistasadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, osakonnajuhatajagkannajuhataja asetéitja poolt antud
Uhekordsete Ulesannete digeaegse ja nduetekoltassdéeest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatirkaitse seadusest” tulenevate
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitusiritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapérdikg kasutamise eest.

NOunik vastutab teenistuskohustuste taitmata j@&m@&@ mittenbuetekohase taitmise eest

vastavalt kehtivatele Gigusaktidele.

VI. Té6andja poolt tagatavad tdovahendid

Nounikul on digus teenistuskohustuste taitmiseksutada jargnevaid ministeeriumi
toovahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolaud-tiol, riiulid, kapid, kohtvalgustus,

kantseleitarbed, Gldkasutatavad printer, paljundissm faks, visiitkaardid.

VII. N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:

Haridus, 1) kdrgharidus digusteaduse erialal, setserumine




eriala

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaienaymi

avalikule digusele;

Teadmised,
oskused

1) riigi p6hikorra (pbhiseadus ja pohiseaduslik
seadused), kodanike diguste ja vabaduste, av
halduse organisatsiooni ja avalikku teenist
reguleerivate digusaktide tundmine,

2) ministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemisal
neid reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmi
asjaajamiskorra aluste tundmine,

3) Eesti Oigussusteemi, Oigusloome protsess
normitehnika pdhjalik tundmine ning Gigu
terminoloogia valdamine,

4) teadmised Euroopa Liidu institutsioonide
struktuurist ning pdhjalikud teadmised Eurod
Liidu Oigussisteemist ja Euroopa Liidu 0&igy
rakendamisest, Euroopa Liidu otsustetegen
protsessi tundmine,

5) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korral
koostoodd avalike huvide elluviimisel ja suhel
avalikkusega,

6) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval take

(udadmised taime
ateavise,
ysiljundamise j@

sordikaitse ning
an@ahepdllumajanduse

nealdkonnas,
I ja
S_

Sst,
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se
nise
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da

2me

ja kahe voorkeele (soovitav Uks keeltest inglise

keel) oskus kesktasemel ametialase sona
valdamisega voi tihe voorkeele oskus korgtasen
7) uUlevaate omamine riigi infostisteemidest, mir
teeriumi tegevusvaldkonna infosiisteem
tundmine, teadmised infotehnoloogia rakendan
Uldpdhimdotetest ja kasutamisvdimalustg
ametikohal  vajalike  arvutiprogrammide
andmekogude kasitsemise oskus,

8) oskus kavandada tooprotsessi ja vajaduse K
juhendada  digusosakonna sama valdkq
spetsialiste,

9) Uldised teadmised avaliku sektori majand
tegevusest ja eelarve koostamise pohimaotetest;

vara
nel,
nis-
ide
nise
pSt,
ja

orral
nna

us-

taimede

1=4

Kogemused

1) teenistus vanemametnike pdhigruppiukal
vOi valitaval ametikohal riigi- vOi kohaliky
omavalitsuse ametiasutuses vOi organis 3 aasts
muul kdrgharidust ndudval t66l asutuse
ametikoha tb6valdkonnas 3 aastat,

2) kogemus digusloome alal ja valdkon
oigusalaste kiusimustega tegelemisel;

I
it vOI
OI

na

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, sealhulgas voi
algatada ja ellu viia muudatusi ning kohang
kiiresti ja paindlikult muudatustega,

2) tbbvdime, sealhulgas vBime td6tada stabiilse
tulemuslikult ka pingeolukorras ja kasutada a
efektiivselt,

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,
hulgas suutlikkus votta vastu iseseisvaid otsus

nm&psus, lakoonilisus
2da

It
ega

seal-
eid,




vOime naha ette otsustuste tagajargi ning vastutada
nende eest, usaldusvaarsus, tapsus ja korrektsys,
4) intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise
eristamise véime ning anallusi- ja sunteesivbime,
voime omandada teavet kasutusvalmina ning
reageerida kiiresti muutustele, suulise ja kirjalik
teabe loogilise ja slisteemse edastamise oskus.

2. Tunnistan kehtetuks kantsleri 27. juuni 2006 kagakar 2.2-4/512 “Oigusosa-
konna peaspetsialisti ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

................................................... Nimi: Marika Kairjak

Osakonnajuhataja allkiri Kuupéaev:

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kolmsteda taitma.

................................................... Nimi:
Ametniku allkiri Kuupaev:



