POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 15. juuli 2008 nr 2.2-4/ 301

Oigusosakonna peaspetsialisti
ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse seaduse” 8§ 59 I8ike 1 alusel
ning l&htudes Vabariigi Valitsuse 30.juuli 2004.a madruse nr 264
“Pollumajandusministeeriumi  pohiméarus” 810 I6ike 2 punktist 9 ja
péllumajandusministri 14. septembri 2004.a kaskkirjast nr 204 “Oigusosakonna
pdhimaarus”.

I Uldosa
Ametikoht Oigusosakonna peaspetsialist
Vahetu juht Oigusosakonna juhataja
Kes asendab Oigusosakonna ndunik Euroopa Liidu uhise
pdllumajanduspoliitika rakendamise valdkonnas
Keda asendab Oigusosakonna ndunik Euroopa Liidu uhise
pdllumajanduspoliitika rakendamise valdkonnas

osakonnajuhataja maaratud ulatuses

Il Ametikoha péhitlesanded

Oigusosakonna peaspetsialisti (edaspidi peaspetsialist) p6hililesanne on osaleda
ministeeriumis valmivate Euroopa Liidu hise pdllumajanduspoliitika rakendamise
valdkonna valmivate Oigusaktide eelndude véljatootamises osalemine ja nende
labivaatamine kontrollimaks nende vastavust Eesti ja Euroopa Liidu digusaktidele,
ministeeriumi ja selle valitsemisala asutuste teenistujate digusalane ndustamine ning
Eesti riigi esindamine ministeeriumi  valitsemisalaga seotud kohtuvaidlustes.
Peaspetsialist lahtub oma t66s Eesti Vabariigi 6igusaktidest ning asjaomastest Euroopa
Liidu Gigusaktidest.

111 Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Too6tulemused:

1) vaatab labi ministeeriumi Euroopa Liidu uhise
pbllumajanduspoliitika  rakendamise  valdkonna
Oigusakti eelndu, annab selle kohta juriidilise
arvamuse ja tagab selle normitehnilise korrektsuse;
saadab nimetatud eelndu teistele ministeeriumidele
kooskdlastamiseks ~ vOi  arvamuse  saamiseks,

1) moddetavad  labitootatud
aktide mahu ja kvaliteediga,
millest annab tunnistust
Riigikogu Kantseleilt ja
Riigikantseleilt saadav
tagasiside;
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analliisib tehtud muudatusettepanekuid ja vajaduse
korral muudab eelnéu ning edastab valmis eelndu
Riigikantseleile;

2) ndustab ja juhendab  p@llumajandusturu | 1)  valjatootatud  Gigusakti
korraldamise osakonna, kaubanduse ja | juriidiline korrektsus;
pbllumajandussaadusi tootleva téostuse osakonna

ametnikke digusakti eelndu valjatdotamisel,

3) jalgib ning analtulisib Euroopa Liidu dhise | 1) vajaduse korral on valja

pbllumajanduspoliitika  rakendamise  valdkonna
Oigusakti praktilist toimet ning Eesti ja Euroopa
Liidu asjakohast kohtupraktikat ja to6tab vajaduse

tootatud muutmisettepanek;

korral valja valdkonna digusakti  muutmise

ettepaneku;

4) ndustab  pOllumajandusturu  korraldamise | 1) osakonna ametnike

osakonna, kaubanduse ja pdllumajandussaadusi | kiisimustele on leitud diguslikult

tootleva t00stuse osakonna ametnikke | korrektsed vastused;

oiguskisimuste lahendamises;

5) osaleb oma teenistuskohustustega seotud | 1) vaide asjaoludele on antud

valdkonnas vaidemenetluses; diguslikult pdhjendatud
arvamus;

6) koostab vastuse fldsilise ja juriidilise isiku kirjale | 1)  vastus  on  koostatud

ning selgitustaotusele, mis on seotud Euroopa Liidu
uhise pdllumajanduspoliitika rakendamise
valdkonnaga;

tdhtaegselt ja on diguslikult
korrektne;

7) vaatab labi ja annab arvamuse teise ministeeriumi | 1) eelndu on labi vaadatud
ettevalmistatud ja oma valdkonnaga seotud digusakti | tahtaegselt ning esitatud
eelndu kooskdlastamise vOi kooskdlastamata jatmise | arvamus on vastavuses
kohta; Oigusaktidega;
8) pdllumajandusministri maaruse algteksti esitamine | 1)  algtekst on  edastatud
ning ministeeriumis ettevalmistavate 0Gigusaktide | tahtaegselt ja oiguslikult
terviktekstide koostamine ja esitamine Elektrooni- | korrektselt ning  Gigusaktide
lises Riigi Teatajas avaldamiseks. terviktekstid on  Kkorrektselt
koostatud ja tahtaegselt
Elektroonilises Riigi Teatajas
avaldamiseks esitatud,;
9) juhtkonna, osakonnajuhataja ja osakonnajuhataja | 1) lisallesanne on téidetud
asetaitja antud Uhekordse teenistusalase korralduse | nbuetekohaselt ja  etteantud

taitmine, mille taitmise kohustus ei tulene otseselt | tdhtaja jooksul.
teenistuskohast.

IV Oigused
Peaspetsialistil on digus: Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku
teavet ministeeriumi tegevus- ja arengukava ning
osakonna t6oga seonduvate kiisimuste osas;

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikku
teavet ja statistilisi andmeid osakonnalt ja
ministeeriumi teistelt struktuuritiksustelt;

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid enda ja
osakonna t00 paremaks korraldamiseks ning

vastavalt teenistuskohustustele;

vastavalt teenistuskohustustele;

oma padevuse piires;
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osakonna padevusse kuuluvate klisimuste
lahendamiseks;

4) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid koosto | vastavalt teenistuskohustustele;
algatamiseks ning kutsuda kokku ndupidamisi oma
padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks;

5) omada juurdepddsu toodalaselt vajalikele | vastavalt teenistuskohustustele;
elektroonsetele infobaasidele;
6) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke | vastavalt teenistuskohustustele;
sise- ja valislahetusi;
7) suhelda avalikkusega; oma péadevuse piires,
ministeeriumi nimel juhtkonnalt
ja osakonnajuhatajalt saadud
volituste piires;

8) saada taienduskoolitust; vastavalt teenistuskohustustele;
9) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks vastavalt ametijuhendi osale VI.
todvahendeid ja vara.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) ké&esolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna pdhimé&arusest,
sisekorraeeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate
teenistuskohustuste, samuti kantsleri, asekantslerite ja osakonnajuhataja antud
Uhekordsete Ulesannete digeaegse ja nGuetekohase téitmise eest;

2) enda esitatud andmete digsuse eest;

3) ametialase teabe hoidmise ja kaitsmise eest;

4) ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitusuritusel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste téditmata jatmise vdi mittenduetekohase
taitmise eest vastavalt Gigusaktidele.

VI Tobdandja poolt tagatavad toévahendid ja vara

Tdoandja poolt tagatavad téovahendid ja vara on: arvuti, telefon, biroolaud ja tool,
rilulid, kapid, kohtvalgustus, kantseleitarbed, vorguprinter, paljundusmasin, faks ja
visiitkaardid.

V11 Nouded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) Oigusteaduse erialal kdrgharidus VvOi | 1)  spetsialiseerumine
eriala keskeriharidus ja sellele lisanduv eri-, kutse- ja | avalikule digusele

ametialane ettevalmistus;

Teadmised, | 1) riigi pShikorra tundmine;

oskused 2) Eesti 0digussisteemi ja normitehnika
pohitddede tundmine ning digusterminoloogia
valdamine;

3) Pdllumajandusministeeriumi  tegevus-
valdkonna ja seda reguleerivate Oigusaktide
tundmine;
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4) Uldised teadmised Euroopa Liidu
institutsioonidest ja Euroopa Liidu
digussisteemist;

5) hea suhtlemisoskus;

6) eesti keele oskus kdrgtasemel, tihe voorkeele
(soovitav inglise keel) oskus kesktasemel
ametialase sOnavara valdamisega;

7) ulevaate omamine ministeeriumi
infostisteemidest, tabel- ja teksti-
tootlusprogrammide ning ametikohal vajalike
andmekogude kasutamise oskus.

Kogemused

1)  riigi- vOi  kohaliku  omavalitsuse
ametiasutuses voi organis 6 kuud voi muul eri-,
kutse- vOi ametialast ettevalmistust ndudval
t06l ametikoha toovaldkonnas 2 aastat,

2) juriidiline vdi riigiteenistuse kogemus;

1) 6igusloome alal

Isiksuse-
omadused

1) algatusvéime ja loovus, sealhulgas oskus
valja todtada uusi lahendusi, neid rakendada
ning tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

2) kohusetunne, otsustus- ja vastutusv@ime,
sealhulgas suutlikkus votta iseseisvalt vastu
otsuseid, vdime nédha ette otsustuste tagajérgi
ning vastutada nende eest, usaldusvaarsus,
tapsus ja korrektsus;

3) vastutus oma kohustuste tditmise, selle
kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,
analulsivdime.

1) tapsus, lakoonilisus

Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Nimi: Marika Kairjak
Kuupéev: 11. 07.2008

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda taitma.

Teenistuja allkiri

................................. Nimi: Margit Rum
Kuupaev: 11. 07.2008
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