POLLUMAJANDUSMINISTEERIUM KANTSLER

KASKKIRI

Tallinn 231 2009 nr A&»"([&XO

QOigusosakonna koosseisuviilise
teenistuja-néuniku ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse seaduse” § 59 18ike 1 alusel
ning ldhtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a médrusest nr 264 “Péllumajandus-
ministeeriumi pdhiméirus” ja pdllumajandusministri 14. septembri 2004. a kéaskkirjast
nr 204 “Oigusosakonna pShimasirus”.

I Uldosa
Ametikoht Oigusosakonna  koosseisuviline  teenistuja-ndunik
teenistustihtajaga kuni 31.12.2013
Vahetu juht Oigusosakonna juhataja
Kes asendab Oigusosakonna teine teenistuja
Keda asendab Oigusosakonna teine teenistuja
Ametikoha asukoht Tallinn

II Ametikoha péhiiilesanded

Oigusosakonna koosseisuvilise teenistuja-nduniku ametikoha eesmirk on korraldada
“Besti maaelu arengukava 2004-2006” (edaspidi MAK 2004-2006) ja “Eesti maaelu
arengukava 2007-2013” (edaspidi MAK 2007-2013) 11 telje valdkonna Oigusalast
teenindamist. Koosseisuvilise  teenistuja-néuniku  pdohiiilesanne on  osaleda
ministeeriumis valmivate MAK 2004-2006 ja MAK 2007-2013 seotud digusaktide
eelndude viljatootamises, eelndude vastavuse kontrollimine Eesti ja Euroopa Liidu
digusaktidele, Gigusaktide Gigusliku analiilisi tegemine ning ministeeriumi ja tema
valitsemisala asutuste teenistujate ja tOGtajate Jigusalane ndustamine, vajadusel
digusosakonna asjaomase valdkonna spetsialistide tegevuse juhendamine.

Oma t66s lihtub digusosakonna koosseisuviline teenistuja-ndunik Eesti Vabariigi
digusaktidest ning asjaomastest Euroopa Liidu digusaktidest.
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III Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Tootulemused:

1. “FEuroopa Liidu {ihise p6llumajanduspoliitika
rakendamise seaduse” alusel ja MAK 2004-2006 ja
MAK 2007-2013 tuleneva Jigusakti eelndu
lgbivaatamine, selle kohta juriidilise arvamuse
andmine ja eelndu normitehnilise korrektsuse
tagamine; nimetatud eelndu saatmine teistele
ministeeriumidele kooskdlastamiseks v6i arvamuse
saamiseks, tehtud muudatusettepanekute
analtitisimine ja vajadusel eelndu muutmine;
maaelu arengu osakonna ametnike ndustamine
digusakti eelndu viljatdotamisel,

1) ldbitootatud aktide maht ja
kvaliteet vastab nuetele, millest
annab tunnistust tagasiside, mis
saadakse teistelt minis-
teeriumidelt, Riigikogu Kantse-
leilt ja Riigikantseleilt;

2) Oigusaktid on kooskdlas
seaduste ja teiste digusaktidega;

2. MAK 20072013  viljatdstamisel
rakendamisel osalemine;

ja

Ettepanekud on esitatud tdht-
aegselt;

3. Maaelu arengu osakonna ametnike ndustamine | Vdljatootatud  Gigusakt  on
ning  Jigusosakonna  asjaomase  valdkonna | juriidiliselt korrektne;
spetsialistide tegevuse juhendamine MAK 2004—

2006 ja MAK 2007-2013 seotud digusakti eelndu

véljatoGtamisel;

4. Maaelu arengu osakonna ning &igusosakonna | Kiisimustele on leitud

ametnike ndustamine MAK 2004-2006 ja MAK
2007-2013 seotud diguskiisimuste lahendamises;

Oiguslikult korrektsed vastused;

5. MAK 2004-2006 ja MAK 2007-2013
reguleeriva Gigusakti praktilise toime jélgimine ja
vajaduse korral eelndu muutmise ettepaneku vilja
t60tamine;

Vajaduse korral on vilja |

tootatud muutmisettepanek;

6. Fiisiliste ja juriidiliste isikute kirjale ning
selgitustaotlustele, mis on seotud MAK 2004-2006
ja MAK 2007-2013, vastuse koostamises
osalemine;

Vastus on koostatud tdhtaegselt
ja on Siguslikult korrektne;

7. Teise ministeeriumi ettevalmistatud ja oma vald-
konnaga seotud Gigusakti eelndu ldbivaatamine ja
kooskdlastamise v8i kooskSlastamata jatmise kohta
arvamuse andmine;

Eelndu on ldbi vaadatud téht-
aegselt ning esitatud arvamus on
vastavuses digusaktidega;

8. Kantsleri, asekantslerite, osakonnajuhataja ja
osakonnajuhataja asetditja poolt antud tihekordsete
MAK 2004-2006 ja MAK 2007-2013 toetuste
rakendamisega seotud teenistuskorralduste tditmine,
mille tditmise kohustus ei tulene otseselt
teenistuskohast ning mis ei ole vastuolus seaduste ja
muude digusaktidega.

Korraldus on tdidetud
nduetekohaselt ja téhtaegselt.

IV Oigused

Koosseisuvilisel teenistujal-ndunikul on Gigus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet
osakonna ametnikelt, digusaktide eelndude ettevalmistajatelt

vastavalt teenistus-
kohustustele;
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ning teistelt ministeeriumi ja selle valitsemisala teenistujatelt;

2) esindada ministeeriumi riigi- ja kohaliku omavalitsuse
organites, samuti suhetes fiitisiliste ja juriidiliste isikutega;

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid oma t66 paremaks
korraldamiseks ning osakonna padevusse kuuluvate maaelu
arengu  toetuste  rakendamisega  seotud  kiisimuste
lahendamiseks;

4) omada juurdepddsu toGalaselt vajalikele elektroonsetele
infobaasidele;

5) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke sise- ja
vilisldhetusi;

7) saada ametialast vajalikku tdienduskoolitust;

8) kasutada teenistuskohustuste tditmiseks ministeeriumi
toovahendeid ja vara.

ministeeriumi  juht-
konnalt ja osakonna-
juhatajalt saadud
volituste piires;
vastavalt  teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-

kohustustele;
vastavalt  teenistus-
kohustustele;
vastavalt  teenistus-
kohustustele;

vastavalt ametijuhendi
osale VL.

V Vastutus

Koosseisuviline teenistuja-ndunik vastutab:

1) kidesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna pOhimé#irusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, osakonnajuhataja ja osakonnajuhataja asetiitja poolt antud
tihekordsete iilesannete digeaegse ja nduetekohase tiitmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuandmete kaitse seadusest” tulenevate
nduete tditmise eest;

4) ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitusiiritustel osalemise eest;

6) teenistuse tdttu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutarnlse eest.

Koosseisuviline teenistuja-ndunik vastutab teenistuskohustuste tditmata jitmise voi
mittenduetekohase tditmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad toovahendid

Koosseisuvilisel teenistujal-ndunikul on digus teenistuskohutuste tditmiseks kasutada
jérgnevaid ministeeriumi to0vahendeid ja vara: arvuti, telefon, biiroolaud ja tool,
ritulid, kapid, kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faks,
visiitkaardid.
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VII Néuded ametikoha tiiitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) k&rgharidus digusteaduse erialal;
2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine;

avalikule Gigusele
spetsialiseerumine;

Teadmised,
oskused

1) riigi pShikorra tundmine;

2) ministeeriumi valitsemisala ja tegevust regu-
leerivate Gigusaktide ning asjaajamiskorra tund-
mine;

3) valdkonda reguleerivate Eesti ja Euroopa Liidu
oigusaktide tundmine;

4) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest ja
pdllumajanduspoliitikast, struktuurist  ning
Oigussiisteemist ja selle rakendamisest, Euroopa
Liidu otsuste tegemise protsessi tundmine, oma
toovaldkonna tundmine Euroopa Liidu kontekstis;
5) oskus kavandada tooprotsessi ja vajaduse
korral juhendada Gigusosakonna sama valdkonna
spetsialiste;

6) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
korraldada koost66d avalike huvide elluviimisel;
7) eesti keele oskus C1 v&i sellele vastaval
tasemel ja lthe vddrkeele (soovitav inglise keel)
oskus  kesktasemel  ametialase  sOnavara
valdamisega;

8) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal
vajalike teksti- ja tootlusprogrammide ning teiste
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise
oskus;

9) turumajanduse tildpShim&tete tundmine;

teadmised avalikust
haldusest;

MAK 2004-2006 ja
MAK 2007-2013
tundmine

Kogemused

1) riigi- v&1 kohaliku omavalitsuse ametiasutuses
vOi organis 3 aastat vdi muul eri-, kutse- voi
ametialast ettevalmistust ndudval t661 ametikoha
toovaldkonnas 3 aastat;

2) digusalase t66 kogemus;

Isiksuse-
omadused

1) algatusvoime ja loovus, sealhulgas vilja
tootada uusi lahendusi, muudatusi algatada,
omaks vdtta ja ellu viia;

2) toovdime, sealhulgas vdime stabiilselt ja
tulemuslikult tdotada ka pingeolukorras ja
efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,
sealhulgas suutlikkus v&tta iseseisvalt vastu
otsuseid oma ametikoha pidevuse piires, voime
ndha ette otsuste tagajédrgi ning vastutada nende
eest, usaldusvairsus, tdpsus ja korrektsus;

4) intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ning analiiiisi- ja siinteesivSime,
vdime omandada informatsiooni kasutusvalmina
ning reageerida kiiresti muutustele;

tépsus, lakoonilisus.
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5) lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele ning
isiksuse arengule.

3 2. Tunnistan kehtetuks kantsleri 3. augusti 2007 késkkirja nr 2.2-4/434
“Oigusosakonna Koosseisuvilise teenistuja-peaspetsialisti ametijuhend”.

Ants Noo

Nimi: Marika Kairjak
Kuupidev £o. /7. A

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda téitma.

ﬂ@ Nimi: /ﬁj(’jﬂ Loze

......................................................

Teenistuja allkiri Kuupdev 20, 41,0009
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