POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 10.06.2011 nr 2.2-4/179

Pdllumajandusturu korraldamise osakonna
pollumajanduse otsetoetuste biiroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse ssad § 59 16ike 1 alusel
ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004m&iaruse nr 264 “Pdllumajandus-
ministeeriumi pohimaarus” 8 10 I6ike 2 punktist9gdllumajandusministri 7.veebruari
2011. a kaskkirjast nr 36 “Pdllumajandusturu kataahise osakonna pdhimaarus”:

l. Uldosa
Ametikoht Pdllumajandusturu  korraldamise osakonna pQllu-
majanduse otsetoetuste biiroo peaspetsialist
Vahetu juht Pdllumajanduse otsetoetuste biroo juhataja
Kes asendab Po6llumajanduse otsetoetuste blroo teenistuja
Keda asendab Po6llumajanduse otsetoetuste biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il. Ametikoha p&hitlesanded

Pollumajandusturu korraldamise osakonna pdllumajsad otsetoetuste blrgo
peaspetsialisti efaspidi  peaspetsialist) ametikoha pdhitlesandeks | on
pdllumajanduse otsetoetuste rakendamise  koordimee;, sealhulgas Uhtse
otsemakse kava toetusOiguste registreerimis- jantifdeeerimissiisteemi nin
loomakasvatuse- ja eritoetuste valjatdotamisesensak ning rakendamiseks
vajaliku seadusandluse valjaté6tamine. Teabe vameime Euroopa Komisjonile |
asjaomastele institutsioonidele ning osalemine up@djandussektori analtuside,
erinevate arengukavade ja sektori strateegiatet&misel.

I1l. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:
1. Uhtse otsemakse kayj lhtse otsemakse kava toetusdiguste
toetusdiguste identifitseerimisgiljatootamisel  ja rakendamisel (sh
ja registreerimissUsteellj'.litiveerimine, uleandmine, eritoetusdigus
valjatootamise ja rakendamigiklik reserv) esilekerkinud kisimustes on valja

koordineerimine; pakutud voimalikud lahendused vivajadusel
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edastatud jareleparimis padevatele asutustele,
2) Uhtse  otsemaksete  kava  toetusdigl
rakendamisega seotud koosolekud, ndupidan
ministeeriumi vastava ala spetsstidega ning
ministeeriumi valitsemalas olevatg
valitsusasutuste ja hallatavate riigiasutusteg:
peetud, vajalik teave on edastatud asjaoma
ametnikele ja institutsioonidele ning kokkuvot
on koostatuc

3) Uhtse  otsemaksete  kava  toetusdigl
rakerdamisega seotud toogruppide t6os sh
otsustusprotsession osaletud ning kokkuvotte
koostatuc

4)on  jalgitud Ghtse  otsemaksete  ka
toetusdiguste rakendamist ning on esitat
vOimalikud lahendusedsiusteemi rakendamis
parendamisel;
5) omab Ulevaadet PRIA Uhtse otsemaksete |
toetusdigusi identifitseerimise, registreerimise
kontrollide  protseduuridest ja  toetus
menetlusega  seonduvst protseduurides
vajaduseon esitatud parendusettepanekud;

6) otsetoetuste taotlejate teavitamisg
koostatavates infomaterjalidesse on esitatl
suisteemi reendamist puudutav info.
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2. Loomakasvatus- ja eritoetus
rakendamise koordineerimine;

it¢ Loomakasvatl- ja eritoetuste rakendamis
esilekerkinud kisimustes on vaélja paku
vOimalikud lahendused voi vajadusedastatud
jareleparimised padevatele asutus
2) loomakasvatus- ja eritoetusg
rakendamisega seotud koosolekud, ndupidan
ministeeriumi vastava ala spetsialistidega
ministeeriumi valitsemalas olevate
valitsusasutuste ja hallatavate riigiasutua on
peetud, vajalik teave on edastatud asjaoma
ametnikele ja institutsioonidele ning kokkuvot
on koostatuc

3) loomakasvatl- ja eritoetuste rakendamist (
jalgitud ning voimalikud lahendused sisteg
rakendamise parendamiseks on valjapak;

eritoetuste kontrolliprotseduuridest ja toetus
menetlusega  seonduvatest protseduuris
vajadusel otesitatud parendusettepanekud,;

5) otsetoetuste taotlejate teavitamise
koostatavatesse infomaterjalidesse on emi
rakendamist puudutav inon esitatud.

4) omab Ulevaadet PRIA loomakasvatust

el

DN

mi
ja

te

3. Podllumajanduse otsetoetus
rakendamisega seotl
digusaktide valjat66tamine;

stB)  koostatud on  Uhtse otsemakse k
Idoetusdiguste, loomakasvatuse- ja eritoet
rakendamist reguleerivate Oigusaktide eeln

ava
ste
oud

vastavalt ministeeriumi digusloome plaanile;
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2) Uhtse otsemaksete kava toetusodiguste
elemente puudutavatesse oigusaktide
eelndudesse on esitatud ettepanekud kooskdlas
susteemi rakendamist kasitlevate EL
digusaktides voi toodokumentides satestatuga,;
3) vajadusel on tadiendatud Uhtse pindalatoetuse
ja tdiendavate  otsetoetuste  rakendamist
reguleerivate digusaktide eelnbud vastayalt
ministeeriumi digusloome plaanile.

4. Ametikoha valdkonnaArengukavadesse ja  strateegiatesse on

arengukavade ja strateegiatasjakohased ettepanekud lahtudes  Uhtse

koostamine; otsemaksete kava toetusdiguste rakendamise
seisukohast esitatud tahtaegselt.

5. Kirjadele ja teabenduetelKirjadele ja teabenduetele on Oigeaegselt

vastamine; vastatud.

6. Ministeeriumi  kantsleri, Lisatlesanded on taidetud ndOuetekohaselt

asekantsleri, osakonna- |j&tteantud aja jooksul.

bdroojuhataja  poolt  antud

Uhekordsete teenistusalaste

korralduste  taitmine,  mille

taitmise kohustus ei tulene

otseselt teenistusilesannetest.
IV. Oigused

Peaspetsialistil on 6igus: Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikbavet
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukaga 0s

2) saada teenistuskohustuste
statistilisi

struktuuriiksustelt  ning

3) suhelda avalikkusega

andmeid osakonnalt,
ministeeriumi
valitsusasutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;
al

taitmiseks vajalikdavet ja|
ministeeriumi  telis
valitsemas

ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt saa-
dud volituste piires;

oma padevuse piires

paremaks korraldamiseks ning biroo pédevusse kaid
kisimuste lahendamiseks

5) teha buroojuhatajale ettepanekuid t66gruppidedusta-
miseks

6) saada taienduskoolitust

vastavalt teenistus-
LKohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

D
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7) omada juurdepééasu todalaselt vajalikele eleksetele vastavalt teenistus-
infobaasidele kohustustele;

8) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- ga| vastavalt teenistus-
valislahetusi kohustustele;

9) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks vamlikiastavalt ameti-
téovahendeid ja vara juhendi osale VI.

V. Vastutus

Peaspetsialist vastutab:
1) kaesolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakosaa péhimaarusest, sisekor

ra-

eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistggadusest” tulenevate teenistus-

kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakoja buiroojuhataja poolt anty
Uhekordsete lUlesannete digeaegse ja nduetekoltasisddeest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatirkaitse seadusest” tulenev
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitustritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

Id

ate

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitjaanhise voi mittenduetekoha
taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI. T66andja poolt tagatavad tddvahendid ja vara

Peaspetsialistii on 0igus teenistuskohustuste iselm kasutada jargneva
ministeeriumi toéévahendeid ja vara: arvuti, telefbiiroolaud ja tool, riiulid, kapid

id

kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundasim faks, visiitkaardid.

VII. Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:

Haridus, 1) korgharidus voi keskharidus ja sellelslagistri kraad
eriala lisanduv eri-, kutse- ja ametialahenajanduse- voi pdllu
ettevalmistus, majanduse alal.

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaienda-

mine;

Teadmised, | 1) riigi p6hikorra (pdhiseadus ja pdhiseadubiglise v6i prantsus
oskused likud seadused), kodanike diguste ja vabkeele oskus.

duste, avaliku halduse organisatsiooni| ja

avalikku teenistust reguleerivate digusaktide

tundmine,
2) Pollumajandusministeeriumi tegevusvald-
konna, valitsemisala ja neid reguleerivate
oigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine,
3) teadmised Euroopa Liidu instityt-
sioonidest, struktuurist ja Oigussusteemist
ning selle rakendamisest, Euroopa Liidu
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otsuste tegemise protsessi tundmine, ameti-
koha todvaldkonna pdhjalik tundmine
Euroopa Liidu kontekstis,

4) pohjalikud teadmised pdllumajanduse
valdkonnas,

5) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval
tasemel, Uhe vOOrkeele (soovitav inglise
keel) oskus kesktasemel ametialase sGnavara
valdamisega,

6) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas
ametikohal vajalike teksti- ja tabelt66tlus-
programmide ning teiste arvutiprogrammide
ja andmekogude kasutamise oskus,

7) turumajanduse Uldpdhimdtete tundmine,

8) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
koosttoks avalike huvide elluviimisel.
Kogemused| kdrghariduse puudumisel teenistus no%:enajandusanal[]ﬂsi

ametnike pohigruppi kuuluval ametikohahlane tdokogemus.
vahemalt 6 kuud vb6i muul ametialast efte-

valmistust ndudval t66l ametikoha tédvald-

konnas 2 aastat.
Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, vOime osaleda
omadused | uute Ilahenduste valjatéétamisel, neid
rakendada ning to6tada iseseisvalt | ja
initsiatiivikalt,
2) toovoime, vbime stabiilselt ja kvaliteetselt
tootada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega,
3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvfime,
sealhulgas kohustuste tapne ja Oigeaegne
taitmine, vastutus oma kohustuste taitmi|se,
selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,
4) intellektuaalne  v&imekus, olulise
eristamise oskus ja analtidsiviime.

Ants Noot

................................................... Nimi Mai Talvik
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

................................................... Nimi Ragni Raiste
Teenistuja allkiri Kuupéaev
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