P()LLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 23,09 2011 nr 22-4/5%4

Pollumajandusturu korraldamise osakonna
loomakasvatussaaduste biiroo juhataja
ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse seaduse” § 59 18ike 1 alusel ning
ldhtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a mé#ruse nr 264 “P&llumajandusministeeriumi
pohiméédrus” § 10 16ike 2 punktist9 ja pdllumajandusministri 7. veebruari 2011.a
késkkirjast nr 36 “Pollumajandusturu korraldamise osakonna pShimiiirus”.

I. Uldosa
Ametikoht Péllumajandusturu korraldamise osakonna
loomakasvatussaaduste biiroo juhataja
Vahetu juht Pallumajandusturu korraldamise osakonna juhataja
Alluvad Loomakasvatussaaduste biiroo teenistujad
Kes asendab Loomakasvatussaaduste biiroo teenistuja
Keda asendab Loomakasvatussaaduste biiroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

I1. Ametikoha péhiiilesanded

Pollumajandusturu  korraldamise osakonna loomakasvatussaaduste biiroo juhataja
(edaspidi biiroojuhataja) ametikoha pdhiiilesandeks on biiroo t66 juhtimine looma- ja

linnukasvatussaaduste valdkonnas, sh tootepShiste turukorraldus- ja toetusabindude
rakendamise ning sektori tilevaadete koostamise koordineerimine; ettepanekute tegemine
pollumajanduspoliitika ja -—strateegia arengusuundade kavandamisel, Eesti maaelu
arengukava 2007-2013 (edaspidi MAK 2007-2013) meetmete viljatostamisel, oma
valdkonna rakendusuuringute valikul ja hindamisel; oma valdkonna &igusaktide
eelndude viljatdotamise koordineerimine ja Euroopa Liidu otsustusprotsessis osalemine.

II1. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:

1. Biiroo t86 planeerimine, | 1) planeeritud ja korraldatud on biirooametnike t66
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korraldamine ja meeskonnatto
juhtimine.

lahtuvalt kehtivatest digusaktidest;

2) loodud on biiroo tegevuskava, selle kontrolli ja
aruandluse siisteem, piistitatud iilesanded ja planeeritud
biirooametnike koolitus;

3) tagatud on biiroole pandud iilesannete tditmine;

4) biiroo ametnikele on antud teenistusiilesannete
tditmiseks korraldused ja juhised;

5) osakonnajuhatajale on tehtud ettepanekud
biirooametnike palkade ja toetuste miramiseks,
vajadusel ka  ettepanekud distsiplinaarkaristuste

méafiramiseks voi ergutuste kohaldamiseks ning biiroo
tookorralduse muutmiseks;

6) oigeaegselt on tehtud ettepanekud ametniku kohta,
kes biiroojuhatajat draolekul asendab;

7) hinnatud on biirooametnike tdGtulemuslikkust ja
nende t606alast arengut, 14bi on viidud arenguvestlused ja
koostatud atesteerimislehtede vastavad osad;

8) koostatud on biirooametnike ametijuhendid ja
vajadusel tehtud ettepanekud nende muutmiseks;

9) tagatud on taotletud tdienduskoolituses osalemine;

10) tagatud on ministeeriumi struktuuriiiksuste,
komisjonide ja t66gruppide nSupidamistel osalemine
(kutsel);

11) heaperemehelikult on kasutatud osakonna kasutuses
olevaid té6vahendeid ja vara.

2. Biiroo t66 kontrollimine.

1) tdidetud on biirooametnikele ametijuhenditega
kinnitatud teenistuskohustused;

2) tdidetud on tdiendavalt antud korraldused ja juhised;
3) materiaalseid vahendeid ja téoaega on kasutatud
eesmdrgipdraselt ja efektiivselt;

4) biiroo tegevuse analiiiis on regulaarne.

3. Looma- ja linnukasvatus-
saaduste valdkonnas pdlluma-
janduspoliitika ja -strateegia
arengusuundade kavandamisel
ettepanekute tegemine, piima
ja piimatoodete, liha ja muna
tootmise prognooside ning
turukorraldus— ja toetusabi-
ndude analiiiiside koostamise
korraldamine.

1) esitatud on ettepanckud arengusuundade ja
strateegiadokumentide kavanditesse;

2) koostatud on tootmise ja turukorraldusabindude
analiiiisid ja prognoosid;

3) esitatud on hinnangud loomakasvatustoodangu kohta
tidhtaegselt.

4. Looma- ja linnukasvatussaa-
duste  tootepShiste  turu-
korraldus- ja toetusabindude
rakendamise koordineerimine,
looma- ja  linnukasvatus-
sektori lilevaadete koostamise
korraldamine.

1)  esitatud toetusabindude
rakendamiseks;

2) téhtaegselt on koostatud sektori iilevaated.

on ettepanekud

5. Mesinduse turukorralduse

1) esitatud on mesinduse tootmise ja turustamise
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abindude rakendamise

koordineerimine.

arendamise programm Euroopa Komisjonile;
2) programmi rakendamine kulgeb eesmirgipiraselt,
jérgitud on eelarvelised piirangud.

6. Looma- ja linnukasvatus-
saaduste kvaliteedinBuete
véljatootamise
koordineerimine.

Vilja on tostatud kvaliteedinduded.

7. Ettepanckute tegemine
MAK 2007-2013 meetmete
véljatootamisel, seirel ja
hindamisel.

Esitatud on ettepanekud toetusmeetmete viljatétamisel,
seirel ja hindamisel.

8. Ettepanekute tegemine oma
valdkonna rakendusuuringute
valikul ja hindamisel.

1) esitatud on ettepanekud rakendusuuringute valikul;
2) hinnangud on antud esitatud t6dde kohta.

9. Biiroo t66valdkonna
Oigusaktide eelndude vilja-
tostamise koordineerimine,

Vilja on totatud valdkonda reguleerivate Gigusaktide
eelndud kooskdlas Eesti ja Euroopa Liidu digusaktide
nouetega ning juhul, kui eelndu viljatdotamine on ette
néhtud ministeeriumi digusloome té6plaanis, siis samas
ettendhtud tédhtajaks.

10. Tooga seotud iilesannete

1) edastatud on teave;

tditmisel  suhtlemine teiste | 2) koostatud on vastavalt ndudmisele koosolekute ja
asjaomaste asutuste, ameti- | komisjonide protokollid;
isikute ja tootjatega. 3) vilja on téotatud vastavad koostooskeemid.

11. Osalemine oma valdkonna
Euroopa Komisjoni ja Euroopa
Liidu N@ukogu komiteede ja
toogruppide ning Euroopa
Liidu asutuste t63s, valdkonna
pohiste andmete edastamise
koordineerimine Euroopa
Komisjonile.

1) oigeaegselt on ette valmistatud materjalid
osalemiseks Euroopa Komisjoni ja Euroopa Liidu
Noukogu komiteede ja todgruppide t66s;

2) Eesti Vabariigi seisukohad on vilja téotatud, esitatud
vastavale Euroopa Liidu institutsioonile ja kaitstud;

3) osaletud on vastavalt protseduuridele Euroopa
Komisjoni ja Euroopa Liidu N&ukogu komiteede ja
todgruppide to6s;

4) koostatud on aruanded ja memod;

5) koostatud on siseriiklike digusaktide muudatus-
ettepanekud vastavalt vajadusele;

6) vastatud on jérelepirimistele;

7) valdkonnapdhised andmed on edastatud digeaegselt.

12. Ministeeriumi juhtkonna,
osakonnajuhataja ja osakonna-
juhataja asetiditja poolt antud
ihekordsete teenistusalaste
korralduste  tditmine, mille
tditmise kohustus ei tulene
otseselt teenistuskohast.

Lisaiilesanded on téidetud nduetekohaselt etteantud aja
jooksul.

IV. Oigused
Biiroojuhatajal on digus: Oiguste piirid:
1) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet | vastavalt teenistus-
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukavade osas; kohustustele;
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2) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja | vastavalt teenistus-
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi teistelt | kohustustele;
struktuuriiiksustelt, ministeeriumi valitsemisala
valitsusasutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt;

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid biiroo t66 paremaks | vastavalt teenistus-

korraldamiseks ja oma valdkonnaga seotud kiisimuste | kohustustele;

lahendamiseks, vajadusel selleks ndupidamiste

korraldamiseks;

4) anda biiroo teenistujatele tditmiseks nende pidevusele | vastavalt teenistus-

vastavaid ametialaseid teenistuskohast mittetulenevaid | kohustustele;

iilesandeid;

5) teha osakonnajuhatajale ettepanckuid enda &raolekul | vastavalt teenistus-

asendaja méidramiseks; kohustustele;

6) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid biiroo teenistujate | vastavalt teenistus-

ldhetusse saatmiseks; kohustustele,

7) saada teenistuskohustuste tiditmiseks vajalikke sise- ja | vastavalt teenistus-

vélisldhetusi; kohustustele;

8) suhelda avalikkusega; oma piadevuse piires,
ministeeriumi nimel

juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt saadud
volituste piires,

9) saada tdienduskoolitust; vastavalt teenistus-
kohustustele;
10) kasutada teenistuskohustuste tditmiseks toovahendeid ja | vastavalt ametijuhendi
vara. osale VL.
V. Vastutus
Biiroojuhataja vastutab:

1) kiesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna p&himédirusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakonnajuhataja ja osakonnajuhataja asetitja
poolt antud tihekordsete iilesannete digeacgse ja nduetekohase tiitmise eest;

2) esitatud andmete Jigsuse eest;

3) ametialase teabe hoidmise ja kaitsmise eest ning ,Isikuandmete kaitse seadusest™
tulenevate nduete tditmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitusiiritustel osalemise eest;
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6) teenistuse tdttu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Biiroojuhataja vastutab teenistuskohustuste tditmata jitmise voi mittenduetekohase tditmise
cest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI. Té6andja poolt tagatavad tédvahendid

Biroojuhatajal on digus teenistuskohustuste tditmiseks kasutada alljdrgnevaid
ministeeriumi to6vahendeid ja vara: arvuti, telefon, biiroolaud ja tool, riiulid, kapid,
kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faks, visiitkaardid.

VII. Néuded ametikoha tiitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) korgharidus, korgharidus pdlluma-
eriala 2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine. | janduse erialal.
Teadmised, | 1) riigi pShikorra tundmine (pShiseadus ja | saksa v&i prantsuse keele
oskused pohiseaduslikud seadused), avaliku halduse | oskus.

organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleeri-
vate digusaktide tundmine;

2)  Podllumajandusministeeriumi  tegevus-
valdkonna, valitsemisala ja seda reguleerivate
Eesti ja Euroopa Liidu 6igusaktide tundmine;
3) tldised teadmised Euroopa Liidu institut-
sioonidest, struktuurist ja digusest;

4) pohjalikud teadmised pdllumajanduse
valdkonnas;

5) eesti keele oskus korgtasemel, kahe
vddrkeele (soovitav iiks keeltest inglise keel)
oskus kesktasemel ametialase sénavara
valdamisega vOi ithe antud t56s vajaliku
voorkeele oskus kdrgtasemel;

6) tlevaate omamine ministeeriumi info-
siisteemidest, tabel- ja tekstité6tlusprogram-
mide ja ametikohal vajalike andmekogude
kasutamise oskus;

7) turumajanduse ildpShimdtete tundmine;

8) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
koostooks avalike huvide elluviimisel.

Tookoge- 1) teenistus vanemametnike pShigruppi | tookogemus

mused kuuluval v6i valitaval ametikohal riigi- véi | loomakasvatuse vald-
kohaliku omavalitsuse ametiasutuses voi | konnas.

organis 3 aastat vdi muul kdrgharidust ndudval
t60] asutuses v8i ametikohal todvaldkonnas 3
aastat;

2) meeskonnat6d kogemus.

Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, v8ime osaleda uute
omadused | lahenduste viljat6otamisel, neid rakendada
ning toStada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

2) toovdime, vdime stabiilselt ja kvaliteetselt
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tootada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada acga;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,
sealhulgas kohustuste tidpne ja digeaegne
tditmine, vastutus oma kohustuste tiitmise,
selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

4) intellektuaalne vGimekus, olulise eristamise
oskus ja analiiiisivGime.

VII. Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 29. septembri 2004. a kiskkirja nr 581
“Pollumajandusturu  korraldamise osakonna loomakasvatussaaduste biiroo juhataja
ametijuhend”.

........ KMW&//M’ Nimi Ao ddl Yo 2
Osakonnajuhataja allkiri Kuupdev .2 3. 0Z. ZoA4
e XA 5?221

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda téitma.

o Nimi Liina Jiirgenson
Teenistuja allkiri Kuupdev .27 o< #

Ants Noot
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