POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn

AY.02 2011 nr 2.2-4/3 30

Pollumajandusturu korraldamise osakonna
ndéuniku ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse seaduse” § 59 18ike 1 alusel
ning ldhtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a médrusest nr 264 “Pdllumajandus-
ministeeriumi pShimaérus” ja pdllumajandusministri 7.veebruari 2011 késkkirjast nr 36
“Pdllumajandusturu korraldamise osakonna pShiméarus™.

I. Uldosa
Ametikoht P&llumajandusturu korraldamise osakonna néunik
Vahetu juht Po6llumajandusturu korraldamise osakonna juhataja
Kes asendab Po6llumajandusturu korraldamise osakonna teenistuja
Keda asendab Péllumajandusturu korraldamise osakonna teist teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

I1. Ametikoha péhiiilesanded

P3llumajandusturu  korraldamise osakonna nduniku (edaspidi ndunik) ametikoha
pGhiiilesandeks on pdllumajanduspoliitika meetmete ning pdllumajanduslike
otsetoetuste osas osakonna teenistujate ndustamine. Valdkonna arengukavade ja
digusaktide eelndude koostamisel osalemine ja vajadusel nende koostamise
koordineerimine.

II1. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tostulemused:
1. Osakonna ametnike ndustamine | Viljatostatud  digusaktide eelndudele ja
kiisimustes, mis on otseselt v0i | osakonda suunatud pd&llumajanduspoliitikat

kaudselt seotud pdllumajandus- | kédsitlevatele dokumentidele ettepanekud ja
poliitika meetmete, sealhulgas | seisukohad esitatud;

otsetoetuste arengu ja rakendamise

kilsimustega;

| 2. Allasutuste ametnike ndustamine
oma todvaldkonda puudutavates

Ametnikele antud vastused on korrektsed ja
digeaegsed, v@imalusel on abistatud
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kiisimustes;

probleemide lahendamisel;

3. Osalemine digusaktide eelndude
koostamisel;

Osakonna teenistujatele on tehtud ettepanekud
digusaktide eelndude kooskdlla viimiseks Eesti
ja Euroopa Liidu digusaktidega ning nende sisu
tédpsustamiseks;

4. Pollumajanduslike otsetoetuste

rakendamise jdlgimine, riskide,
analiitiside ja prognooside
hindamine;

1) vajadusel on vilja to6tatud ja tehtud
otsetoetuste valdkonna digusaktide muutmis-
ettepanekud;

2) jélgitud on reguleerivate digusaktide toimet
ja vajadusel viljatostatud muutmisettepanekud;

5. P3llumajanduspoliitika ja
—strateegia arengusuundade kavan-
damisel ettepanekute tegemine,

Ettepanekud seisukohtade véljatodtamiseks on
esitatud;

6. Arengukavade ettevalmistamisel
ja elluviimisel osalemine;

Valdkonna arengukavade véljatoGtamises on
osaletud;

7. Osalemine vastuste koostamises
fulisiliste ja juriidiliste isikute
kirjadele ning avaldustele, mis on
seotud pdllumajanduslike otsetoe-
tuste rakendamisega;

Vastused on koostatud tdhtaegselt ja Giguslikult
korrektselt;

8. Ministeeriumi osakonna

esindamine;

ja

1) ministeeriumi ja osakonna pohim&éruse
alusel, juhtkonnalt saadud volituste piires on
esindatud ministeeriumi riigi- ja kohaliku
omavalitsusasutustes, samuti suhetes flilisiliste
ja juriidiliste isikutega;

2) iilesannete tditmisel on esindatud osakonda
ning antud osakonna nimel arvamusi;

9. Kantsleri, asekantsleri ja osa-
konnajuhataja poolt antud {ihe-
kordsete teenistusalaste korralduste
tditmine, mille tditmise kohustus ei
tulene otseselt teenistuskohast.

Lisaiilesanded on tdidetud tdhtaegselt.

IV. Oigused

Nounikul on digus:

Oiguste piirid:

statistilisi
struktuuriiiksustelt

1) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukava osas

2) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja
andmeid osakonna ja ministeeriumi

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-

teistelt | kohustustele;

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid osakonna t66
paremaks korraldamiseks ning osakonna pédevusse kuuluvate
kiisimuste, lahendamiseks

4) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid koostdd algatamiseks
ring kutsuda kokku ndupidamisi oma piddevusse kuuluvate

oma padevuse piires;

vastavalt teenistus-
kohustustele;
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ilesannete lahendamiseks

5) teha osakonnajuhatajale ettepanckuid t66gruppide | vastavalt teenistus-
moodustamiseks kohustustele;

6) saada teenistuskohustuste tiditmiseks vajalikke sise- ja
vilislahetusi vastavalt teenistus-
kohustusele;

7) ldbi vaadata osakonnale edastatud Oigusaktide eelndude
tekste, teha osakonna teenistujatele ettepanekuid nende | vastavalt teenistus-
koosk®olla viimiseks Eesti ja Euroopa Liidu digusaktidega ning | kohustustele;

sisu tdpsustamiseks
oma péadevuse piires,
8) suhelda avalikkusega ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt
saadud volituste
piires,

vastavalt teenistus-
9) saada tdienduskoolitust kohustustele;

vastavalt ameti-
10) kasutada teenistuskohustuste tditmiseks to6vahendeid ja | juhendi osale VI.
vara

V. Vastutus

Nounik vastutab:

1) kéesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna pShimé&irusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri ja osakonnajuhataja poolt antud tihekordsete
tilesannete Gigeaegse ja nduetekohase tditmise eest;

2) esitatud andmete Gigsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuandmete kaitse seadusest” tulenevate
nduete tditmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitusiiritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Nounik vastutab teenistuskohustuste tditmata jatmise v3i mittenduetekohase tditmise
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI. Té6andja poolt tagatavad t66vahendid ja vara

Nounikul on Oigus teenistuskohustuste tditmiseks kasutada alljargnevaid
ministeeriumi t66vahendeid ja vara: arvuti, telefon, biiroolaud ja tool, riiulid, kapid,
kohtvalgustus, kantseleitarbed, vorguprinter, paljundusmasin, faks, visiitkaardid.
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VII. Nouded ametikoha tiitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) kdrgharidus;
2) eri-, kutse- ja
enesetdiendamine,

ametialane

1) majandus-, pdllu-
majandus vdi sotsiaal-
teaduste erialal;
2)  magistri-
doktorikraad;

vOi

oskused

Teadmised,

1) riigi pShikorra tundmine (avaliku halduse
organisatsiooni) ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine,

2) ministeeriumi valitsemisala ja neid
reguleerivate Oigusaktide tundmine ning
asjaajamiskorra aluste tundmine,

3) teadmised Euroopa Liidu institut-
sioonidest, struktuurist ja &igusest ameti-
koha té6valdkonnas,

4) pdllumajanduslike otsetoetuste valdkonna
tundmine,

5) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval
tasemel, lthe vddrkeele (soovitav inglise
keel) oskus kesktasemel ametialase sGnavara
valdamisega,

6) iilevaate omamine ministeeriumi info-
stisteemidest, tabel- ja tekstitootlusprogram-
mide ja ametikohal vajalike andmekogude
kasutamise oskus,

7) turumajanduse tildpShimdtete tundmine,
8) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
koost6dks avalike huvide elluviimisel;

saksa Vvoi
keele oskus;

prantsuse

Kogemused

1) teenistus vanemametnike pShigruppi
kuuluval v6i valitaval ametikohal riigi- voi
kohaliku omavalitsuse ametiasutuses voi
organis 3 aastat vdi muul korgharidust
ndudval t66l asutuse vOi ametikoha
toovaldkonnas 3 aastat,

2) tookogemus pdllumajanduse valdkonnas;

kogemus digusloome
alal;

Isiksuse-
omadused

1) algatusvime ja loovus, vdime osaleda
uute lahenduste véljatootamisel, neid
rakendada ning to6tada iseseisvalt ja
initsiatiivikalt,

2) toovdime, kohusetunne, otsustus- ja
vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tépne
ja Gigeaegne tditmine,

3) vastutus oma kohustuste tditmise, selle
kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest, analiiiisi-
vdime.

tépsus, lakoonilisus.
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VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 6. detsembri 2007. a kdskkirja nr 2.2-4/676 , P6llu-
majandusturu korraldamise osakonna nduniku ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

sl
4/]“‘/%/ ......... Nimi: Mai Talvik
Osakonnajuhataja allkiri Kuupédev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tiitma.

....................................................... Nimi: Triin Jadger
Teenistuja allkiri Kuupégev
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