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Tallinn 17. oktoober 2007 nr 2.2-4/589

Poéllumajandusturu korraldamise osakonna
taimekasvatussaaduste biiroo peaspetsialisti
ametijuhend

1. Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse seaduse” §59 Ibike 1
alusel ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30.juuli 2004.a madruse nr 264
“Pollumajandusministeeriumi  pohimé&éarus” 8§10 I6ike 2  punktist9 ja
pbllumajandusministri 2004. a kaskkirjast nr 208 “Pdéllumajandusturu korraldamise
osakonna p&himaarus™:

I Uldosa
Ametikoht Pollumajandusturu  korraldamise  osakonna  taime-
kasvatussaaduste biiroo peaspetsialist
Vahetu juht Taimekasvatussaaduste biiroo juhataja
Kes asendab Taimekasvatussaaduste biiroo teine teenistuja
Keda asendab Taimekasvatussaaduste biiroo teist teenistujat

Il Ametikoha pdhillesanded

Pdllumajandusturu  korraldamise osakonna taimekasvatussaaduste bilroo pea-
spetsialisti (edaspidi peaspetsialist) ametikoha pdhillesandeks on lina, kanepi,
kartulitérklise tootlemistoetuse, tarklise kasutustoetuse, energiakultuuride ja seemne
turukorraldus- ning toetusabindude rakendamise koordineerimine, pdllumajandus-
kultuuride  geneetilise  ressursi  riikliku  programmi, samuti traktorite
tldbikinnitussiisteemi rakendamise koordineerimine, erimérgistatud diislikituse
aktsiisi ja biokutuste tootmise alaste kisimuste koordineerimine, osalemine ”Eesti
maaelu arengukava 2007-2013” (edaspidi MAK) raames biomassi ja bioenergia
tootmise arendamisega seotud meetmete valjatéotamisel, meetmete rakendamiseks
vajaliku seadusandluse véljatootamine ja meetme moju analtlsimine ning
valdkondliku tegevuse koordineerimine.




111 Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Tootulemused:

oma pohiulesannete jargsete vald-
kondade seisundi analtitisimine ja

ettepanekute  tegemine  arengu-
suundade  kujundamiseks  ning
Euroopa Liidu vastavate turu-

korraldus- ja toetusabindude raken-
damiseks

1) koostatud on kvartali- ja aastaiilevaated,

2) koostatud on tootmise prognoosid ja valja
tootatud arengusuunad,

3) esitatud on ettepanekud eelarve eelndu
koostamiseks;

vastavalt protseduuridele Euroopa
Liidu otsustusprotsessis osalemine

1) materjalid osalemiseks Euroopa Komisjoni
ja Euroopa Liidu Noukogu komiteede ja t006-
gruppide t66s on digeaegselt ette valmistatud,
2) Eesti Vabariigi seisukohad on vélja
tootatud, esitatud vastavale Euroopa Liidu
institutsioonile ja kaitstud,

3) vastavalt protseduuridele on osaletud
Euroopa Komisjoni ja Euroopa Liidu
Noukogu komiteede ja todgruppide toos,

4) koostatud on aruanded ja memod,

5) koostatud on siseriiklike 6igusaktide
muudatusettepanekud vastavalt vajadusele,

6) vastatud on jareleparimistele;

oma toovaldkonna
eelndude véljatodtamine

Oigusaktide

védlja on tootatud valdkonda reguleerivate
seaduste, Vabariigi Valitsuse maaruste ja
ministri mé&é&ruste eelnbud vastavalt 6igus-
loome kavale ja kooskdlas Euroopa Liidu
digusega;

MAK biomassi ja bioenergia
tootmise  arendamisega  seotud
meetmete rakendamiseks vajaliku
seadusandluse valjatéotamine;

toetuste rakendamisega seotud digusaktide
eelndbud on Oigeaegselt valja tootatud,
ettevalmistatud ja esitatud,;

meetmete seire- ja hindamis-
protsessis osalemine;

1) meetme osa seire- ja hindamisprotsessis on
vajadusel téiendatud,

2) meedet puudutav aruandlus on esitatud
vastavalt protseduurireeglitele;

teabe vahendamine asjaomastele
asutustele, ametiisikutele ja toot-
jatele

1) teave on edastatud,
2) koostatud on koosolekute ja komisjonide
protokollid;

oma pdhillesannete jargsete vald-
kondade arengukavade, strateegiate
ja riiklike programmide rakenda-
mise koordineerimine ning telli-
mustdode tulemuste analiitisimine

1) esitatud on ettepanekud eelarve eelnGu
koostamiseks,

2) ette on valmistatud antud valdkonda
késitlevate lepingute projektid ja téode
uleandmise-vastuvotmise aktide eelndud ning
kontrollitud vastavad aruanded,

ministeeriumi juhtkonna, osakonna-
ja buroojuhataja poolt antud Uhe-
kordsete teenistusalaste korralduste
taitmine, mille taitmise kohustus ei

lisallesanded on taidetud nduetekohaselt
etteantud aja jooksul.




| tulene otseselt teenistuskohast |

IV Oigused
Peaspetsialistil on digus: Oiguste piirid:
1) saada t00ks vajalikku teavet ministeeriumi ja osakonna | vastavalt teenistus-
tegevus- ja arengukavade osas kohustustele;

2) saada tooks vajalikku teavet ja statistilisi andmeid | vastavalt teenistus-
ministeeriumi teistelt struktuuritiksustelt kohustustele;

3) suhelda avalikkusega oma padevuse piires,
ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt
saadud volituste
piires;

4) teha buroojuhatajale ettepanekuid enda, biroo ja | vastavalt teenistus-
osakonna t60 paremaks korraldamiseks ning biroo | kohustustele;
padevusse kuuluvate kusimuste lahendamiseks

5) teha blroojuhatajale ettepanekuid té6gruppide | vastavalt teenistus-
moodustamiseks kohustustele;

6) saada tdienduskoolitust vastavalt teenistus-
kohustustele;

7) omada juurdepéésu tooalaselt vajalikele elektroonsetele | vastavalt teenistus-
infobaasidele kohustustele;

8) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke sise- ja | vastavalt teenistus-
valislahetusi kohustustele;

9) kasutada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikke | vastavalt ametijuhendi
toovahendeid ja vara osale VI.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kéesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja osakonna pohimé&éarusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakonna- ja buroojuhataja poolt antud
uhekordsete llesannete digeaegse ja nGuetekohase téitmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametialase teabe hoidmise ja kaitsmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda vahendatavas teabes;

5) taotletud koolitusiritustel osalemise eest;




6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heaperemeheliku kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste tditmata jatmise vdi mittenduetekohase
taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Toéodandja poolt tagatavad téévahendid ja vara

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste téitmiseks kasutada alljargnevaid
ministeeriumi téovahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolaud ja tool, riiulid, kapid,
kohtvalgusti, kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faks, visiitkaardid.

V11 Nduded ametikoha téitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) korgharidus vdi keskharidus ja sellele
lisanduv eri-, kutse- ja ametialane ette-
valmistus,

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdienda-
mine;

akadeemiline  korg-
haridus pd&llumajan-
duse erialal,

Teadmised,
oskused

1) riigi pohikorra tundmine (pdhiseadus ja
pohiseaduslikud seadused), avaliku halduse
organisasiooni  ja  avalikku  teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine,

2)  Pollumajandusministeeriumi  tegevus-
valdkonna, valitsemisala ja seda reguleerivate
Eesti ja Euroopa Liidu Gigusaktide tundmine,
3) Uldised teadmised Euroopa Liidu institut-
sioonidest, struktuurist ja digusest,

4) pohjalikud teadmised p6llumajanduse
valdkonnas  Uhise  pdllumajanduspoliitika
kontekstis,

5) taimekasvatuse ja majanduse alased
teadmised,

6) eesti keele oskus korgtasemel, (he
vOOrkeele (soovitav inglise keel) oskus
kesktasemel ametialase sOnavara valdami-
sega,

7) Ulevaate omamine ministeeriumi info-
stisteemidest, tabel- ja tekstitéotlusprogram-
mide ja ametikohal vajalike andmekogude
kasutamise oskus,

8) turumajanduse Uldpdhimdtete tundmine,

9) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
koostooks avalike huvide elluviimisel;

saksa VvOI prantsuse
keele oskus;

Kogemused

1) teenistus vanemametnike pdhigruppi
kuuluval voi valitaval ametikohal riigi- voi
kohaliku omavalitsuse ametiasutuses VvOi
organis 6 kuud voi muul kdrgharidust ndudval




t06l ametikoha toovaldkonnas 2 aastat;
2) todtamine kdrgharidust néudval t66l pdllu-
majanduse valdkonnas;

Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, v6ime osaleda uute
omadused lahenduste véljatéotamisel, neid rakendada
ning tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt,

2) toovoime, vOime stabiilselt ja kvaliteetselt
tootada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega,

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvfime,
sealhulgas kohustuste tdpne ja Gigeaegne
taitmine, vastutus oma kohustuste taitmise,
selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne vdimekus, olulise eristamise
oskus ja analttsivéime.

2. Tunnistan kehtetuks kantsleri 9. oktoobri 2004.a kaskkirja nr 2.2-4/660
“Pollumajandusturu  korraldamise ~ osakonna  taimekasvatussaaduste  biiroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend”.
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