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Teadus- ja arendusosakonna
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Ametijuhend on kehtestatud “Avaliku teenistuse sisat § 59 16ike 1 alusel
ning lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004naarusest nr 264 “Poéllumajandus-
ministeeriumi pohimaarus” ja pollumajandusminiddi septembri 2004. a kaskkirjast
nr 212 “Teadus- ja arendusosakonna p6himaarus”:

l. Uldosa
Ametikoht Teadus- ja arendusosakonna peaspetsialist
Vahetu juht Teadus- ja arendusosakonna juhataja
Kes asendab Teadus- ja arendusosakonna teenistuja
Keda asendab Teadus- ja arendusosakonna teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

. Ametikoha pdhillesanded

Teadus- ja arendusosakonna peaspetsialisti (edaspgpetsialist) ametikoha pohi-
ulesandeks on pdllumajandusteaduste strateegilistedade, "Sordiaretusprogrammi
aastatel 2009-2019” ja arengukava "Pdllumajandusktlde geneetilise ressursi
kogumine ja sdilitamine aastateks 2007-2013"ningdeeaakendusplaanide valja-
to6tamine. Pdllumajanduslike teadus- ja arendusagukoostdo koordineerimine ja
pdllumajandusteadust ning maamajanduslikku kérdnatiparandavate ja toetavat
meetmete valjatbotamine.

('DPU

1. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:

1. P6llumajandusteaduste | 1) pdllumajandusteadust puudutavad strateegilised
strateegiliste suundade, dokumendid on koostatud ja ellu viidud,

riikliku programmi "Sordi- 2) koostamisse on kaasatud huvitatud osapooled nhing

aretusprogrammi aastatel | koostddpartnerid,
2009-2019” ja arengukava | 3) strateegilised eesmargid on rakendatud ning on
"Pdllumajanduskultuuride | Glevaade tegevustest teistes ministeeriumides ja
geneetilise ressursi koguminehaldusalas,

ja sailitamine aastateks 20074) p6llumajandusteaduse arengut parandavad ja




2013” ning nende rakendus-| toetavad tegevused on vélja tootatud ja rakendatyd,
plaanide jms valjatb6tamises 5) toimib koostd6 ministeeriumi ja teiste valitsus-
osalemine; asutuste ning institutsioonidega teadustegevuse

valdkonnas,

sektoris toimuvast;

6) olemas on pidev ulevaade pdllumajandusteaduste

2. Valdkonna Gigusaktide 1) valja on to6tatud valdkonda reguleerivate

eelnbude valjatootamises | seaduste, Vabariigi Valitsuse maaruste ja ministri
osalemine; maaruste eelndud vastavalt digusloome kavale ja
koosk®las Euroopa Liidu Gigusega;

3. Pdllumajandusteaduse 1) on tehtud ettepanekud vajalike analttside voi

arengu tagamiseks ettepane-uuringute teostamiseks,

kute tegemine vajalike uurin: 2)on tehtud ettepanekud arengukavade, strateegi

gute/ analliside labiviimi- | kaasajastamiseks voi valjatootamiseks,
seks, samuti arengukavade,| 3) on tehtud ettepanekud programmide

strateegiate, programmide | valjaté6tamiseks;
kaasajastamiseks voi
valjatootamiseks;

ate

4. Rakendusplaani jarelvalve-1) rakendusplaani on vajadusel muudetud,
ja hindamisprotsessis osale- 2) arengukava ja rakendusplaani puudutav aruandlus

mine; on esitatud;

5. Valitsemisala teadus- ja | 1) valitsemisala teadus- ja arendusasutuste vaghlil

arendusasutuste koostoo digusaktid on valja tootatud ja esitatud,

koordineerimine; 2) on olemas Ulevaade valitsemisala teadus- ja
arendusasutuste tegevuskavadest,
3) teostatud on pidev infovahetus;

Ca)

6. Koostoo korraldamine 1) on valja tootatud ja esitatud ettepanekud Kikli

kdrgharidussektoriga, riikliku koolitustellimuse kujundamiseks,

koolitustellimuse véljatbota- | 2) ) koostamisse on kaasatud huvitatud osapooled

mine maamajandusliku ning koosttopartnerid;

kdrghariduse osas; 3) kdrgharidust parandavad ja toetavad tegevused on

valja tootatud,

4) on olemas ulevaade maamajanduslikus
kérgharidussektoris toimuvast;

7. Ministeeriumi juhtkonna jg Lisatlesanded on taidetud nduetekohaselt etteantud

osakonnajuhataja poolt antudaja jooksul.
Uhekordsete teenistusalaste
korralduste taitmine, mille
taitmise kohustus ei tulene
otseselt teenistuskohast.

V. Oigused

Oigused:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalibévett
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukaga 0s

2) saada ametialaseks t00ks vajalikku informatsigon
statistilisi andmeid osakonna ja ministeeriumittss

vastavalt teenistus
kohustustele,

vastavalt teenistus
kohustustele,




struktuuriiksustelt ning ministeeriumi valitseméssl

3) teha ettepanekuid osakonnajuhatajale osakonna | vastavalt teenistus
padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamiseks kohustustele,

4) suhelda avalikkusega vastavalt ministeeriumi
juhtkonnalt ja osakonna
juhatajalt saadud
volitustele,

5) saada ametialaselt vajalikku taienduskoolitust vastavalt teenistus-
kohustustele,

6) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalédketlisi | vastavalt teenistus-
kohustustele,

7) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodaidm | vastavalt ameti-juhendi
vara osale VI.

V. Vastutus

Peaspetsialist vastutab:
1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi je&koraa pohimaarusest, sisekorra-

eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistasadusest” tulenevate teenistust

kohustuste, samuti ministri, kantsleri, asekantgensakonnajuhataja poolt antud
Uhekordsete Ulesannete digeaegse ja nduetekoltassdéest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning “Isikinagte kaitse seaduses
tulenevate nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitusuritustel osalemise eest;

6) teenistuse tbttu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.
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Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitdatise voi mittenduetekohase
taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele

VI.  Tdodandja poolt tagatavad t6ovahendid ja vara

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste isegta kasutada alljargnevaid
ministeeriumi tddvahendeid ja vara: arvuti, telefoiaroolaud ja tool, riiulid, kapid,
kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundasim faks, visiitkaardid.

VIl. Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud Soovituslikud
Haridus, 1) kdrgharidus ning sellele lisanduv eri-, kutse-kdrgharidus,
eriala ja ametialane ettevalmistus, pdllumajanduse

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendaminggrialal;

Teadmised,| 1) riigi pdhikorra (pdhiseadus ja p&hiseaduslikut) juhtimisalased
oskused seadused), kodanike Giguste ja vabaduste, | teadmised,
avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku 2) projektijuhtimise




teenistust reguleerivate digusaktide tundmine

2) ministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemis

ala ja neid reguleerivate digusaktide ning
asjaajamiskorra tundmine,

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest,
struktuurist ja digusest ametikoha toovald-
konnas,

4) valdkonda reguleeriva Eesti ja Euroopa Liidu

seadusandluse tundmine,

5) pdhjalikud teadmised ametikoha valdkonnas,

6) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus
koostooks avalike huvide elluviimisel,

7) eesti keele oskus kdrgtasemel, tihe voorke
(soovitav inglise keel) oskus kesktasemel
ametialase sbnavara valdamisega,

8) uUlevaate omamine ministeeriumi infosustee

midest, tabel- ja tekstitéotlusprogrammide ja

ametikohal vajalike andmekogude kasutamise

oskus;

alased teadmised;

Tookoge-
mused

tookogemus vahemalt keskeriharidust ndudval projektijuhtimise alase

ametikohal,

t66 kogemus;

N

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, vBime osaleda uute

lahenduste valjatootamisel, neid rakendada n
tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt,

2) toovoime, vbime stabiilselt ja kvaliteetselt
tootada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega,

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,
sealhulgas kohustuste tapne ja digeaegne

taitmine, vastutus oma kohustuste taitmise, selle

kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne vdéimekus, olulise eristamise

oskus ja analuusivoime.

U
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Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Nimi: Killi Kaare
Kuupaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohusteda taitma.

Teenistuja allkiri

Nimi
Kuupaev



