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Teadus- ja arendusosakonna
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Kaskkiri kehtestatakse “Avaliku teenistuse seadus&9 I6ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi pdhimaarus” ja poéllumajandusminisid. septembri 2004. a kéaskkirjast
nr 212 “Teadus- ja arendusosakonna p&him&arus”.
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Maarab osakonnajuhataja

Ametikoha asukoht

Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Teadus- ja arendusosakonna peaspetsialisti (edagembpetsialist) ametikoha

pdhiilesanne on nduandesisteemi

nduandekeskuste tunnustamise menetlemine ning désasteemi toimimis
tagamiseks vajalike Gigusaktide ettevalmistamirteedanekute tegemine Eesti maaelu
arengukava 2007-2013 nduande- ja koolitusmeetmatenmaks rakendamiseks ni
koostd0 tegemine nduandesiusteemis osalevate igekustitutsioonidega.

analudsimine, golemee ning hindamine,

e

ng

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

T66tulemused:

1. Pdllu- ja maamajandusliku 1) on olemas pidev Ulevaade maamajandusl
nduandetegevuse analllsimine j@duande- ja teabelevisektoris toimuvast ning

planeerimine;

nduandesisteemiga seotud tegevustest;
2) koostatud on Ulevaated ja analtiusid;

ettepanekuid nduandetegevuste kujundamisek

ndustamisalased t6okoosolekud ja seminarid;

ikus

3) nduandesiisteemi parandavad ja toetavad
tegevuspohimatted on valja tbéotatud ning esitatud

5,

4) on organiseeritud ja ette valmistatud
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5) koostdd ndustamisalaste ekspertidega
korraldatud,;

6) ette on valmistatud nuandeststeemi toimirn
aluseks olevad lepingud, sh halduslepingud;
7) koostatud muudatusettepanek
nduandestisteemi ja siisteemi mdjutavate tege
kohta vastavalt vajadusele;

8) korraldatud on lepingute aruannete kontroll.

2. Ettepanekute tegemine Ee€
maaelu arengukava 2007-20
nduande- ja koolitusmeetme
paremaks rakendamiseks;

sli) on olemas Ullevaade Eesti maaelu arengu
1Beetmetest;

t@) on tehtud ettepanekud arengukava vastd
osade taiendamiseks;

3) on tehtud ettepanekud nduandeststeemi
teenuste toetamise ning koolitus-
teavitustegevusi toetavate meetmete rakenda
kavade kohta.

3. Nouandekeskusena tunnus
mise taotluste  menetlemin
tunnustatud nduandekesku:s
aruandlusega  tegelemine
jarelevalve korraldamine;

edigusaktide eelndud;

td) valja on tootatud valdkonda reguleeriv

5t2)  on  valja kuulutatud nduandekeskuse
jaunnustamise taotluste esitamise téhtajad;
3) kontrollitud on taotleja ja taotluse vastav
esitatud nduetele;

4) on ette valmisatud nduandekeskus
tunnustamise taotluste hindamise komisj
koosolekud, koostatud vajalikud Ulevaated
protokollid;

5) on ette valmistatud ja tahtaegselt esits
oigusaktid nduandekeskusena tunnustamise kg
6) kontrollitud on tunnustatud nduandekesku
vastavust nendele esitatud nduetele;

7) tunnustatud nduandekeskuste aruanded
analtusitud;

8) oma padevuse piires jarelevalve tunnust:
nduandekeskuste Ule on korraldatud ja vajad
on esitatud ettepanekud ettekirjutuste tegemise

4. Po6llumajandusliku teabe ja in
levitamisele kaasa aitamine;

fd) on esitatud ettepanekud portaali
toimimise kohta;

2) Pdllumajandusministeeriumi kodulehekdiljel
valdkonda puudutav informatsioon pideyV
uuendatud;

3) koordineeriva keskuse ning maakondl
nduande- ja teabekeskuste jaoks vajalik teave
vahendatud;
4) on kogutud ja analttsitud nduandeteenisty
olulist statistikat.

5. Komisjonides ja toogruppide
osalemine;

2On  osaletud vastavalt oma padevus
nduandesusteemi puudutavate komisjonide
toogruppide  koosolekutel, sh  konsulent

kutsekomisjoni koosolekutel.
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6. Osalemine
otsustusprotsessis, valdkondlikkomiteede
arengukavade ja strateegilisteajalikud

dokumentide valjatbdtamises ningalmistatud,;
tdiendamises;

ja
materjalid

esitatud asjaomase

strateegiliste
tadiendamises
piires on esitatud,;

toogruppide

dokumentide

Euroopa Liidul) Euroopa Komisjoni ja Euroopa Liidu Néukogu
to0s osalemisgks

on digeaegselt

struktuuriiksuse

vastavale Euroopa Liidu institutsioonile;
3) osaletud on valdkondlike arengukavade
kavandamises
ning ettepanekud enda padevuse

efte

2) Eesti Vabariigi seisukohad on vélja tootatud,

kaudu

ja
ja

4) esitatud on siseriiklike digusaktide muudatus-
ettepanekud vastavalt vajadusele;
5) koostatud on aruanded, tlevaated ja memod.

d.isallesanne on taidetud nduetekohaselt ja

7. Kantsleri, asekantslerite
osakonnajuhataja poolt antuetteantud téahtaja jooksul.
Uhekordse teenistusalasse

korralduse taitmine, mille taitmise
kohustus ei tulene otseselt
teenistuskohast.

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalibévett
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukawvads

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliduet ja
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi tielts
struktuuritksustelt ning ministeeriumi valitsemgahlitsus-
asutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt

3) teha osakonnajuhatajale ettepanek osakonnaatéipks
korraldamiseks ning osakonna padevusse kuuluvate
kisimuste lahendamiseks

4) teha osakonnajuhatajale ettepanek koosto6 ahigeks
teiste ministeeriumide, valitsusasutuste ja
sotsiaalpartneritega ning kutsuda kokku ndupidaonsa
padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks

5) teha osakonnajuhatajale ettepanek to6gruppide
moodustamiseks

6) omada juurdepaéasu tdoalaselt vajalikele elekietele
andmebaasidele

7) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalilda: f@a
valislahetust

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piires;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustusele;

vastavalt teenistus-
kohustusele;

oma padevuse piires,
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8) suhelda avalikkusega ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-

konnajuhatajalt saadud
volituste piires,

vastavalt teenistus-
9) saada taienduskoolitust kohustustele;

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodaickja | vastavalt ametijuhendi
vara osale VI.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi j&kosaa pohimaarusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistasadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantslerite ja@saajuhataja antud Uhekordse
Ulesande digeaegse ja nduetekohase taitmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning Uksiidmete kaitse seadusest”
tulenevate nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitustritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitdatise voi mittenduetekohase
taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad tddvahendid ja vara

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste isgla kasutada jargnevaid minis-
teeriumi tobvahendeid ja vara: arvuti, telefon,daliaud ja tool, riiulid, kapid, kohtval;
gustus, kantseleitarbed, printer, paljundusmaaks,fvisiitkaardid.

VII N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus voi keskharidus ja sellele lisandumagistrikraad voi
eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus, sellele vastav

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine;} kvalifikatsioon
pdllumajanduse alal

Teadmised, | 1) riigi pohikorra (pdhiseadus ja pohiseaduslikud inglise keele
oskused seadused), kodanike diguste ja vabaduste, avalikidamine kdnes ja
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistustjas;
reguleerivate digusaktide tundmine, 2) projektijuhti-

2) Pollumajandusministeeriumi  tegevusvaldnise alased
konna, valitsemisala ja neid reguleerivateadmised;
oigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine, 3) nbustamisme-
3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidedtodika tundmine.
struktuurist ja  OigussiUsteemist ning selle
rakendamisest, Euroopa Liidu otsuste tegemise

protsessi tundmine, ametikoha t6ovaldkonna
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tundmine Euroopa Liidu kontekstis,
4) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostpoks
avalike huvide elluviimisel,
5) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval
tasemel ja Uhe vddrkeele (soovitav inglise keel)
oskus kesktasemel ametialase sodnavara valda-
misega,
6) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal
vajalike teksti- ja tabeltodtlusprogrammide ning
teiste arvutiprogrammide ja andmekogude
kasutamise oskus,
7) Uldised teadmised avaliku sektori majanduste-
gevuse ja eelarve koostamise pdhimdtetest.
Kogemused| 1) riigi- voi kohaliku omavalitsuse arastituses | to0tamise kogemus
vOi organis 6 kuud v6i muul eri-, kutse- voi ndustamise alal
ametialast ettevalmistust ndudval t66l ametikoha
toovaldkonnas 2 aastat,
2) erialane tookogemus;
Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, muuhulgas vdime
omadused | osaleda uute lahenduste valjatootamisel, neid
rakendada ning to6tada iseseisvalt | ja
initsiatiivikalt,
2) toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt | ja
kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras njng
efektiivselt kasutada aega;
3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,
sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne taitmine,
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalitgedi
ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise
eristamise oskus ja analttsivoime;

5) tasakaalukus ja meeskonnat66 valmidus.

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 11. aprill 2008 n2-2/161 “Teadus- ja
arendusosakonna peaspetsialisti ametikoha ametifihe

Ants Noot
Nimi: Kulli Kaare
Osakonnajuhataja kt allkiri Kuupéev
Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.

Nimi: Hanna Kreen
Teenistuja allkiri Kuupaev
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