POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER

Tallinn

KASKKIRI

25.marts 2011 nr 2.2-4

Teadus- ja arendusosakonna
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

197

Kaskkiri kehtestatakse “Avaliku teenistuse seadsB? I6ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a mé@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi pohimaarus” ja pollumajandusminiddi septembri 2004. a kaskkirjast
nr 212 “Teadus- ja arendusosakonna p&himaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Teadus- ja arendusosakonna peaspetsialist
Vahetu juht Teadus- ja arendusosakonna juhataja

Kes asendab

Teadus- aja arendusosakonna teine peaspetsialis

—F

Keda asendab

Teaduse- ja arendusosakonna teist peaspetsialis

—+

Ametikoha asukoht

Tallinn

[l Ametikoha po&hillesanded

Teadus- ja arendusosakonna peaspetsialisti

amatikpbhitlesandeks an

maamajandusliku kutseharidust, pdllumajandustoagandusteenust parandavate
ja toetavate meetmete valjatootamine ning pollundyamuuseumitega seot
koostdo arendamine. Valdkonna digusaktide eelndétatddtamine.
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Il Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Too6tulemused:

1. Maamajandusliku kutseharidus

alase informatsiooni kogumine, | statistilised materjalid ja vastavasisuline
analtitisimine ning vahendamine, informatsioon on labi t6é6tatud ja analldsitu
pdllumajanduse ja maaeluga ning esitatud ettepanekud;

seotud toovaldkondade ja haridus@) on loodud andmebaas maamajanduslike

5el) maamajandusliku kutseharidusega seotyd

d




propageerimine;

kutsedppeasutuste ning muude oppimi
vOimaluste kohta maamajanduse valdkonn
3) esitatud ettepanekud maamajanduslike
kutsedppeasutuste dpilastele ja noortalunik
propageerivate kutsevdistluste rahastamise
ja vastavad lepingud ning tellimuskirjad on
sOlmitud;
4) esitatud ettepanekud poéllumajanduse ja
maaeluga seotud t66valdkondi ja haridust
propageerivatel messidel osalemiseks ja
rahastamiseks ning vastavad lepingud ja
tellimuskirjad on sdlmitud.

2. Maamajandusliku kutseharidus
parandavate ja toetavate meetmsg
valjatootamisel osalemine;

5t1) maamajanduslikku haridust toetavad
imeetmed on vélja tootatud ja esitatud
ettepanekud tegevuste rahastamiseks;
2) on osaletud pdllumajandushariduse
valdkonna t66gruppides.

3. Osalemine rahvusvaheliste
programmide ja organisatsioonid
t66s pdllumajandushariduse
valdkonnas;

1) esitatud ettepanekud koost66 arendamis
e(EUROPEA) ja tegevuste rahastamiseks;
2) regulaarselt on tehtud koost66d valispart
nerite ja organisatsioonidega pollumajandu
ja maaeluga seotud kutsehariduse kiisimus

4. Pdllumajandusmuuseumitega
seotud koostoo koordineerimine;

1) on esitatud ettepanekud ja seisukohad
muuseumite tegevuste paremaks
korraldamiseks;

2) on osaletud muuseumite teadusndukogu
to0s.

5. Péllumajandustootja asendus-
teenust parandavate ja toetavate)
meetmete valjatootamisel
osalemine;

1) ette on valmistatud ja koostatud vajalikug
Ulevaated pollumajandustootja asendus-
teenuse toetavatest tegevustest ja rahasta
misest ning ettepanekud on esitatud,;

2) pbllumajandustootja asendusteenust
parandavad ja toetatavad meetmed on valj
tootatud.

6. Oma valdkonnaga seotud
oigusakti eelndu valjatdotamises
osalemine;

Valja on tootatud valdkonda reguleerivate
seaduste, Vabariigi Valitsuse mééaruste ja
ministri maaruste eelndud vastavalt
digusloome kavale ja kooskdlas Euroopa
Liidu digusega,;

7. Kantsleri, asekantsleri ja osakg
nnajuhataja poolt antud Uhekord
teenistusalase korralduse taitmin|
mille taitmise kohustus ei tulene
otseselt teenistuskohast.

)1 isatlesanne on taidetud nduetekohaselt jg
setteantud tahtaja jooksul.
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IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada t6oks vajalikku informatsiooni ministeeriuja

osakonna arengukava osas

vastavalt teenistus-
kohustustele,




2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikavet ja
statistilisi andmeid osakonna ametnikelt, ministear
teistelt struktuuritiksustelt ning ministeeriumidhadalast

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid enda jloosa
to0 paremaks korraldamiseks ning osakonna pade
kuuluvate kisimuste lahendamiseks

4) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid kog
algatamiseks ning kutsuda kokku noupidamisi
padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks

5) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid
moodustamiseks

to0grup

6) omada juurdepaasu tddalaselt vajalikele elekBetele)
infobaasidele

7) saada ametialaselt vajalikku taienduskoolitust

8) suhelda avalikkusega

9) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- ga
valislahetusi

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodeied ja

vastavalt teenistus-
kohustustele,

vastavalt teenistus-
kedristustele,

st@astavalt teenistus-
rkahustustele,

prdstavalt teenistus-
kohustustele,

vastavalt teenistus-
kohustustele,

vastavalt teenistus-
kohustustele,

oma padevuse
piires, minis-
teeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt
saadud volituste
piires,

vastavalt teenistus-
kohustustele,

vastavalt ameti-

vara

juhendi osale VI.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) ké&esolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakosaa pdhimaarusest, sisekor

ra-

eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistgsadusest” tulenevate teenistus-

kohustuste, kantsleri, asekantslerite, osakonntgjehgpoolt antud lhekordse

ulesannete nduetekohase taitmise eest;
2) esitatavate andmete Gigsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise eest ning Ubmiidmete kaitse seaduse

tulenevate nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi hea maine hoidmise eest enda \ddtauas
5) toévahendite ja vara heaperemeheliku kasutajanisailimi
6) taotletud koolitusuritusel osalemise eest.

teabes;
se eest;

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitjarhise voi mittenduetekoha

te
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taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad tdovahendid ja vara

Peaspetsialistii on 0digus teenistuskohustuste isels kasutada alljargneva
ministeeriumi toéévahendeid ja vara: arvuti, telefbiiroolaud ja tool, riiulid, kapid

kohtvalgustus, kantseleitarbed, printer, paljundasim faks, visiitkaardid.

VIl N6uded ametikoha téitjale

Kohustuslikud

Soovituslikud

Haridus,
eriala

1) kdrgharidus;
2)eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendam

pdllumajanduslik
neji

pedagoogikaalane

kdrgharidus

Teadmised,
oskused

1) riigi pdhikorra tundmine (avaliku haldus
organisatsiooni) ja avalikku teenisty
reguleerivate digusaktide tundmine,

2) ministeeriumi valitsemisala ja
reguleerivate digusaktide tundmine
asjaajamiskorra aluste tundmine,

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonide
struktuurist ja digusest ametiko
téovaldkonnas,

4) eesti keele oskus C1 vdi sellele vasta
tasemel, Uhe vborkeele (soovitav inglise ke
oskus kesktasemel ametialase sOna
valdamisega,

5) Ulevaate = omamine
infosUsteemidest, tabel- ja tekstitootly
programmide ning ametikohal vajalil
andmekogude kasutamise oskus,

6) turumajanduse uUldpdhimdtete tundmine;
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54) juhtimisalased
geadmised,

2) projektijuhtimise
ichlased teadmised;
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Kogemused

1) riigi- vOi kohaliku omavalitsuse
ametiasutuses voi organis 6 kuud voi muul
eri-, kutse- vOi ametialast ettevalmistust
ndudval t66l ametikoha tddvaldkonnas 2
aastat;

2) tookogemus vahemalt keskeriharidust
ndudval ametikohal;

projektijuhtimise
alase t606 kogemus

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, vdime osaleda U
lahenduste véljatootamisel, neid rakend
ning to6tada iseseisvalt ja initsiatiivikalt,

2) toovoime, kohusetunne, otsustus-
vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tépr

ute

ada
ja
e ja

digeaegne taitmine,
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3) vastutus oma kohustuste taitmise, selle
kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,
analtiisivdéime,

4) intellektuaalne véimekus, olulise eristamjse
oskus ja analluusivdime.

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 2. aprilli 2007. skirja nr 206 “Teadus- ja
arendusosakonna peaspetsialisti ametikoha ametijihe

Ants Noot

................................................... Nimi: Kulli Kaare
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuastseda taitma.

................................................... Nimi
Teenistuja allkiri Kuupéaev



