POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

30.09. 2009 2.2-4/315
Tallinn

Kaubanduse ja poéllumajandussaadusi
tootleva téostuse osakonna turu
arendamise buroo peaspetsialisti
ametikoha ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seadus®&9 10ike 1 alusel ning
lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi pohimé&arus” ja pdllumajandusminis2é. mai 2009. a kaskkirjast nr 94
“Kaubanduse ja p6llumajandussaadusi tbétleva tdéstsakonna pbhimaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tbétleva tG&sisa-
konna turu arendamise buroo peaspetsialist
Vahetu juht Turu arendamise biroo juhataja
Kes asendab Turu arendamise buiroo teenistuja
Keda asendab Turu arendamise biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

[I. Ametikoha pdhitlesanded

Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi toétleva t@stsagkonna turu arendamise bifroo
peaspetsialisti (edaspidpeaspetsialist) ametikoha pdhitlesanneteks on Europpa
Uhenduse pdllumajandustoodete teavitus- ja muligaaieismeetmete rakendamise
koordineerimine, vastavas valdkonnas Euroopa Kamigg Euroopa Liidu Noukogu
komiteede ning t6ogruppide t60s osalemine, Eestietnaarengukava (edaspidi MAK)
toetuse 1.7.2 véljatbotamises osalemine ja rakendk®ordineerimine ning
pollumajandustoodete todtlemise ja turustamise muenaiseks ning Ghisturunduse
edendamiseks riiklike abindude ja arengukavadetkotisel osalemine ja rakendamise
koordineerimine.

I1l. Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:
1. Euroopa Uhenduse 1) korraldatud on siseriiklik taotlusvoor teavituga
pdllumajandustoodete muudgiedendamisprogrammide vastuvotmiseks,
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teavitus- ja
mudgiedendamismeetme
rakendamise
koordineerimine

2) korraldatud on esitatud programmide siseriil
ehindamine,

3) nduetele vastavad taotlused on Euroopa Komisj(
edastatud,

4) korraldatud on programmi rakendamiseks vaja
jarelevalveriihma moodustamine ning jarelevalverutiong
koordineerimine,

5) korraldatud on infovahetus PRIA ja Eurod
Komisjoniga,
5) vajalik informatsioon on kdigile osapoolte

kattesaadavaks tehtud vastavalt kehtivatele Gidjiakedd;

2. Vastavalt protseduu-
ridele Euroopa Liidu
otsustusprotsessis
osalemine

1) materjalid osalemiseks Euroopa Komisjoni konstge
toogruppide t60s on Gigeaegselt ette valmistatud,

2) Eesti Vabariigi seisukohad on vélja to6tatudtagisd
vastavale Euroopa Liidu institutsioonile ja kaitktu

3) vastavalt protseduuridele on osaletud Euroopa
Komisjoni komiteede ja tddgruppide t66s,

4) koostatud on aruanded ja memod,

5) koostatud on siseriiklike digusaktide muudatus-
ettepanekud vastavalt vajadusele,

6) vastatud on jareleparimistele;

A

Klik

DNI

liku

pa

3. Valdkonna Gigusaktide
eelndude valjatbotamine

Valja on to6tatud ametikoha valdkonda reguleerivate
oigusaktide eelndud kooskdlas Eesti ja EuroopauLiid
oigusaktide nduetega ning ettenahtud tahtajakseddnidu
valjatdootamine on ette ndhtud ministeeriumi digasie
tooplaanis;

4. Pdllumajandustoodete
turustamise ja Uhistu-
runduse arendamisele
suunatud arengukavade |j
riiklike abindude koosta-
misel osalemine ning
vastavate arengukavade
ning abindude rakenda-
mise koordineerimine

1) on osaletud arengukavade ja abinbude valjatGéésnga
koostamises,

2) ettepanekud arengukavadesse on esitatud igdtaegs
n3) arengukavade ning abindude tegevused on digelaeg
ellu viidud;

UJ

5. MAK toetuse 1.7.2
rakendamiseks vajaliku
seadusandluse
valjatbotamises osaleming

Toetuste rakendamisega seotud digusaktide eelndude
valjatéotamises on osaletud, eelndud on Gigeaeggigt
tootatud ja esitatud,;

n)
”

6. MAK toetuse 1.7.2
seire- ja hindamisprot-
sessis osalemine

1) toetuse osa seire- ja hindamisprotsessis ol wsgh
taiendatud,

2) toetust puudutav aruandlus on esitatud vastavalt
protseduurireeglitele;

7. MAK 2007-2013
seirekomisjonis osaleming

1) osaletud on toetusega seotud kisimusi

> puudutavatel istungitel,

2) toetuse kohta on vajalik informatsioon edastatud
vastavalt protseduurireeglitele;

8. Ministri, kantsleri, ase-
kantsleri, osakonna- ja

Lisatlesanded on taidetud nduetekohaselt etteaaltaja
jooksul.
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blUroojuhataja poolt antud
Uhekordsete teenistusalaste
korralduste taitmine.

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada tooks vajalikku informatsiooni ministesniya osakonna
tegevus- ja arengukavade osas;

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliéduet ja statistilisi
andmeid osakonnalt, ministeeriumi teistelt strukiiksustelt ning
ministeeriumi valitsemisala valitsusasutusteltadidtavatelt
riigiasutustelt;

korraldamiseks ning biroo padevusse kuuluvate kiistien
lahendamiseks;

4) teha blUroojuhatajale ettepanekuid koost66 atgatks ning
kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluMataiinete
lahendamiseks;

5) teha biroojuhatajale ettepanekuid t6dgruppidedustamiseks;

6) suhelda avalikkusega;

7) saada taienduskoolitust;
8) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliides @ valis-
l&hetusi;

9) omada juurdepéaasu tooalaselt vajalikele elekietele info-
baasidele;

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodeie ja vara.

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piires,
ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osa-
konnajuhatajalt saa-
dud volituste piires;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt ameti-
juhendi osale VI.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) k&esolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakosaa pdohimaéarusest, sisekorrages-
kirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistusadusest” tulenevate teenistuskohustuste,
samuti kantsleri, asekantsleri, osakonna- ja bifwipja poolt antud uhekordsete

ulesannete nduetekohase téitmise eest;
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2) esitatud andmete digsuse eest;
3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatinkaitse seadusest” tulenevate nduete
taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtaxas teabes;

5) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapésdike kasutamise ja séilimise eest;
6) taotletud koolitustiritusel osalemise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste tait@aise voi mittenduetekohase taitmise
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI T6b6andja poolt tagatavad tdovahendid

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste isgla kasutada jargnevaid ministeeriumi
tobvahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolaudtqal, riiulid, kapid, kohtvalgustus,
kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faksitkeardid.

VIl Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus; majanduse  VOj
eriala 2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamine; haldusjuhtimise
alane  kdrghari
dus;

Teadmised, | 1) riigi pohikorra (pbhiseadus ja pdhiseaduslika-$ prantsuse voi
oskused dused), kodanike Oiguste ja vabaduste, avalikuusaldsaksa keele oskus;
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleegvat
digusaktide tundmine;
2) ministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemisalal ja
seda reguleerivate Gigusaktide pdhjalik tundmirsga-a
ajamiskorra Uhtsete aluste ning ministeeriumi asja-
ajamiskorra tundmine;

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, lstru
tuurist ning Gigussiusteemist ja selle rakendamisest
Euroopa Liidu otsuste tegemise protsessi tundnoims,
téovaldkonna pohjalik tundmine Euroopa Liidu
kontekstis;

4) teadmised Euroopa Liidu pdllumajandustoodete pfo
motsiooni meetmete rakendamisest ja riigiabi reesfli
turundustegevuse toetamisel;

5) uldised teadmised avaliku sektori majandustegevu
ja riigihangete teostamise pohimotetest;

6) hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus korraldada
koostddd avalike huvide elluviimisel,

7) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval takaihe
voorkeele (soovitav inglise keel) oskus kesktasemel
ametialase sdnavara valdamisega,

8) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikadgal v
like teksti- ja tootlusprogrammide ning teiste diprog-
rammide ja andmekogude kasutamise oskus;

Tookoge- | teenistus vanemametnike pohigruppi kuuluval voi varasem erialase
mused valitaval ametikohal riigi- vOi kohaliku omavalitsel t66 kogemus;
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ametiasutuses voi organis 6 kuud v6i muul kdrghestid
ndudval t6ol asutuse voi ametikoha toovaldkonnas
vahemalt 2 aastat;

Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, sealhulgas vdoime algajad| paindlikkus, hea
omadused | ellu vila muudatusi ning kohaneda kiiresti ja pdikult | esinemisoskus.
muudatustega ja ootamatute situatsioonidega;
2) toovoime, sealhulgas vbime stabiilselt ja tulemu
likult t66tada ka pingeolukorras ja efektiivseltsiigada
aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusviime, semhbyl
suutlikkus votta vastu iseseisvaid otsuseid, voiaba
ette otsustuste tagajargi ning vastutada nende, |eest
usaldusvaarsus, tapsus ja korrektsus;

4) intellektuaalne vbGimekus, sealhulgas olulisestari
mise oskus ning analllsi- ja siUnteesivdime, v@ime
omandada informatsiooni kasutusvalmina, suulise ja
kirjaliku informatsiooni loogilise ja slsteemse st@a
mise oskus;

5) lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele nirsiksuse
arengule.

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 14. martsi 2008.skki@ja nr 2.2-4/111 “Kauban-
duse ja pbéllumajandussaadusi to6tleva téostuseonsakturu arendamise biroo peaspet-
sialisti ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

................................................... Nimi: Enn Sokk
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

................................................... Nimi:
Ametniku allkiri Kuupaev
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