POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn

22.09.2010 nr 2.2-4/302
Kaubanduse ja p6llumajandus-
saadusi tootleva to0stuse osakonna
turu arendamise blroo peaspetsialisti
ametikoha ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seadus&9 16ike 1 alusel ning
lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi pdhimaarus” ja pollumajandusminis®8.12.2009. a kaskkirjast nr 207
“Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tootleva t8ésbgakonna pohimaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Kaubanduse ja pollumajandussaadusi tootleva tadstus
osakonna turu arendamise blroo peaspetsialist
Vahetu juht Turu arendamise buroo juhataja
Kes asendab Turu arendamise biroo teenistuja
Keda asendab Turu arendamise biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pohitlesanded

Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi t6otleva tG@staakonna turu arendamise blfoo
peaspetsialisti (edaspigieaspetsialist) ametikoha pbhieesmérk on teravilja- ja pagari-
toostussektori ning muude toiduainete tootlemiseujaistamise andmete ning turuinfo
kogumine, t66tlemine ja valdkonna olukorra analinise, arenguprognooside tegemine,
ettepanekute valjatbbtamine majanduspoliitiliste etmete rakendamiseks ja nende
rakendamise moju anallusimine. Eesti maaelu arevguR0072013 (edaspidi MAK
teravilja- ja pagaritoostussektori ning muude taidete tootlemise valdkonda puudutava
osa valjatéotamisel osalemine. MAK toetuse 1.7tlevalmistamisel, rakendamisel ning
seire- ja hindamisprotsessis osalemine.

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:
1. Teravilja- ja pagaritdostus-1) kogutud on andmed teravilja- ja pagaritoostussek
sektori ning muude toiduainefeing muude toiduainete todtlemise ja turustamisetdko
tootlemise ja turustamise alas@ooted, tooraine, tootmismahud, tootmisvdimsused,
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informatsiooni kogumine;

voimsuste kasutamine, m@jsnaitajad, investeeringy
ja muud naitajad);
2) kogutud andmed on to6deldud;
3) loodud ja hallatud on vastav andmebaas;

2. Teravilja- ja pagaritdostus
sektori ning muude toiduaine
tootlemise  ja  turustamis
valdkonna analtiisimine;

5-1) kogutud andmed on analtusitud;
1€?) regulaarselt on koostatud valdkonna Ulevaatadu
eolukord, to6tlemise efektiivsus, finantsmajandusdbiki-
kord, investeeringuvajadus, rakendatud meetmetei
ja muud naitajad);
3) vajalikud tdiendavad uuringud on tellitud vaipslt;
4) koostatud ja edastatud on kuustatistika Eurdoioka
Komisjonile;

3. Teravilja- ja pagaritdostus
sektori ning muude toiduaine
tootlemise  ja  turustamis
valdkonna arendamine;

5-1) koostatud on valdkonna arenguprognoosid;

1€2) valja on tootatud valdkonna arengukavad;

€3) ette on valmistatud ettepanekud Vabariigi Vabede
majanduspoliitiliste ja muude meetmete rakendarsise
4) vajadusel on osaletud valdkonna Euroopa Liidonikg
teede ja toogruppide toos, koostatud on aruande
memod,;

4.0salemine  MAK toetust
valjatootamisel, rakendamis

ning toetuste mojud
hindamisel teravilja- jé
pagaritoostussektori nin

muude toiduainete tootlemis
valdkonnas;

el) sektori kohta kogutud ja anallusitud andmetesed|
ebn hinnatud sektori riikliku toetuse vajadus;

p?) riiklike toetuste vajaduse hindamisel on koresditud
1 sektoriga ja muude seotud padevate asutustega;

o3) vajadusel on osaletud kavandatavaid toe

s@utvustavatel Umarlaudadel ja seminaridel sektopde

konsulentidele;

4) osaletud on toetuste mdju uuringute ette vaamstel
ja labiviimisel,

5) hinnatud on toetuste jooksev moju sektori aréag
vajadusel on tehtud ettepanekud valdkonna toetfste
nende rakendusaktide muutmiseks;

5. MAK toetuse 1.7.1
ettevalmistamisel, rakend
misel ning seire ja hindamis
protsessis osalemine;

| 1) Toetuste rakendamisega seotud digusaktide ed#nd
avaljatootamises on osaletud, eelndud on digeaegit
5t60tatud ja esitatud,;
2) toetuse osa seire- ja hindamisprotsessis ordwsgh|
taiendatud;
3) toetust puudutav aruandlus on esitatud vastavalt
protseduurireeglitele;

6. Valdkonna digusaktide eeg
ndude valjatbdtamine;

l\Valja on tootatud ametikoha valdkonda reguleerivate
oigusaktide eelndud kooskdlas Eesti ja EuroopauLiid
digusaktide nduetega ning juhul, kui eelndu vatao
mine on ette ndhtud ministeeriumi digusloome
téoplaanis, siis samas ettenéhtud tahtajaks;

7. Koostoo tegemine birg
téovaldkonda puudutavaté
kisimustes teiste valitsusas
tuste, kohalike omavalitsu
asutuste, erialaliitude
organisatsioonide,

mittetulundusihingute ja teis

dl) teravilja- ja pagaritoostussektori ning muudéduo
r@inete tootlemise ja turustamisaldkonna ja muud
Wiroo todvaldkonda puudutavate kiUsimuste osas
stehtud konstruktiivset koostddd andmeesitajateste
» valitsusasutuste, kohalike omavalitsusasutu
erialaliitude, organisatsioonide, mittetulundusigjuite ja
ldeiste isikutega;

isikutega;

2) vajalik teave on vahendatud;
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3) esitatud teabenduetele ja kirjadele on vastatite-
nahtud tahtaja jooksul;

8. Kantsleri, asekantslefilLisallesanne on taidetud nduetekohaselt ja ettdantu
osakonnajuhataja, osakonnajudhtaja jooksul.

hataja asetaitja ja
bldroojuhataja  poolt antud
Uhekordse teenistusalase

korralduse taitmine, mille
taitmise kohustus ei tulene
otseselt teenistuskohast.

IV Oigused

Peaspetsialistil on 6igus: Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalildavet minis{ vastavalt teenistus
teeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakonngat@@ondu; kohustustele;
vate kiisimuste osas;

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkwet ja statist vastavalt teenistus
tilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi teistetuktuuritiksustelt kohustustele;

ning ministeeriumi valitsemisala valitsusasutusfzlhallatavatelt
riigiasutustelt;

3) teha biuroojuhatajale ettepanekuid biroo téorpaks korralda; oma péadevuse piires
miseks ning oma valdkonnaga seotud kisimuste la@meiseks;

4) teha biroojuhatajale ettepanekuid té6gruppidedustamiseks, vastavalt  teenistus
koosto0 algatamiseks teiste ministeeriumide, vedasutuste jakohustustele;
sotsiaalpartneritega ning ndupidamiste kokkukutseks oma
padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks;

5) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikke- ga valis-| vastavalt teenistus
l&ahetusi; kohustustele;

6) omada juurdepaasu tooalaselt vajalikele eleketele andme-vastavalt  teenistus
baasidele; kohustustele;

7) suhelda avalikkusega, oma padevuse piire
ministeeriumi  nimel
juhtkonnalt ja osar
konnajuhatajalt saa
dud volituste piires;

U)

8) saada taienduskoolitust; vastavalt teenistus
kohustustele;

9) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks to0d@efa vara. | vastavalt ametijuhen
di osale VI.
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V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:
1) kadesolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakosaa p&himaarusest, sisekorrae
kirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistusadusest” tulenevate teenistuskohusty

es-
ste,

samuti kantsleri, asekantsleri, osakonnajuhatagakannajuhataja asetaitja ning burpo-

juhataja poolt antud Ghekordsete Ulesannete 6igegagiduetekohase taitmise eest;
2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatimkaitse seadusest” tulenevate

nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitustritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitjtmise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad toovahendid

ise

Peaspetsialistil on digus teenistuskohutuste t&éks kasutada jargnevaid ministeeriumi

toovahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolaudtqal, riiulid, kapid, kohtvalgustus
kantseleitarbed, vorguprinter, paljundusmasin, falssitkaardid.

VIl Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus, 1) magistrikraag
eriala 2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine; vOi magistrikraadile

vastav  kvalifikat-
loogia, majandus

alal
2) teaduskraad;

Teadmised, | 1) riigi pdhikorra (pShiseadus ja pohiseaduslikad-s prantsuse voi saks
oskused dused), kodanike Oiguste ja vabaduste, avalikuuialkeele oskus;
se organisatsiooni ja avalikku teenistust reguedei
Oigusaktide tundmine;

2) Pollumajandusministeeriumi tegevusvaldkonna,
valitsemisala ja neid reguleerivate digusaktidegnin
asjaajamiskorra tundmine;
3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, kstru
tuurist ja digusslsteemist ning selle rakendamisest
Euroopa Liidu otsusetegemise protsessi tundmine,
ametikoha todvaldkonna pdhjalik tundmine Euroopa
Liidu kontekstis;
4) teadmised kaubandust reguleerivatest 0igus-
aktidest, poliitikatest ja p6hisuundadest;
5) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostooks |ava-
like huvide elluviimisel,

sioon toidutehnor

vOi pdllumajanduse

D

a

6) eesti keele oskus C1 voi sellele vastaval takgme
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tihe voorkeele (soovitav inglise keel) oskus
kesktasemel ametialase sGnavara valdamisega;
7) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikohal
vajalike teksti- ja tabeltdotlusprogrammide ningpte
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise
oskus;
8) Uldised teadmised avaliku sektori majandus-
tegevuse ja eelarve koostamise péhimdtetest;

9) statistiliste andmete interpreteerimise ja ainsitie
koostamise oskus;

10) kirjaliku- ja suulise enesevaljenduse oskus;
Kogemused| teenistus nooremametnike pohigruppi kalllwdi | varasem téotamin
valitaval ametikohal riigi- v0i kohaliku omavalitsel| valdkonnaga seotu
ametiasutuses voi organis 6 kuud voi muul eri-s&ut erialal riigi- voi era-
vOi ametialast ettevalmistust ndudval t60l ameti&kpkektoris;
toovaldkonnas 2 aastat;
Isiksuse- 1) algatusvdime ja loovus, muuhulgas véime osaleda
omadused | uute lahenduste valjatbotamisel, neid rakendadg |nin
tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;
2) toovoime, sealhulgas vbime stabiilselt ja kvali-
teetselt tootada ka pingeolukorras ning efektitvsel
kasutada aega;
3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvbime, seal-
hulgas kohustuste tdpne ja digeaegne taitmineyvast
tus oma kohustuste taitmise, selle kvaliteedi ja
tulemuslikkuse eest;

4) intellektuaalne vdéimekus, sealhulgas olulisstari
mise oskus ja analttsivoime.

[oXN(Y)

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 02. veebruari 2007kaskkirja nr  2.2-4/67
“Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi ttétleva t@éstosakonna turuanaltisi biroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

Kantsler
................................................... Nimi; Enn Sokk
Osakonnajuhataja allkiri Kuupéev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

................................................... Nimi
Ametniku allkiri Kuupéaev
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