POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn

22.09.2010 nr 2.2-4/303
Kaubanduse ja pollumajandus-
saadusi tootleva toostuse osakonna
turu arendamise blroo peaspetsialisti
ametikoha ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seadu$&9 10ike 1 alusel ning
lahtudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi pdhimaarus” ja pollumajandusminis®8.12.2009. a kaskkirjast nr 207
“Kaubanduse ja péllumajandussaadusi toétleva tdéstsakonna pdhimaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Kaubanduse ja po6llumajandussaadusi tootleva tG@stus
osakonna turu arendamise blroo peaspetsialist
Vahetu juht Turu arendamise buroo juhataja
Kes asendab Turu arendamise biroo teenistuja
Keda asendab Turu arendamise biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi t6otleva tG@staakonna turu arendamise bufoo
peaspetsialisti (edaspigieaspetsialist) ametikoha pdhieesmérk on liha ja lihatoodete
tootlemise ja turustamise alase informatsiooni koge, valdkonna olukorra anallisi-
mine, arenguprognooside tegemine, ettepanekuteat®atpmine majanduspoliitiliste
meetmete rakendamiseks ja nende rakendamise mdiliamine. Eesti maaelu
arengukava 2007-2013 (edaspidi MAK) liha ja lihatee tootlemise valdkonda
puudutava osa véaljatootamisel ja vastavate toetgste- ja hindamisprotsessis osalemine.
Turuinfo kogumise, avaldamise ja Euroopa Komisprgidastamise korraldamine ning
koordineerimine.
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Il Teenistuskohustused

Teenistuskohustused:

Tootulemused:

1. Liha ja lihatoodete to6tlemise
turustamise alase informatsioqQ
kogumine;

a)

-

jd) kogutud on andmed liha ja lihatoodete t6otlemes
rnurustamise kohta (tooted, tooraine, tootmismal
tootmisvoimsused, vOimsuste kasutamine, majan
naitajad, investeeringud ja muud nditajad);

2) kogutud andmed on t66deldud;

3) loodud ja hallatud on vastav andmebaas;

2. Liha ja lihatoodete t66tlemise |
turustamise valdkonna analiii-
simine;

al) kogutud andmed on analttsitud;
2) regulaarselt on koostatud valdkonna ulevaatedu
olukord, tootlemise efektiivsus, finants-majandkisdiu-
kord, investeeringuvajadus, rakendatud meetmete jad
muud nditajad);
3) vajalikud taiendavad uuringud on tellitud vélpsolt;
4) vajadusel on osaletud valdkonna Euroopa L
komiteede ja toogruppide t606 jaoks vajalike arutanéi
infomaterjalide koostamisel;

ol

3. Liha ja lihatoodete tddtlemise |
turustamise valdkonna
arendamine;

al) koostatud on valdkonna arenguprognoosid;
2) valja on t66tatud valdkonna arengukavad;
3) ette on valmistatud ettepanekud Vabariigi Vabele
majanduspoliitiliste ja muude meetmete rakendarsisek
4) vajadusel on osaletud valdkonna Euroopa L
komiteede ja toogruppide t66s, koostatud on arudijal
memaod,

D

4. Osalemine MAK toetust]
valjatéotamisel, rakendamisel nir
toetuste méjude hindamisel liha
lihasaadusi tootleva toostu
valdkonnas;

el) sektori kohta kogutud ja analtusitud andmetsedlan
ndninnatud sektori riikliku toetuse vajadus;

j&) riiklike toetuste vajaduse hindamisel on koresditud
seektoriga ja muude seotud padevate asutustega;

3) vajadusel on osaletud kavandatavaid meetr
tutvustavatel Umarlaudadel ja seminaridel sektojae
konsulentidele;

4) osaletud on meetmete
valmistamisel ja labiviimisel,
5) hinnatud on meetmete jooksev moju sektori arkengu
vajadusel on tehtud ettepanekud valdkonna meemﬁﬂaﬁ]e
nende rakendusaktide muutmiseks;

moju  uuringute

5. Turuinfo kogumise, avaldamis
ja Euroopa Komisjonile edast
mise korraldamine nin
koordineerimine;

5él) korraldatud ja koordineeritud on péllumajandosiete
aturuinfo kogumine (tootja-, toétleja-, ekspordirpordi-
jja jaehinnad);

2) korraldatud on turuinfo avaldamine;

3) korraldatud on turuinfo edastamine
Komisjonile;

Eurog

6. Valdkonna d&igusaktide ee
ndude valjatbdtamine;

lValja on tootatud ametikoha valdkonda reguleeri
oigusaktide eelnbud kooskoblas Eesti ja Euroopaulliid
Oigusaktide nduetega ning juhul, kui eelndu védlja-
tootamine on ette nahtud ministeeriumi &igusloc
téoplaanis, siis samas ettenéhtud tahtajaks;

7. Koostod tegemine birg
téovaldkonda puudutavaté
kisimustes teiste valitsusasutus

dl) liha ja lihatoodete to6tlemise ja turustamisédkonnal
2$a muude biroo t6dvaldkonda puudutavate ki

simuste
stesas on tehtud konstruktiivset koostodd andmeaEitzllj
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kohalike omavalitsusasutuste, erteiste valitsusasutuste, kohalike omavalitsusageit
alaliitude, organisatsioonidegrialaliitude, organisatsioonide, mittetulundusigjite ja
mittetulundusidhingute ja teistdeiste isikutega;

isikutega; 2) vajalik teave on vahendatud;

3) esitatud teabenduetele ja kirjadele on vastaiie-
nahtud tahtaja jooksul;

8. Kantsleri, asekantsleriLisatilesanne on téidetud nduetekohaselt ja ettda
osakonnajuhataja, osakonnajuh&ihtaja jooksul.

taja asetaitja ja buroojuhataja poplt

antud (Uhekordse teenistusalase

korralduse taitmine, mille taitmise
kohustus ei tulene otseselt

intu

teenistuskohast.

IV Oigused

Peaspetsialistil on 6igus: Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalildavet minis{ vastavalt teenistus
teeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakonnagatokohustustele;
seonduvate kiisimuste osas;

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkeavet ja vastavalt teenistus
statistilisi  andmeid  osakonnalt,  ministeeriumi  telis| kohustustele;
struktuuritksustelt ning ministeeriumi valitsemesalvalitsus-
asutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt;

3) teha Dblroojuhatajale ettepanekuid blUroo t66 rpake| oma padevuse piires
korraldamiseks;

4) teha biroojuhatajale ettepanekuid oma valdkamnagotud vastavalt teenistus
kisimuste lahendamiseks; kohustustele;

5) teha biroojuhatajale ettepanekuid toogruppidedustamiseks, vastavalt  teenistus
koostod algatamiseks teiste ministeeriumide, uwadasutuste jakohustustele;
sotsiaalpartneritega ning ndupidamiste kokkukutseks oma
padevusse kuuluvate Ulesannete lahendamiseks;

6) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkge- sja| vastavalt teenistus
valislahetusi; kohustustele;

7) omada juurdepadsu tOoOalaselt vajalikele elekBetele vastavalt teenistus
andmebaasidele; kohustustele;

8) suhelda avalikkusega,; oma padevuse piires
ministeeriumi  nimel
juhtkonnalt ja osar
konnajuhatajalt saa
dud volituste piires;

9) saada taienduskoolitust; vastavalt teenistus
kohustustele,
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vastavalt
ametijuhendi
VI.

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toowve ja vara.
osale

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:
1) kdesolevast ametijuhendist, ministeeriumi ja kosaa pdohimaarusest, sisekor
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuseadusest” tulenevate teenist

1%

ra-

us-

kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakjohataja, osakonnajuhataja asetditja
ning biroojuhataja poolt antud Uhekordsete Uledanfigeaegse ja nduetekohase taitmise

eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaathirkaitse seadusest” tulenevate
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitusuritustel osalemise eest;

6) teenistuse tbttu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitjtmise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI Té6andja poolt tagatavad tddvahendid

ise

Peaspetsialistil on digus teenistuskohutuste t&éks kasutada jargnevaid ministeeriumi

toévahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolaudtqal, riiulid, kapid, kohtvalgustus
kantseleitarbed, vorguprinter, paljundusmasin, falssitkaardid.

VIl Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:

1) magistrikraad
vOi magistrikraadile
vastav  kvalifikat-
sioon
loogia,

Haridus,
eriala

1) kdrgharidus
2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine;
majandus

alal;
2) teaduskraad;

toidutehnot

vOi pdllumajanduse

Teadmised,
oskused

1) riigi pohikorra (pdhiseadus ja po&hiseaduslik
seadused), kodanike Oiguste ja vabaduste, av
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust +¢
leerivate digusaktide tundmine;
2) Pollumajandusministeeriumi tegevusvaldkon
valitsemisala ja neid reguleerivate Gigusaktidegrn
asjaajamiskorra tundmine;
3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, lstr
tuurist ja digussusteemist ning selle rakendamis
Euroopa Liidu otsuste tegemise protsessi tundn
ametikoha téodvaldkonna pdhjalik tundmine Euro
Liidu kontekstis;

4) teadmised kaubandust

reguleerivatest  Oi

(utantsuse voi saks
akkele oskus;

2gu
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u
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aktidest, poliitikatest ja p6hisuundadest;
5) suhtlemisoskus,
avalike huvide elluviimisel,
6) eesti keele oskus C1 vdi sellele vastaval tabg
Uhe voorkeele (soovitav inglise keel)
kesktasemel ametialase sGnavara valdamisega;
7) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametik
vajalike teksti- ja tabeltdotlusprogrammide ningpte
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutan
oskus;

8) dUuldised teadmised avaliku sektori majand
tegevuse ja eelarve koostamise péhimdtetest;

9) statistiliste andmete interpreteerimise ja ainsitie
koostamise oskus;

10) kirjaliku ja suulise enesevaljenduse oskus;

sealhulgas oskus koostpoks

e

oskus

ohal

hise

us-

Kogemused

teenistus nooremametnike po&higruppi kaiilwdi
valitaval ametikohal riigi- voi kohaliku omavalitse
ametiasutuses voi organis 6 kuud voi muul eri-séu
vOi ametialast ettevalmistust ndudval t66l ameti
toOvaldkonnas 2 aastat;

varasem tddtamin
valdkonnaga seotu
terialal riigi- voi era-
phektoris;

o

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, muuhulgas v6ime osa
uute lahenduste valjatdotamisel, neid rakendadg
tootada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

2) toovoime, sealhulgas vbime stabiilselt ja kv
teetselt tootada ka pingeolukorras ning efektiiv
kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvbime, ¢
hulgas kohustuste tdpne ja Oigeaegne taitn
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalitge(
tulemuslikkuse eest;

4) intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olu
eristamise oskus ja analttsivoime.

eda
nin
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sel

seal-
ine,
i

ise

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 02. veebruari 2007 .ké&skkirja nr 2.2-4/66
“Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi ttotleva t@éstosakonna turuanaltisi biroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Nimi: Enn Sokk
Kuupaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.

Ametniku allkiri

Nimi
Kuupéaev
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