POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn
22.09.2010 nr 2.2-4/301
Kaubanduse ja pollumajandus-
saadusi tootleva toostuse osakonna
turu arendamise blroo peaspetsialisti
ametikoha ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seatlge9 I6ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a mé&@st nr 264 “Pollumajandus-
ministeeriumi p&himaarus” ja pdllumajandusminis2B.12.2009. a kaskkirjast nr 207
“Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tootleva t8ésbgakonna pohimaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi todtleva té@stus
osakonna turu arendamise blroo peaspetsialist
Vahetu juht Turu arendamise biroo juhataja
Kes asendab Turu arendamise buroo teenistuja
Keda asendab Turu arendamise biroo teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pohitlesanded

Kaubanduse ja pdllumajandussaadusi tootleva to&sisakonna turu arendamise bu
peaspetsialisti (edaspigeaspetsialist) ametikoha pdhieesmérk on piima ja piimatooc
tootlemise ja turustamise andmete ning turuinfo ukome ja tootlemine. Valdkonn
olukorra analliisimine, arenguprognooside tegemistigpanekute valjatootamir
majanduspoliitiliste meetmete rakendamiseks ja eaatendamise moju analltusimir
Eesti maaelu arengukava 2007-2013 (edaspidi M#iiK)a ja piimatoodete t66tlemis

00
ete
a

ne

ne.
e

valdkonda puudutava osa valjatb6tamisel osalemurastavate toetuste seire- |ja
hindamisprotsessis osalemine. MAK toetuse 1.Gevalinistamisel, rakendamisel ning
seire- ja hindamisprotsessis osalemine.

lIl Teenistuskohustused
Teenistuskohustused: Tootulemused:
1. Piima ja piimatoodete 1) kogutud on andmed piima ja piimatoodete to0tbe
t6otlemise ja turustamise alase |ja turustamise kohta (tooted, tooraine, tootmisnda
informatsiooni kogumine; tootmisvdimsused, voimsuste kasutami

majandusnditajad, investeeringud ja muud néaitajad);

ni

ne,
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2) kogutud andmed on to6deldud;
3) loodud ja hallatud on vastav andmebaas;

2. Piima ja piimatoodete tootle-
mise ja turustamise valdkonna
analtusimine;

1) kogutud andmed on analttsitud,
2) regulaarselt on koostatud valdkonna ullevaatedu (t
olukord, too6tlemise efektiivsus, finantsmajanduslik

olukord, investeeringuvajadus, rakendatud meetmete
moju ja muud néitajad),

3) vajalikud tdiendavad uuringud on tellitud véipEmlt,
4) vajadusel on osaletud valdkonna EL komiteede ja
toogruppide t60 jaoks vajalike aruannete VOi

infomaterjalide koostamisel;

3. Piima ja piimatoodete tootlemi
se ja turustamise valdkonna
arendamine;

- 1) koostatud on valdkonna arenguprognoosid,

2) valja on t6otatud valdkonna arengukavad,

3) ettevalmistatud on ettepanekud Vabariigi Vabtda
majanduspoliitiliste ja muude meetmete rakendarsisek
4) vajadusel on osaletud valdkonna EL komiteede ja
toogruppide t60s, koostatud on aruanded ja memaod;

4. Valdkonna digusaktide eelndu
de valjatbotamine;

+Vélja on tootatud ametikoha valdkonda reguleerivate
oigusaktide eelnbud kooskdblas Eesti ja Euroopauliid

Oigusaktide nduetega ning ettenahtud tahtajaks,| kui
eelndu valjatbbtamine on ette néhtud ministeeriumi
digusloome tooplaanis;

5. Osalemine MAK toetuste valjar 1) sektori kohta kogutud ja analtusitud andmetsedlan

téotamisel, rakendamisel ning

toetuste mojude hindamisel piima 2) riiklike toetuste vajaduse hindamisel on koresditud

ja piimatoodete tootlemise ja
turustamise valdkonna ning muu

toiduainete tootlemise valdkonnastutvustavatel Umarlaudadel ja seminaridel sektojie

hinnatud sektori riikliku toetuse vajadus;

sektoriga ja muude seotud padevate asutustega;
08) vajadusel on osaletud kavandatavaid toetusi

konsulentidele;

4) osaletud on toetuste m&ju uuringute ette vahmsiel
ja labiviimisel,

5) hinnatud on toetuste jooksev moju sektori arémgu
vajadusel on tehtud ettepanekud valdkonna toetfSit¢
nende rakendusaktide muutmiseks;

D

6. MAK toetuse 1.6 ettevalmis-
tamisel, rakendamisel ning seire
hindamisprotsessis osalemine;

1) Toetuste rakendamisega seotud Oigusaktide es#nou
javaljatootamises on osaletud, eelnbud on digeaegsipt
tootatud ja esitatud;

2) toetuse osa seire- ja hindamisprotsessis ordwsgh
taiendatud;
3) toetust puudutav aruandlus on esitatud vastavalt
protseduurireeglitele;

7. Koostdo tegemine biroo
todvaldkonda puudutavates
kUsimustes teiste valitsusasutust
kohalike omavalitsusasutuste,
erialaliitude, organisatsioonide,
mittetulundusuhingute ja teiste
isikutega

1) pima ja piimatoodete tdotlemise ja turustamise
valdkonna ja muude biroo to6valdkonda puudutayate
eklisimuste osas on tehtud konstruktiivset koost6od
andmeesitajate, teiste  valitsusasutuste, kohalike
omavalitsusasutuste, erialaliitude, organisatsib@ni
mittetulundusihingute ja teiste isikutega,
2) vajalik teave on vahendatud,

3) esitatud teabenduetele ja kirjadele on vastatud
ettendhtud tahtaja jooksul;
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8. Kantsleri, asekantsleri, osakon-Lisatlesanded on taidetud nduetekohaselt ja ettdant

najuhataja, osakonnajuhataja
asetditja ja buroojuhataja poolt
antud Uhekordsete teenistusalaste
korralduste taitmine, mille taitmise
kohustus ei tulene otseselt
teenistuskohast.

téhtaja jooksul.

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalibévett
ministeeriumi tegevus- ja arengukavade ning osakddoga
seonduvate kisimuste osas

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajaliduet ja
statistilisi andmeid osakonnalt, ministeeriumi tielts
struktuuritksustelt ning ministeeriumi valitsemesahlitsus-
asutustelt ja hallatavatelt riigiasutustelt

3) teha biroojuhatajale ettepanekuid biroo toomaks
korraldamiseks

4) teha blroojuhatajale ettepanekuid oma valdkcasagtud
kisimuste lahendamiseks

5) teha biroojuhatajale ettepanekuid t6dgruppide
moodustamiseks, koostdo algatamiseks teiste mamigtaide,
valitsusasutuste ja sotsiaalpartneritega ning raaupiste
kokkukutsumiseks oma padevusse kuuluvate tlesannete
lahendamiseks

6) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalilsee @
valislahetusi

7) omada juurdepaéasu tooalaselt vajalikele elekietele
andmebaasidele

8) suhelda avalikkusega

9) saada taienduskoolitust

10) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodeie: ja
vara

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piires;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt teenistus-
kohustustele,

vastavalt teenistus-
kohustustele;

oma padevuse piires,
ministeeriumi nimel
juhtkonnalt ja osakon-
najuhatajalt saadud
volituste piires,

vastavalt teenistus-
kohustustele;

vastavalt ametijuhendi
osale VI.
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V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) kadesolevast ametijuhendist, ministeeriumi j&kosaa pohimaarusest, sisekorra-
eeskirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistasadusest” tulenevate teenistus-
kohustuste, samuti kantsleri, asekantsleri, osakjaohataja, osakonnajuhataja asetaitja
ning buroojuhataja poolt antud Uhekordsete Uleganigeaegse ja nduetekohase taitm
eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaatirkaitse seadusest” tulenevate
nduete taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitustritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

se

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taifaiatise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele Gigusaktidele.

ise

VI T6b6andja poolt tagatavad tddvahendid

Peaspetsialistil on digus teenistuskohutuste t&éks kasutada jargnevaid ministeeriun
téovahendeid ja vara: arvuti, telefon, buroolautbg, riiulid, kapid, kohtvalgustus,

i

kantseleitarbed, vorguprinter, paljundusmasin, falsitkaardid.

VIl Nduded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kdrgharidus, 1) magistrikraad voi
eriala 2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine} magistrikraadile vasta

kvalifikatsioon toidu-
ainetetehnoloogia,
majanduse vOi
pdllumajanduse alal
2) teaduskraad;

Teadmised, | 1) riigi p6hikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikymantsuse voi saksa
oskused seadused), kodanike diguste ja vabaduste, avakkele oskus;
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust

reguleerivate digusaktide tundmine,
2) Pollumajandusministeeriumi  tegevusvald-
konna, valitsemisala ja neid reguleerivate
oigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine,

3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest,
struktuurist ja digussusteemist ning selle
rakendamisest, Euroopa Liidu otsuste tegemis
protsessi tundmine, ametikoha tédvaldkonna
pdhjalik tundmine Euroopa Liidu kontekstis,

4) teadmised kaubandust reguleerivatest digus
aktidest, poliitikatest ja péhisuundadest,
5) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostdoks
avalike huvide elluviimisel,

1%

6) eesti keele oskus C1 vOi sellele vastaval
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tasemel ja Uhe vOdrkeele (soovitav inglise k¢
oskus kesktasemel ametialase sOnavara v
misega,

7) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametik
vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ni
teiste arvutiprogrammide ja andmekogl
kasutamise oskus,

8) uldised teadmised avaliku sektori majandust
gevuse ja eelarve koostamise pdhimdtetest;

9) statistiliste andmete interpreteerimise
analtuside koostamise oskus;

10) kirjaliku ja suulise enesevaljenduse oskus;

cel)
alda-

ohal
ng
de

e_

ja

Kogemused

teenistus nooremametnike pdhigruppi kaiilu
vOi valitaval ametikohal riigi- voi kohaliku
omavalitsuse ametiasutuses vdi organis 6 kuug
voi muul eri-, kutse- vdi ametialast ettevalmistu
noudval to6l ametikoha té6valdkonnas 2 aasta

varasem to0tamine
valdkonnaga seotud
1 erialal riigi- vOi era-
ssektoris
t

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdime ja loovus, muuhulgas voi
osaleda uute lahenduste valjatootamisel,
rakendada ning to6tada  iseseisvalt
initsiatiivikalt,

2) toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt
kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras n
efektiivselt kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus-
sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne taitr
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalitg
ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne véimekus, sealhulgas olulise

me
heid
ja

ja
ng

ja vastutusvdime,

nine,
sedi

eristamise oskus ja analttsivoime.

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 30. novembri 200&&askkirja nr 2.2-4/712
“Kaubanduse ja p6llumajandussaadusi tootleva tdéstgakonna turuanaltisi buroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend”.

Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Nimi: Enn Sokk
Kuupaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.

Ametniku allkiri

Nimi
Kuupéaev
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