POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 10. jaanuar 2012 nr-2/8

Siseauditi osakonna koosseisuvélise
teenistuja -siseaudiitori ametijuhend

1. Kaskkiri kehtestatakse “Avaliku teenistuse seatdgds9 I6ike 1 alusel ning l&ahtudes
Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004.a maarusest 864 “Pdllumajandusministeeriumi
pohim&arus” ja podllumajandusministri 25. veebruz®08. a kaskkirjast nr 46 “Siseauditi
osakonna p6&himaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Siseauditi osakonna koosseisuvéline teenistugeasdiitor
Vahetu juht Siseauditi osakonna juhataja
Kes asendab Siseauditi osakonna teine teenistuja
Keda asendab Siseauditi osakonna teist teenistujat
Ametikoha asukoht Tallinn

Il Ametikoha pdhillesanded

Siseauditi osakonnakooseisuvélise teenistuja - siseaudiitori (edaspstieaudiitor)
ametikoha pohililesanne on "Euroopa KalandusfondiO72ZD13 rakenduskava"
auditeerimisasutuse (edaspidi EKF Auditeerimisaguillesannete raames teostada auditeid
Euroopa Kalandusfondi rakendamisega seotud asstjstiooetuse saajate juures, et ahda
sOltumatu hinnang nende tegevuse seaduslikkusgémsuse, saastlikkuse, tdéhususe,
mojususe ja sisekontrollisisteemi toimimise kohtajing teha ettepanekuid
sisekontrollisiisteemide taiustamiseks.

[l Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:
1. Tooplaanijargsete ning vajadusdlaidetud tahtaegselt ja korrektselt, rakendades
erakorraliste  auditite ja  muudeasjakohaseid, piisavaid ja digeaegseid toiminguid.
toovottude teostamine ministeeriumis
ning tema valitsemisala valitsus-
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asutustes ja hallatavates riigiasutustes

valisabivahendite (Euroopa

Kalandusfondi) taotlemise, korraldamise

ja kasutamise jarelvalve osas soéltumatu

ja  objektivse hinnangu andmine

sisekontrollististeemi toimimise,

aruandluse digsuse, tegevuse

digusaktidele vastavuse ning ressursside

kasutamise seaduslikkuse, saastlikkuse

ja tbhususe pbhimbtete jargimise kohta.

2. Pidev kursisolek Eurooparagatud on kompetentsi sailimine.

Kalandusfondi puudutavates

regulatsioonides, juhendites ja

metoodikates toimuvate muudatustega

ning juhtimis- ja sisekontrollisisteemide

arenguga.

3. Vajadusel auditite ja muuderoo on teostatud asjatundlikkusega ja ndutava

toovottude (sh juhtkonna ndustamingmetialase hoolsusega ning toimingud |on

l&biviimine auditi juhi voi toorihma tahtaegselt taidetud.

likmena.

4. Auditite labiviimisel nende vastavusé&) auditi hinnang on objektiivne ning toetub

tagamine osakonna juhendmaterjalidegaaldusvaarsele, koguseliselt piisavale | ja

ja muude asjakohaste standarditega. | asjakohasele tbendusmaterjalile;
2) auditi ldpparuanded on faktitapsed, valja
toodud jareldused on asjakohased ja antud
soovitused p&hjendatud;
3) ldpparuanne ei sisalda kontrollimata
informatsiooni.

5. Dokumenteerimisele ja auditi toimikd) auditi toimik on vormistatud digeaegselt |ja

koostamisele esitatud nduete jargimisastavalt nduetele;

tagamine. 2) auditi toimikus sisalduv teave vb6imaldab selge
arusaamise auditi kaigust ning véimaldab padeval
isikul jduda samasugustele jareldustele kui auditit
teostanud siseaudiitor.

6. Auditi juhina osakonnajuhatajdl) osakonnajuhataja omab  jarelevalveks

nduetekohane ja digeaegne teavitamiasjakohast ja Oigeaegset informatsiooni ning

auditi kaigust ja tulemustest. toorihma lilkkmed on juhendatud,;
2) antud on hinnang auditi I6pparuandes toodud
soovituste rakendatusele;
3) muudatused auditi  programmis  pn
kooskolastatud;
4) vajadusel on auditi Ulesanded jaotatud auditi
toorihma likkmetele;
5) jalgitud on auditi abinbude plaani taitmist;
6) vajadusel tehtud jarelaudit.

7. Osakonnajuhataja teavitamin@agatud on soéltumatus auditeeritava objekti

digeaegselt ja viivitamatult mistahesuhtes ning auditi tulemuste objektiivsus.

olukordadest, mis kahjustavad, vdivad

kahjustada vO0i nadiliselt kahjustavad

sOltumatust auditeeritava objekti suhtes.

8. Osakonnajuhatajale ettepanekute Ettepanekud titaudja muude t66vottude
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tegemine EKF Auditeerimisasutu
auditite ja muude t66vottud
korraldamise kisimustes.

s&orraldamise kisimustes on tehtud.
e

9. EKF Auditeerimisasutus
regulatsioonide ja metoodilis
juhendmaterjalide  koostamine nit
ajakohastamine, vajadusel ettepanel
tegemine nende muutmiseks.

eTagatud on  sisemise
eajakohasus ja nduetele vastavus.
g

(ute

dokumentatsio

10. Euroopa Komisjonile EK
Auditeerimisasutuse iga-aastg
kontrolliaruande koostamine.

“Aruanne  on  nduetekohaselt

deostatud.

ja 0Oigeaegselt

11. Osalemine EKF Auditeerimisasuty
Ulesannete  taitmisel  ministeeriut
alaliste vOi ajutiste komisjonide |
todrihmade to0s.

miodrihmade t66s on osaletud.
a

ddinisteeriumi alaliste vOi ajutiste komisjonide

ja

12. Vajadusel koostdd tegemine E}

Auditeerimisasutuse Ulesanne
taitmiseks teiste ministeeriumite
Riigikontrolliga; ministeerium
juhtkonna ja teiste osakondade

ministeeriumi allasutustega; valdkon

ametnikega teistes riikidest (Euroopa

Kontrollikoda, Euroopa Komisjon
audiitorid); vajadusel Eesti esindami
auditi alastes t6ogruppides.

padevuse/volituste piires.
ja

ja,
ha

|
ne

KFaidetud tahtaegselt ja korrektselt ning o

ma

13. Juhindumine oma t66s |l
standarditest, tegevusjuhistest

eetikakoodeksist.

f@gevusjuhiseid ja eetikakoodeksit.

ATO0 teostamisel on jargitud 1A standardeid,

14. Ministri, kantsleri, asekantsleri jd.isallesanded on tdidetud nduetekohaselt ette-
osakonnajuhataja poolt antud EKB&ntud aja jooksul.
Auditeerimisasutuse ulesannetega
seotud Uhekordsete teenistusalaste
korralduste taitmine, mille taitmige
kohustus ei tulene otseselt
teenistusilesannetest.
IV Oigused
Siseaudiitoril on digus: Oiguste piirid:
1) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikleavet| vastavalt
ministeeriumist, tema valitsusasutustest ja halktst| teenistuskohustustele;
riigiasutustest
2) suhelda avalikkusega oma padevuse piires,
ministeeriumi nimel

3) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid enda jeoosa t60
paremaks korraldamiseks ning osakonna padevusseviibel

juhatajalt
volituste piires;

vastavalt

juhtkonnalt ja osakonng

saadu

teenistuskohustustele;
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kisimuste lahendamiseks

4) teha osakonnajuhatajale ettepanekuid Euroophu ltoetuste vastavalt
auditeerimisega seotud kisimuste lahendamiseks teenistuskohustustele;

5) omada juurdepadsu ministeeriumi ning tema wed#sutuste vastavalt
ja hallatavate riigiasutuste varale, elektroonset&tenistuskohustustele;
andmebaasidele, dokumentatsioonile ning teabele

6) saada taienduskoolitust vastavalt
teenistuskohustustele;

7) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikiee- sja| vastavalt
valislahetusi teenistuskohustustele;

8) esindada ministeeriumi oma padevuse ja ministeel oma padevuse piire

juhtkonnalt saadud volituste piires riigi- ja kokal| ministeeriumi nimel
omavalitsuse ning Euroopa Liidu asutuses ja rahatushses juhtkonnalt ja
organisatsioonis osakonnajuhatajalt

saadud volituste piires;

9) keelduda siseaudiitori sdltumatust ja objektistskahjustava vastavalt
korralduse taitmisest teenistuskohustustele;

10) huvide konfliktist ja eelarvamustest osakonhajaja| vastavalt

UJ

teavitamine teenistuskohustustele;
11) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks viglik vastavalt ametijuhendi
toovahendeid ja vara osale VI.

V Vastutus

Siseaudiitor vastutab:

1) kédesolevast ametijuhendist, ministeeriumi je&koeaa p&himaarusest, sisekorraeeskirj
asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistuse seadused€nevate teenistuskohustuste, sarn
kantsleri, asekantsleri, osakonna- ja biroojuhasajud Uhekordse llesande digeaegs
nduetekohase taitmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametiteabe hoidmise ja kaitsmise ning “Isikuaathrkaitse seadusest” tulenevate noy
taitmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitustritustel osalemise eest;

6) teenistuse tottu temale usaldatud vara heapéedike kasutamise eest.

ast,
nuti
e ja

lete

Siseaudiitor vastutab teenistuskohustuste taitrjitaise voi mittenduetekohase taitm
eest vastavalt kehtivatele 0oigusaktidele ning tagalditi kaigus saadud ametialg

se
se

informatsiooni konfidentsiaalsuse.

VI Té6andja poolt tagatavad tddvahendid ja vara

Siseaudiitoril on digus teenistuskohustuste takgkasutada alljargnevaid ministeerium

toovahendeid ja vara: arvuti, lauatelefon, birodlgutool, riiulid, kapid, kohtvalgusti,
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kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faksitkaardid, vbimalus kasutada sulearvutit,
diktofoni, skannerit ja fotoaparaati auditi toimutg labiviimiseks, ametiauto kasutamise

vOimalus.

VII N6uded ametikoha téitjale

Kohustuslikud:

Soovituslikud:

Haridus,
eriala

1) kdrgharidus,
2) eri-, kutse- ja ametialane enesetaiendamir

majandus, Oiguse-
ehaldusjuhtimise eriala

V(@

di

Teadmised,
oskused

1) riigi po6hikorra tundmine (p&hiseadus
pohiseaduslikud seadused), avaliku hald
organisatsiooni  ja  avalikku teenisty
reguleerivate digusaktide tundmine,

2) Pdllumajandusministeeriumi tegevd
valdkonna, valitsemisala ja seda reguleeri
Eesti ja Euroopa Liidu digusaktide tundmine,
3) Uldised teadmised Euroopa  Liig
institutsioonidest, struktuurist ja digusest,

4) eesti keele oskus Vabariigi Valitsu
26.06.2008 maaruses nr 105 “Avali
teenistujate, tootajate ning flusilisest isik
ettevOtjate eesti keele oskuse ja kasutar
nduded” satestatud C1 vdi sellele vastg
tasemel, Uhe voorkeele (soovitav inglise ke
oskus  kesktasemel ametialase soOna
valdamisega,
5) Ulevaate
infostisteemidest, tabel- ja
programmide ja ametikohal
andmekogude kasutamise oskus,
6) turumajanduse uldpdhimdtete tundmine,
7) hea suhtlemisoskus, sealhulgas os
koosttoks avalike huvide elluviimisel,

8) Siseaudiitorite Instituud({The Institute of

ministeeriu
tekstitootl
vajalik

omamine

Internal Auditors / 11A) ja Kdrgemate Kont;

rollasutuste Rahvusvahelise Organisatsic
(International Organization of Supreme Audit
Institutions / INTOSAI) poolt vélja antavat
siseauditi ja  sisekontrolli standardif
tegevusjuhiste ja eetika
Rahandusministeeriumi
siseauditi valdkonda
juhendmaterjalide hea tundmine,

9) “Taidesaatva riigivdimu asutuste siseau
Uldeeskiri, siseaudiitorile teenistusse votm
esitatavad taiendavad nduded n
struktuuritoetuse  andmise ja kasutam
auditeerimise tingimused ja kord ning toett
kasutamise |[6petamise deklaratsio

koosta
reguleerivg

poolt

koodeksi nﬂng

ja
use
st

IS-
ate

du

se
ke
ust
nise
wal
2el)
vara

mi
IS-
(e

kus

oni

)

-

e,

ud
te

diti
sel
ng
ise
Ise
ol

koostamise ja esitamise korg
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“‘Raamatupidamise seaduse”, “Riigihang
seaduse”, “Riigieelarve seaduse” ja ,Avali
teenistuse seaduse” hea tundmine,

10) algteadmised pettuste avastamisest.

ete
ku

Kogemused

1) teenistus vanemametnike pdhigr
kuuluval voi valitaval ametikohal riigi- vO
kohaliku omavalitsuse ametiasutuses

organis 6 kuud vO6i muul eri-, kutse- VQi

Uparasem
iauditeerimiskogemus;
vOI

ametialast ettevalmistust ndudval t66l asufuse

vOi ametikoha todvaldkonnas 2 aastat;

Isiksuse-
omadused

1) algatusvdéime ja loovus, muuhulgas voi
osaleda uute lahenduste valjatootamisel,

rakendada ning to6tada iseseisvalt

initsiatiivikalt,

2) tbovoime, sealhulgas vOime stabiilselt
kvaliteetselt to6tada ka pingeolukorras n
efektiivselt kasutada aega,;

me
neid
ja

ja
ng

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime,

sealhulgas kohustuste tapne ja Oigea€
taitmine, vastutus oma kohustuste taitmise, 9
kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest,

4) intellektuaalne véimekus, sealhulgas olulis
eristamise oskus ja analtidsiviime.

gne
elle

e

VIII Eelmise ametijuhendi kehtetuks tunnistamine

Tunnistan kehtetuks kantsleri 14. martsi 2008. a@kkidja nr 2.2-4/114
“Siseauditi osakonna siseaudiitori ametikoha amleénd”.

Ants Noot

Osakonnajuhataja allkiri

Nimi:
Kuupaev:

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kobusteda taitma.

Teenistuja allkiri

Nimi: Triin Viljasaar

Kuupéaev
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