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1.1. Struktuwurifiksus:

KINNITATUD
Vilisministeeriumi
kantsleri kaskkirjaga nr /0%
40. 0% . 2011
Lisanr. A

Eesti Vabariigi alaline esindus Majandusliku Koostds ja
Arengu Organisatsiooni (edaspidi OECD) juures Pariisis.

1.2. Ametikoht:

Nounik, erialadiplomaat.

1.3.Tegevusvaldkond:

P3llumajandus- ning kalanduskiisimused.

1.4.Teenistustilesannete ja | Esinduse juhilt, pdllumajandesministrilt, Pdllumajandusminis-
korralduste saamine: teeriumi  kantslerilt, asekantsleritelt ning valissuhete ja

eurokoordinatsiooni osakonna juhatajalt.

Vilispoliitilistes ja
esinduse jubile.
Erialakiisimustes

1.5. Altub:

esinduse tdokorraldusiikes kiisimustes vahetult

Poliumajandusministeeriumi  valissuhete ja

eurokoordinatsiooni osakonna juhatajale.

1.6. Ametisse nimetab ja | Vilisministeeriumi

(edaspidi VM) Kkantsler Pg&llumajandus-

vabastab: ministeeriumi kantsleri eftepanekul ja pollumajandusministri
teadmisel.
Esinduse juhi poolt mé#dratud isik  kooskglastatult

1.7. Kes asendab:

Pdllumajandusministeeriumi kantsleriga.

1.8. Keda asendab: -

Eesti Vabariigi huvide kaitsmine pdlivmajandust ning kalandust puudutavates kiisimustes
OECD-s, samuti Eesti Vabariigi ja nimetatud organisatsiooni vaheliste suhete koordineerimine
ja edendamine, Eesti poolt voetud kohustuste tiitmise tagamine fa Eesii tegevuse iihflustamine

Euroopa Liidu tegevusega OECD raames,

informatsiooni vahendamine organisatsiooni

sekretariaadist, kaubandus- ja pollumajandusdirektoraadist ja Hikmesriikidest ning vastupidi.

Bestl Vabamcq tegevust OECD Juures
suhtleb sel eesmargll OECD ametnikega ning
liikmesrijkide esindajatega;

t.1. keordineeritud on om: onnas Ee
Vabariigi tegevus OECD juures, sel eesmirgil
on loodud suhetevirgustik ja kontaktid OECD
ametnikega ning liikrpesriikide esindajatega;

3.2. vahendab informatsiooni OECD-s
toimuvate plaaniliste istungite, kohtumiste,
seminaride ja munde firituste kohta, vajadusel
osaleb neil isiklikult, ning esitab seal
Vabariigi Valitsuse voi
Pollumajandusministeeriumi  ming  esinduse

42. vabendatud on informatsioon OECD-s
tojmuvate ~ plaaniliste istungite, kohtumiste,
seminaride ja munde iirituste kohta, vajadusel
osaletud neil isiklikuit, ning esitatud seal
Vabariigi Valitsuse Vi
Pollumajandusministeeriumi  ming  esinduse
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juhi poolt heakskiidetud seisukohti, koostab | juhi poolt heakskiidetud seisukobhti, koostatud
nimetatud tegevuse kohte aruande ning esitab | nimetatud tegevuse kohta arnanne ning
selle  Pdllumajandusministeeriumile  ja | esitatud see Pollu-majandusministeeriumile ja
esinduse jubiga kooskdlastatud vormis | esinduse johiga  kooskflastatud  vormis
Valisministesriumile; Vialismintsteerjumiie;

3.3. valmistab eite ome tegevusvaidkonnas | 4.3. eftevalmistatud on oma tegevusvald-
toimuvaid ministrite ja ametnike kohtumisi, | koonas toimuvad ministrite ja ametnike
nende osavdm OECD poolt korraldatavatest | kohtumised, nende osavdtmine OECD poolt
firitustest, osaleb  vajadusel nimetatud | korraldatavatest firitustest, osaletud nimetatud
kohtumnistel ja iirituste] ning koostab nende | kohtumistel ja firituste]l ning koostatud nende
kohta aruande; kohta aruanne;

34. kogub ja analiiisib OECD-s | 4.4. esitatud on tegevasvaldkonna Glevaated ja
ettevaimistatnd ~ materjale  ja  muud | analiilisid OECD-s ettevalmistatud materjalide
informatsiooni, mis pudutab OBCD-d v&i | ja muu informatsiconi kohta, mis pundutab
tema likmesriike ning vahendab saadud | OBCD-d vi tema lifkmesriike;

materjale ja anahitsi tulemusi regulaarselt .

Poliumajandusministeeriornile  ja  esinduse
jubiga koosk&lastatod VOrmis ka
Valisministeeriumile;

3.5. annab esinduse juhiga kokkuiepitud | 4.5. aruanded esitatid Gigeaegselt ja
vormis Korrap#raselt aru oma tegevusest ndustekohaselt;

esinduse  jubile ja  Pollumajandus-
ministeeriumi vélissuhete ja eurokoordi-

asekantslerile;

3.6. esitab Pollumajandusministeeriumile | 4.6. esitatud on igakuine kirjalik aruanne
igakuise kirjaliku aruande amefitilesannete | ametiillesannete taitmiseks eraldatud
taitmiseks eraldatud ministeerfumi rahaliste | ministeeriumi rahaliste vahendite
vahendite kasutamisest; ' kasutamisest;

3.7, tidab esinduse juli ja Pollumajandus- | 4.7. filesanded taidetud nduetekobaselt;
ministeeriumi kantslerl, asekantslerite ning
vilissubete ja eurokoordinatsiooni osakonna
juhataja poolt antud oma tegevusvaldkonnaga
seotud tihekordseid {esandeid.

Oma teenistusiilesannete thitmisel on erialadiplomaadil Sigus:
5.1. saada punktis 1.4. mimetatud isikutelt, osakopdadelf, ministeeriumi valitsemisalas olevate
ametjesutuste ja hallatavate riigiasutuste, teiste riigiasutuste ning VM-I teenistujatelt ja
strukturitiksustelt informatsiooni, vajalikke dokumente ja seigitusi oma padevusse kuuluvates
kizsimustes;

5.2. saada ametialast tdiendkoolifust;

53. kirjutada alla tema poolt koostatud informatiivsele materjalile, kooskSlastada ja
allkirjastada ning viseerida dokumente kooskSlas Péllumajandusministeeriumi ja esinduse
pOhimésruse ning mainisteeriumi ja VM-I asjaajamiskorraga;

5.4, esitada arvamusi, seisukohti ja ettepanekuid PoHumajandusministesrinmile ja VM-le;

5.5. informeerida esindust, Paliumajandesministeerinmi ja VM-i juhtkonda teenistusiilesannete
taitmist takistavatest asjaoludest ning vajaduse korral teha ministeeriumi vastavale ametnikule

ettepanekn nende asjaolude kGrvaldamiseks.

-.éﬁaladiplomaat vastutab:
6.1. oma teenistusiilesannete otstarbeka, kohusetundliku ja orpakasupliidmatu téitmise eest;

6.2. oma ‘eenistusitlesannete tiitmisel saadud informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest 1ahtudes
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vastavatest Besti Sigusaktidest ning vastavatest ministeeritunis kehtestatud regulatsioonidest;
6.3. diplomaatiliste suhete Viini konventsiconiga esitatud nduete jargimise eest.

7.1. haridus:
- kBrgharidus;

7.2. vajalikad tunzistused ja Joad, mida ametikoht néuab:

- juurdep#isu omamine riigisaladusele, kui see on efte néhtud valisministeeriumi vastava
| kaskkirjaga;

7.3. vajaiik tookogemus:

~ t66kogemus vanemametnike pShigruppi kuuluval ametikohal Pdllumajandusministeerivmis
o1 selle valitsemisala valitsusasutuses vihemalt 3 aastat;

7.4. teadmised ja oskused:

- teadma Pllumajandusministeeriumi struktuuri, tundma Pollumajandusrmmsteenmm ja selie
valitsemiseala tegevusvaldkondi ja seda reguleerivaid digusaktide;

- omama iHlevaadet riigiasutuste asjaajamisest;

- tundma Eesti Vabariigi pdhiscadust, digussiisteemi, kodanike Sigusi ja vabadusi, avaliku
balduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleenvald digusakie, omama teadmisi Eesti
ajaloost;

- omama teadmisi OECD struktuvridest, toimimise pShimdtetest, protseduurilisest korrast, 165st
ning Eesti kohustustest organisatsioonis;

- tundma FBEurcopa Liidu pollumajanduspoliitikat selle meetmete rakendamist, olema
informeeritud pdllumajandust kisitlevate OSigusaktide viljatoStamisest ja pdllumajandust
puudutavatest uurimistosdest;

- omama teadmist OECD liikmesriikide poliitilisest ja majandusiikust olukorrast;

- tundma turumajanduse fildpohimdtteid ja Eesti siseturu toimemehhanisme;

- omama teadmisi diplomaatiast;

- omama head subtlemisoskust, sh oskust koostdds avalike huvide elluviimisel;

- omama head eneseviljendusoskust nii kones kui kigas; :

keeleoskus (9-palline skaala):

eesti keele oskus — k&rgtasemel;

inglise keele oskus — vahemalt taseme] 5;

teise vodrkeele oskus — vihemalt tasemel 3;

arvutiga tootamise oskus:

- oskama kasutada arvutit, sh ametikchal vajalikke tekstitootlus-, tabeltdstlus- ja
esitlusprogramme ning teisi arvutiprogramme ja andmekogusid;

- oskama kaesutada Internetti.

7.5. isiksuseomadused:

- koostddvdime ja vBime todtada koos erinevate isiksustega;

- kohanemisvGime, vOime kohaneda uute ohukordadega;

- pinge- ja stressitaluvus, vG8ime stabiilselt ja tulemuslikult t66tada ka pingeolukorras, Sigesti
hinnata clukorda;

- otsustusviime, suntlikkus v3tta iseseisvalt vastu otsuseid oma padevuse pnres vOime ette
nzha otsuse tagajérgi ja vastutada nende eest;

- algatusvbime ja loovus, sh vdime valja tobtada nusi lahendusi, algatada muudatusi ja neid ellu
vila;

- vasttusvGime usaldatavus, kohusetunne, enesedistsipﬁin ja soov saavutada h#id t66tulemusi;

- lai tldknltuoriline silmaring, filevaate omamine BEuroopa ja maailma ktﬂtuundest

- lojaalsus ja orienteeritus riigi huvideie ning isiksuse arenguie.

8.1. émeuj uhéﬁ&..vaadéfakse 12bi vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga-aastase vahetu

juhi ja alluva vahelise vestluse zjal;
8.2. ametijuhendit v8ib muuta teenistnja nlusolekuta, kui el muwifu ametikoha eesmérk,
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pohifunktsioon(id), ndutay erialane ettevahmistus ega teenistuja palk ja ametniku fesannete
maht oluliselt el suurene.

Teenistuja nimi Allkiri Kuupiev
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