POLLUMAJANDUSMINISTEERIUMI KANTSLER
KASKKIRI

Tallinn 8. september 2006 nr 2.2-4/678

Valissuhete ja eurokoordinatsiooni
osakonna eurokoordinatsiooni biroo
peaspetsialisti ametikoha ametijuhend

Kaskkiri on kehtestatud “Avaliku teenistuse seadug&9 16ike 1 alusel ning
l&htudes Vabariigi Valitsuse 30. juuli 2004. a mé& nr 264 “Pdllumajandusminis-
teeriumi pdhimé&arus” 8§ 10 I6ike 2 punktist 9 jalpblajandusministri 2004. a ké&skkirjast
nr 216 “Valissuhete ja eurokoordinatsiooni osakopdlaimaarus”.

| Uldosa
Ametikoht Vélissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna eumkeoo
natsiooni biroo peaspetsialist
Vahetu juht Eurokoordinatsiooni biiroo juhataja
Kes asendab Eurokoordinatsiooni blroo teenistuja
Keda asendab Eurokoordinatsiooni biiroo teenistujat

Il Ametikoha p&hillesanded

Valissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna eurnakpatsiooni biroo peaspetsialisti
(edaspidi peaspetsialigt ametikoha pohitlesanneteks on koordineerida me@simi
Euroopa Liidu otsustusprotsessis osalemisega seailedannete taitmist dhise
kalanduspoliitika ja kaubanduspoliitika valdkonmasg horisontaalsete kiisimuste osas,
koordineerida Riigikantselei poolt hallatava Euraopiidu infoslisteemi majasisest
kasutamist ning abistada otsustusprotsessiga semtuetnikke vastavate Ulesannete
taitmisel ja informatsiooni hankimisel.

Il Teenistuskohustused

Teenistuskohustused: Tootulemused:
uhise kalanduspoliitika (edaspidUKP) ja kaubandusrtagatud on informatsioor
poliitika valdkonda kuuluvates kisimustes ning bon-| kattesaadavus;
taalsetes kisimustes Euroopa Liidu poolt moodustatu
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komiteede ja toogruppidega seotud informatsig
kogumise, edastamise ja sailitamise korraldamine;

oni

vastava valdkonna osakonnajuhatajale informatsieolais-
tamine UKP, kaubanduspoliitika ning horisontaaldeisi-
muste valdkonnas Euroopa Komisjoni poolt Euroopdu-
NoOukogule menetlemiseks esitatud eelnbude kohtay
nende eelnbude menetlemisel osalemine;

informatsioon uute ee
ndude osas on edastat
vastava valdkonna os
rkonnajuhatajale;

UKP, kaubanduspoliitika ning horisontaalsete kiisita
valdkonnas osakondadelt saadava info p6hjal ads
esindajate komitee ja pollumajanduse erikomiteeisial
koostamine;

554

utagatud on juhiste asj3
lisbhasus ja nGuetele vast
1 VUS;

UKP, kaubanduspoliitika ning horisontaalsete kiisita
valdkonnas osakondadelt saadava info pdhjal métk]
ettevalmistamine Eesti seisukohtadest Euroopa Lpidilu-
majanduse ja kalanduse ndukogu istungite paevak
olevate kisimuste osas esitamiseks Vabariigi ek,
Riigikogu Euroopa Liidu asjade komisjonile ning adijisel
Pdllumajanduse ja Maaelu Arengu Noukogule;

materjalid
ja ndueteg

utagatud on
aasjakohasus

vastavus;
prra

UKP ja kaubanduspoliitika valdkonnas osakondal
saadava info pohjal taustamaterjalide koostaminaistnile
Eesti seisukohtadest Euroopa Liidu p6llumajanduae
kalanduse ndukogu istungil;

delgatud on taustamater;j
lide asjakohasus ja ndu
» tgle vastavus;

ministeeriumi juhtkonna, osakonna- ja blroojuhatagelt
antud Uhekordse teenistusalase korralduse taitnmmie

lisallesanne on taidetu
nduetekohaselt ja ettg

A\Y”4

taitmise kohustus ei tulene otseselt teenistuskohas

antud téhtaja jooksul.

IV Oigused

Peaspetsialistil on digus:

Oiguste piirid:

1) saada teenistuskohustuste
ministeeriumi ja osakonna tegevus- ja arengukaoeads;

2) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikkavet jal
ministeeriumi telts struk-
tuuritiksustelt ning ministeeriumi valitsemisalaitsalsasutustel

statistilisi andmeid osakonnalt,

ja hallatavatelt riigiasutustelt;

3) teha biroojuhatajale ettepanekuid biroo t66 rpaks
korraldamiseks ning buroo pédevusse kuuluvate kistien kohustustele;

lahendamiseks;

4) teha blroojuhatajale ettepanekuid koostt6 aigatks
kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluMasai
lahendamiseks, samuti
miseks;

5) omada juurdepddsu tddalaselt vajalikele eleksetele

infobaasidele;

6) saada teenistuskohustuste taitmiseks vajalikise-

taitmiseks vajaliklaavet

ettepanekuid to66gruppide oxiad

vastavalt teenistus
kohustustele;

vastavalt teenistus
kohustustele;

—

vastavalt teenistus

vastavalt teenistus
kohustustele;

ning
nete

vastavalt teenistus
kohustustele;

vastavalt teenistus

sja
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valislahetusi; kohustustele;

7) saada taienduskoolitust; vastavalt  teenistug
kohustustele;

8) kasutada teenistuskohustuste taitmiseks toodaiefa vara. | vastavalt ametijuhend
osale VI.

V Vastutus

Peaspetsialist vastutab:

1) k&esolevast ametijuhendist, ministeeriumi jakoeaa pdhiméaarusest, sisekorrages-

kirjast, asjaajamiskorrast ja “Avaliku teenistusadusest” tulenevate teenistuskohustuste,

samuti kantsleri, asekantsleri, osakonna- ja bilfwipja poolt antud Uhekordsete Ule
annete digeaegse ja nduetekohase taitmise eest;

2) esitatud andmete digsuse eest;

3) ametialase teabe hoidmise ja kaitsmise eest;

4) ministeeriumi maine hea hoidmise eest enda \ddtauas teabes;

5) taotletud koolitusuritustel osalemise eest;

6) teenistuse tbttu temale usaldatud vara heapéedikie kasutamise eest.

S_

Peaspetsialist vastutab teenistuskohustuste taitnp@imise vOi mittenbuetekohase

taitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

VI T6é6andja poolt tagatavad tddvahendid ja vara

Peaspetsialistil on digus teenistuskohustuste iggta kasutada jargnevaid ministeeriumi

téovahendeid ja vara: arvuti, telefon, blroolaudtgal, riiulid, kapid, kohtvalgustus,
kantseleitarbed, printer, paljundusmasin, faksitkeardid.

VII N6uded ametikoha taitjale

Kohustuslikud: Soovituslikud:
Haridus, 1) kérgharidus voi keskeriharidus ja sellele lisand
eriala eri-, kutse- ja ametialane ettevalmistus;

2) eri-, kutse- ja ametialane enesetdiendamine;

Teadmised, | 1) riigi pdhikorra (pdhiseadus ja pdhiseaduslikud rahvusvahelisg

D

oskused seadused), avaliku halduse organisatsiooni| kpost66 alased tead
avalikku teenistust reguleerivate Oigusaktideised:;
tundmine; 2) diplomaatilise eti-

2) ministeeriumi valitsemisala ja tegevust reguteeketi ja protokolli
vate 0Oigusaktide tundmine ning asjaajamiskotandmine;

aluste tundmine; 3) kahe voorkeele
3) teadmised Euroopa Liidu institutsioonidestskus kesktaseme

\

5) eesti keele oskus korgtasemel, tUhe voorkekiegtasemel;
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struktuurist ja 0igusest, Euroopa Liidu otsusgenetialase sOnavara
tegemise protsessi tundmine; valdamisega voi Uhe
4) suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koosto@kgud t66s vajaliku
avalike huvide elluviimisel, vOorkeele oskus



(soovitav inglise keel) oskus heal tasemel am
alase sOnavara valdamisega;

eti-

6) arvuti kasutamise oskus, sealhulgas ametikphal
vajalike tabel- ja tekstitéotlusprogrammide, andme-

kogude kasutamise oskus;
7) turumajanduse Uldpdhimdtete tundmine;

Kogemused

Isiksuse-
omadused

1) algatusvéime ja loovus, sealhulgas vOoi
osaleda uute lahenduste valjatootamisel, neid ra
dada ning to0tada iseseisvalt ja initsiatiivikalt;

me
ken

2) toovoime, sealhulgas vbime stabiilselt ja kvali-

teetselt to0tada ka pingeolukorras ning efektitv
kasutada aega;

3) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, §
hulgas kohustuste tapne ja digeaegne taitn
vastutus oma kohustuste taitmise, selle kvalitgge
tulemuslikkuse eest;

4) intellektuaalne voimekus, sealhulgas olu
eristamise oskus ja analttsivoime.

sel

seal-
line,
di

ise

Ants Noot

............................... Nimi

Osakonnajuhataja allkiri Kuupaev

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohuasteda taitma.

............................... Nimi

Teenistuja allkiri Kuupaev
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