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KOOSKOLASTA

P&llumajandusmigistee unﬁ

1.1. Struktuuriiiksus:

KINNITATUD

Vilisministeeriumi
«  kantsleri kdskkirjaga nr. A6
DA..97,2009. a

Lisanr. /

1.2. Ametikoht:

Eesti Vabariigi Alaline Esindus Eﬁ;OOpa Liidu juures.

Nounik p&llumajanduskiisimustes, erialadiplomaat.

1.3 .Tegevuévaldkond:

metsandus-, fiitosanitaar- ja  kalamajanduskiisimused,
koostd6 Euroopa Parlamendiga Pollumajandusministeeriumi
valdkonda kuuluvates kiisimustes.

korralduste saamine:

Talituse direktorilt ning pdllumajandusministrilt,
1.4. Teenistusiilesannete ja | Pdllumajandusministeeriumi  kantslerilt, asekantsleritelt ning
vilissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna juhatajalt .

Vilispoliitilistes ja esinduse todkorralduslikes —kiisimustes
1.5. Allub: esinduse juhile. '

Erialakiisimustes talituse direktorile. v E

Vilisministeeriumi (edaspidi =~ VM) kantsler
1.6. Ametisse” nimetab ja | Pollumajandusministeeriumi . kantsleri ettepanekul ja
vabastab: pollumajandustinistri teadmisels - : '

1.7. Kes asendab:

Talituse  direktori poolt médratud isik  kooskdlastatult
Pdllumajandusministeeriumi kantsleriga. ‘

1.8. Keda asendab

Talituse teisi ndunikke pSllumajanduskiisimustes.

Eesti Vabariigi huvide kaitsmine metsandust, flitosanitaariat ja kalamajandust puudutavates
kiisimustes Euroopa Liidu - institutsioonides ja teistes Briisselis asuvates rahvusvahelistes
organisatsioonides, Eesti ja Euroopa Liidu vaheliste suhete koordineerimine ja edendamine,
Eesti poolt vietud kohustuste tditmise tagamine ja Eesti tegevuse iihtlustamine Euroopa Liidu
tegevusega, informatsiooni vahendamine organisatsioonide sekretariaatidest ja liikmesriikidest

ning vastupidi.

Eesti Vabariigi tegevust Euroopa Liidu
institutsioonides, suhtleb sel eesmérgil
Euroopa Liidu institutsioonide, litkmesriikide
esindajate = ja  teiste  rahvusvaheliste
organisatsioonide ametnikega,

Euroopa Liidu institutsioonides ning suheldud
sel eesmérgil Euroopa Liidu institutsioonide,
litkmesriikide esindajate ja teiste
rahvusvaheliste organisatsioonide ametnikega;

3.2. vahendab informatsiooni oma
tegevusvaldkonnas  toimuvate  plaaniliste
istungite, kohtumiste, seminaride ja muude
urituste kohta, vajadusel osaleb neil isiklikult
ning esitab seal Vabariigi Valitsuse,
Pollumajandusministeeriumi ~ v8i  talituse
direktori poolt heakskiidetud seisukohti,
koostab nimetatud tegevuse kohta aruandeid

42. vahendatud on informatsioon oma
tegevusvaldkonnas  toimuvate  plaaniliste
istungite, kohtumiste, seminaride ja muude
iirituste kohta, vajadusel osaletud neil ning
esitatud Vabariigi Valitsuse, P&llumajandus-
ministeeriumi v0i talituse direktori poolt
heakskiidetud seisukohti, koostatud ja esitatud
nimetatud  tegevuse  kohta  aruanded
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ning esitab need P6llumajandus-
ministeeriumile  ja  talituse  direktori
kooskdlastatud vormis Vilisministeeriumile;

Pollumajandusministeeriumile  ja  talituse
direktori kooskdlastatud -'vormis ‘
Vilisministeeriumile;

3.3.  suhtleb Euroopa Komisjoni

peadirektoraatidega oma tegevusvaldkonda.:

kuuluvates kiisimustes, samuti Euroopa Liidu
No&ukogu vastavate direktoraatidega, Briisselis
akrediteeritud Euroopa Liidu 111kmesr11k1de
alaliste esinduste ametnikega ning Euroopa
Parlamendi ‘vastavate struktuuridega,
vajadusel ka  fteiste rahvusvaheliste
organisatsioonidega; ’

4.3. loodud on suhetevOrgustik ja kontaktid
Euroopa Komisjoni peadirektoraatidega oma
tegevusvaldkonda kuuluvates  kiisimustes,
samuti Euroopa Liidu Noukogu vastavate
direktoraatidega,  Briisselis  akrediteeritud
Euroopa Liidu liikmesriikide alaliste esinduste

| ametnikega - ming  BEuroopa  Parlamendi

vastavate struktuuridega, vajadusel ka teiste
rahvusvaheliste organisatsioonidega;

3.4. valmistab ette oma tegevusvaldkonnas

toimuvaid ministrite ja ametnike kohtumisi,
nende osavdttu Euroopa Liidu institutsioonide
poolt korraldatavatest iritustest, osaleb
vajadusel nimetatud kohtumistel ja iiritustel
ning koostab nende kohta aruande;

‘4.4. ettevalmistatud on oma tegevusvald-

konnas toimuvad ministrite ja ametnike
kohtumised, nende osavdtmine Euroopa Liidu
institutsioonide poolt korraldatavatest
tiritustest, osaletud nimetatud kohtumistel ja
iiritustel ning koostatud nende kohta aruande;

3.5. kogub ja analiilisib oma
tegevusvaldkonda puudutavat teavet Euroopa
Liidu institutsioonides ettevalmistatud
materjalide kohta, nimetatud institutsioonide
ja organisatsioonide kaudu Kkittesaadavaid
materjale ja muud teavet ning vahendab

saadud materjale ja analiiiisi tulemusr

Pollumajandusministeeriumi  vilissuhete ja

eurokoordinatsiooni osakonnale ja talituse
direktori ~ kooskOlastatud ~ vormis ~ ka

Vilisministeeriumile;

4.5. esitatud on tegevusvaldkonna iilevaated ja
analiiisid Euroopa Liidu institutsioonides
ettevalmistatud materjalide kohta;

3.6. kogub ja analiitisib oma

tegevusvaldkonda puudutavat teavet Euroopa:
Liidu liikmesriikidelt ja Euroopa Liiduga-

assotsieerunud  riikidelt, nende  kaudu
kittesaadavaid materjale ja muud teavet ning
vahendab saadud materjale ja
analiitisitulemusi P6llumajandusminis-
teeriumile ja talituse direktori kooskdlastatud
vormis ka Vilisministeeriumile;

4.6. esitatud on tegevusvaldkonna iilevaated ja

;analiilisid Euroopa Liidu liikmesriikidelt ja
“Euroopa Liiduga assotsieerunud riikidelt

saadud materjalide kohta;

| 3.7. annab esinduse juhiga kokkulepitud

vormis korrapdraselt aru oma tegevusest
esinduse juhile ja P&llumajandus-
ministeeriumi vilissuhete ja eurokoordi-
natsiooni osakonna juhatajale ja vastavale
asekantslerile;

4.7. arvanded esitatud Gigeaegselt ja
nduetekohaselt;

3.8. esitab Po&llumajandusministeeriumile
igakuise kirjaliku aruande ametiiilesannete
tiitmiseks eraldatud ministeeriumi rahaliste
vahendite kasutamisest;

4.8. esitatud on igakuine kirjalik aruanne

ametiiilesannete tditmiseks eraldatud
ministeeriumi rahaliste vahendite
kasutamisest; ‘

3.9. tdidab esinduse juhi ja P&llumajandus-
ministeeriumi kantsleri, asekantslerite,
vilissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna
jubataja ning talituse direktori poolt antud
oma tegevusvaldkonnaga seotud iihekordseid
iilesandeid.

4.9, {ilesanded on tiidetud nduetekohaselt.
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Oma teenistusiilesannete tditmisel on erialadiplomaadil digus:
5.1. saada punktis 1.4. nimetatud isikutelt, osakondadelt, ministeeriumi valitsemisalas olevate
ametiasutuste ja hallatavate riigiasutuste, teiste riigiasutuste ning VM-i teenistujatelt ja
struktuuriiiksustelt 1nformat5100n1 vajallkke dokumente ja selgitusi oma padevusse kuuluvates
kiisimustes; :

5.2. saada ametialast taiendkoolitust;

5.3. kirjutada alla tema poolt koostatud 1nformatuvsele materjahle kooskdlastada ja
allkirjastada ning viseerida dokumente kooskdlas Pollumajandusmmmteeriumi ja esinduse
pdhimidruse ning ministeeriumi ja VM-1 ja asjaajamiskorraga; -

5.4. esitada arvamusi, seisukohti ja ettepanekuld Pdllumajandusministeeriumile ja VM-le
talituse direktori teadmisel;

5.5. informeerida talituse direktorit, Pdllumajandusministeeriumi ja VM-i juhtkonda
teenistusiilesannete tditmist takistavatest asjaoludest ning vajaduse korral teha ministeeriumi
vastavatele ametnikele ettepanekuid nende asjaolude kdrvaldamiseks.

Erlaladlplomaat Vastutab
6.1. oma teenistusiilesannete otstarbeka, kohusetundliku ja omakasupiitidmatu tditmise eest;
6.2. oma teenistusiilesannete tditmisel saadud informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest lihtudes
vastavatest Eesti digusaktidest ning vastavatest ministeeriumis kehtestatud regulatsioonidest;
6.3. diplomaatiliste suhete Viini konventsiooniga esitatud nduete jargimise eest.

7.1. haridus:
- kérgharidus;

7.2. vajalikud tunnistused ja load, mida ametikoht nouab:

- juurdepédsisu omamine riigisaladusele, kui see on ette ndhtud vastava vahsmlmsm kaskkirjaga;

7.3. vajalik tookogemus: ! .
- todkogemus vanemametnike pShigruppi kuuluval ametikohal P3llumajandusministeeriumis
v0i selle valitsemisala valitsusasutuses vihemalt 3 aastat;

7.4. teadmised ja oskused

- teadma Pdllumajandusministeeriumi struktuuri, tundma P&llumajandusministeeriumi ja selle
valitsemiseala tegevusvaldkondi ja seda reguleerivaid digusaktide;

- omama iilevaadet riigiasutuste asjaajamisest;

- tundma Eesti Vabariigi pdhiseadust, digussiisteemi, kodanike digusi ja vabadusi, avaliku
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivaid digusakte, omama teadmisi Eesti
riiklikust ajaloost;

- omama teadmisi Euroopa Liidu ajaloost, institutsioonidest, digussiisteemist ning iilevaadet
organisatsiooni ning teiste Briisselis asuvate rahvusvaheliste organisatsioonide struktuuridest,
nende toimimise pShimdtetest ja toost;

- tundma Euroopa Liidu pShimdtteid, protseduurlhst korda ja Eesti ithinemispaketis fikseeritud
kohustusi ametikoha toovaldkonnas;

- tundma Euroopa Liidu metsanduse, fiitosanitaaria ja kalanduse poliitikaid, nende
rakendusmeetmeid, olema informeeritud  pd&llumajandust  kisitlevate  Gigusaktide
véljatootamisest ja ja vastavatest teadusarvamustest;

- omama teadmisi Euroopa Liidu litkmesriikide poliitilisest ja majanduslikust olukorrast;

- tundma turumajanduse tildpShimdtteid ja Eesti siseturu toimemehhanisme; ‘

- omama teadmisi diplomaatiast;

- omama head suhtlemisoskust, sh oskust koostd6s avalike huvide elluviimisel;

- omama head eneseviljendusoskust nii kdnes kui kirjas;

keeleoskus (9-palline skaala):

eesti keele oskus — tasemel C1;
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inglise keele oskus — vihemalt tasemel 5;

teise vOdrkeele (soovitavalt Euroopa Liidu ametliku tookeele) oskus - vihemalt tasemel 3;
arvutiga t6otamise oskus:

- oskama kasutada arvutit, sh ametikohal vajalikke tekstitostlus, tabeltodtlus- ja
esitlusprogramme ning tejsi arvutiprogramme ja andmekogusid;

- oskama kasutada Internetti;

7.5. isiksuseomadused: L

- koostsovdime ja véime té6tada koos ermevate 151ksustega

- kohanemisvoime, v3ime kohaneda uute olukordadega

- pinge- ja stressitaluvus, vdime stabnlselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras, Sigesti
hinnata olukorda; v :

- otsustusvdime, suutlikkus vtta 1sese1sva1t vastu otsuseld oma padevuse piires, voime ette
niha otsuse tagajirgi ja vastutada nende eest; -

- algatusvo1me ja loovus, sh voime vélja to6tada uusi lahendusi, algatada muudatusi ja neid ellu
viia;

- vastutusvdime, usaldatavus, kohusetunne, enesedistsipliin ja soov saavutada hiid to6tulemusi;

- lai tildkultuuriline silmaring, iilevaate omamine Euroopa ja maailma kultuuridest;

- lojaalsus ja orienteeritus riigi huvidele ning isiksuse arengule.

8 1. ametijuhend vaadatakse 1ab1 vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga-aastase vahetu
juhi ja alluva vahelise vestluse ajal;

8.2. ametijuhendit v6ib muuta teenistuja ndusolekuta; kui ei muutu ametlkoha eesmérk,
pohlﬁlnktswon(ld) ndutav erialane ettevalrmstus ega teemstuja palk ja ametniku iilesannete
maht oluliselt ei suurene.

Teenistuja nimi Allkiri : Kuupieyv
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