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1.1. Struktuuriiiksus:

EV suursa;tkond Roomas, alaline esindaja Maailma Toidu- ja
Pdllumajanduse Organisatsiooni ( edaspidi FAO) juures.

1.2. Ametikoht:

Minister-ndunik, erialadiplomaat.

1.3. Tegevusvaldkond:

Pdllumajanduse- ja toidu valdkond, sh. kalandus ja metsandus.

Esinduse juhilt, pdllumajandusministrilt, pSllumajandus-
1.4. Teenistusiilesannete ja| ministeeriumi kantslerilt, asekantsleritelt, vélissuhete ja

korralduste saamine: eurokoodinatsiooni osakonna juhatajalt.
' Vilispoliitilistes ja saatkonna todkorralduslikes kiisimustes:
1.5. Allub: vahetult esinduse juhile.

Erialakiisimustes p&llumajandusministeeriumi vilissuhete ja
eurokoodinatsiooni osakonna juhatajale.

vabastab teadmisel.

Vilisministeeriumi (edaspidi VM) kantsler pSllumajandus-
1.6. Ametisse nimetab ja | ministeeriumi kantsleri ettepanekul ja pdllumajandusministri

1.7. Kes asendab:

Esinduse juhi poolt m#dratud isik.

/

1.8. Keda asendab: -

esindustest ning vastupidi.

Eesti Vabariigi ja FAO vaheliste suhete koordineerimine ja edendamine.

Eesti pdllumajanduse huvide kaitsmine Eesti {ildiste huvide kontekstis.

Eesti tegevuse iihtlustamine Euroopa Liidu tegevusega FAO raamides.
Informatsiooni vahendamine ja analiiiisimine FAO sekretariaadist ja litkmesriikide

Eesti Vabariigi P6llumajandusministeeriumi esindamine FAO-s.
e Idasuunalise arenguabi koordineerimine FAO liinis.

3.1. koordineerib oma tegevusvaldkonnas Eesti
Vabariigi tegevust FAO juures, suhtleb sel
eesmirgil FAO ametkonnaga ning teiste FAO
litkmesriikide esindajatega;

4.1. koordineeritud on Eesti Vabariigi
tegevus FAO juures, kontaktid FAO
administratsiooni ja teiste liimesriikide
esindajatega loodud ja hoitud;

3.2. vahendab informatsiooni FAO-s toimuvate
plaaniliste tirituste, kohtumiste, seminaride ja
muude tirituste kohta, vajadusel osaleb neil
isiklikult ning esitab Vabariigi Valitsuse ja

4.2. informatsioon on digeaegselt -
edastatud Valisministeeriumile ja
P&llumajandusministeeriumile;
Po6llumajandusministeeriumile on
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Pdllumajandusministeeriumi poolt heaks- digeaegselt koostatud ja esitatud
kiidetud seisukohti; nimetatud tegevuse kohta aruanded,
3.3. valmistab ette oma tegevusvaldkonnas
toimuvaid ministrite ja ametnike kohtumisi,

.| ametnike osavottu FAO poolt korraldatavatest
iiritustest, osaleb nimetatud kohtumistel ja
uritustel;

3.4. kogub ja analiiiisib FAO -s ettevalmistatud
materjale ning vahendab regulaarselt saadud 4.4, ilevaated FAO materjalide kohta on
materjalidest lithitilevaateid ja analiitisi tulemusi| regulaarselt esitatud;
Pollumajandusministeeriumile;

3.5. esitab Pgllumajandusministeeriumile
igakuise iilevaate ja kord aastas kokkuvétliku | 4.5 aruanded esitatud digeaegselt ja
aruande FAO esindaja rahaliste vahendite nduetekohaselt;

kasutamisest;

3.6 annab korrapéraselt aru oma tegevusest
esinduse juhile ja Pdllumajandusministeeriumi | 4.6. aruanded esitatud digeaegselt ja
vilissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna nduetekohaselt;

juhatajale ja vastavale asekantslerile;

3.7 tdidab esinduse juhi ja PSllumajandus-
ministeeriumi kantsleri, asekantslerite ja
vilissuhete ja eurokoordinatsiooni osakonna 4.7 ilesanded on tididetud nduetekohaselt.
juhataja poolt antud tihekordseid oma ‘
tegevusvaldkonnaga seotud tilesandeid.

4.3. digeaegselt on korraldatud
kohtumised, asjakohased aruanded firituste
ja kohtumiste kohta on digeaegselt
esitatud;

Oma teenistusiilesannete tiditmisel on erialadiplomaadil digus:
5.1. saada PoOllumajandusministeeriumi  juhtkonnalt, osakondadelt, ministeeriumi-
| valitsemisalas olevate ametiasutuste ja hallatavate riigiasutustelt ning VM-i teenistujatelt

ja struktuuriiiksustelt informatsiooni, vajalikke dokumente ja selgitusi oma péadevusse
kuuluvates kiisimustes; )
5.2. saada ametialast tdiendkoolitust;
5.3. kirjutada alla tema poolt koostatud mformatuvsele materjalile, kooskdlastada ja
allkirjastada ning viseerida dokumente koosk®dlas Pdllumajandusministeeriumi ja esinduse
pShimédruse ning Pdllumajandusministeeriumi ja VM-i ja asjaajamiskorraga;
5.4. esitada arvamusi ja ettepanekuid Pollumajandusministeeriumile ja VM-le;
5.5. informeerida P&llumajandusministeeriumi ja VM-i juhtkonda teenistusiilesannete
tditmist takistavatest asjaoludest ning vajaduse korral teha ministeeriumi vastavatele
ametnikele ettepanekuid nende asjaolude kdrvaldamiseks.

Erialadiplomaat vastutab:
6.1. oma teenistusiilesannete otstarbeka, kohusetundliku ja omakasuptiitidmatu tditmise
eest;

6.2. oma teenistusiilesannete tditmisel saadud informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest
lghtudes vastavatest Eesti Gigusaktidest ning vastavatest ministeeriumis kehtestatud
regulatsioonidest;

6.3. diplomaatiliste suhete Viini konventsiooniga esitatud nduete jirgimise eest:

erialadiplomaadi pSllumajandus ja toidu kiisimustes ametijuhend (KSVPMMO01406)




7.1. haridus: korgharidus;

7.2. vajalikud tunnistused ja load, mida ametikoht nduab:
- juurdepddsu omamine riigisaladusele, kui see on ette ndhtud vilisministri vastava késkkirjaga;

7.3. vajalik tookogemus:
- varasem tookogemus vanemametnike pShigruppi kuuluval ametikohal Pdllumajandus-
ministeeriumis vdi selle valitsemisala ametiasutuses vihemalt 5 aastat;

7.4. teadmised ja oskused:

- teadma Pllumajandusministeeriumi struktuuri, tundma Pdllumajandusministeeriumi ja
selle valitsemisala tegevusvaldkondi ja seda reguleerivaid digusakte;

- omama iilevaadet riigiasutuste asjaajamisest;

- omama iilevaadet FAO struktuurist, toimimise pShimdtetest ja liksuste t60st;

- tundma Euroopa Liidu pdllumajanduspoliitikat ning tilemaailmseid pdllumajanduse
probleeme;

- omama iildisi teadmisi Euroopa Liidu litkmesriikide poliitilisest ja majanduslikust
olukorrast;

- tundma turumajanduse {ildpShimdtteid ja Eesti siseturu toimemehhanisme;

- omama teadmisi diplomaatiast;

- omama head suhtlemisoskust, sh oskust koostd6ks avalike huvide elluviimisel;

- omama head enesevéljendusoskust nii kdnes kui kirjas;

keeleoskus (9-palline skaala):

- eesti keele oskus — tasemel C1;

- inglise keele oskus — vdhemalt tasemel 5;

- teise v3orkeele oskus — vihemalt tasemel 3;

arvutiga tootamise oskus:

- oskama kasutada arvutit, sh tekstito6tlus-, tabeltdotlus- ja esitlusprogramme ning teisi
arvutiprogramme ja andmekogusid;

- oskama kasutada Internetti; )

7.5. isiksuseomadused: :

- koost6ovoime ja voime todtada koos erinevate isiksustega;

- kohanemisvdime, v8ime kohaneda uute olukordadega;

- pinge- ja stressitaluvus, voime stabiilselt ja tulemuslikult t66tada ka pingeolukorras,

- otsustusvdime, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma padevuse piires, viime ette
niha otsuse tagajirgi ja vastutada nende eest;

- algatusv@ime ja loovus, sh v8ime kohaneda muutustega, algatada ja vélja tédtada uusi
lahendusi ning neid ellu viia;

- vastutusvdime, usaldatavus, kohusetunne, enesedistsipliin ja soov saavutada héid
to6tulemusi;

LAy
8.1. ametijuhend vaadatakse l4bi vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iga-aastase
vahetu juhi ja alluva vahelise vestluse ajal; :
8.2. ametijuhendit v8ib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pdhifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja ametniku
ilesannete maht oluliselt e1 suurene. '

Teenistuja nimi Allkiri Kuupiev
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