POLLUMAJANDUSMINISTER

KASKKIRI

Tallinn 5. veebruar 2009 nr 20

Avalike suhete osakonna p&himé&arus
(terviktekst)

“Vabariigi Valitsuse seaduse” 8§ 47 I6ike 2 ja Valga Valitsuse 30. juuli
2004. a méaaruse nr 264 “Pdllumajandusministeerp@himaarus” 8 8 10ike 2 punkti
12 alusel kinnitan avalike suhete osakonna pohins@ar

|. Uldsatted

1. Avalike suhete osakond (edaspadiakond inglise keeledPublic Relations
Department on Pdllumajandusministeeriumi (edaspitdnisteeriun struktuuritiksus,
kes vahetult allub kantslerile.

2. Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigisagtidest, sealhulgas
ministeeriumi péhimaarusest ja sellest pohimaatuses

3. Osakonna struktuuri ja koosseisu maarab mini€tsakonna struktuuris on
osakonnajuhataja, osakonnajuhataja asetapjeessiesindaja ametikoht ja ndunike
ametikohadmuudetud ministri 07.02.2011. a kaskkirjaga nr.34)

4. Osakonna teenistuja tapsemad teenistuskohustusédatakse kindlaks
tema ametijuhendiga.

5. Osakonnal on oma nimega kirjaplank.
[I. Osakonna tlesanded

6. Osakonna pohitlesanne on teavitada avalikkuststeiiumi tegevusest,
korraldada ministeeriumi ja avalikkuse vahelisi tgeith ja teavitustegevust ning
koordineerida sellealast tegevust ministeeriumisemisalas.

7. Pohitulesand&itmiseks osakond:

1) tootab valja ministeeriumi ja tema valitsertasa
kommunikatsioonistrateegia koostdt6s ministeeriuneiste osakondadega ning
valitsemisala valitsusasutuste ja hallatavateasigiustega;

2) korraldab ja koordineerib ministeeriumi akalsuhete alast tegevust;
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3) edastab ministeeriumi tegevust kajastavat eteaneediakanalitele ja
huvigruppidele ning korraldab ministeeriumi ja teamaetnike suhtlemise pressiga;

4) koostab ministeeriumi pressiteateid ning Kdabh ministri avalike
esinemiste materjalide ettevalmistamise;

5) korraldab ministeeriumi osalemise messidekustel ja teabepaevadel;

6) korraldab meediamonitooringut ning jalgib mekdjastuste vastavust
ministeeriumi edastatud ametlikule teabele;

7) teavitab meediakajastustest ministeeriunmkjinda;

8) korraldab ministeeriumi valitsemisala tegewaldkonnas teabevajaduse
uuringuid ning arvamusuuringuid ministeeriumi tiéastegevuse kohta;

9) korraldab ministeeriumi Ulesannete taitmisei@hke teabematerjalide ja
-kirjanduse tellimise ning tagab ministeeriumi ipfmkti t606;

10) koordineerib ja jalgib pdllu- ja maamajandusliking kalandusliku
teabelevisisteemi kaasabil ministeeriumi valitsatais tegevuse kohta teabe
levitamist;

11) korraldab ja koordineerib ministeeriumi jange valitsemisala tegevust
tutvustava teabematerjali koostamist ja levitamistinisteeriumi elektroonilise
kodulehekulje koostamist, siseveehing ministeeriumi esindusstiili kujundamist ja
kasutamist;

12) tootab koostods Oigusosakonnaga vélja oma woaltk digusaktide
eelnbud ning valmistab ette osakonna Ulesanneteniséks vajalike lepingute
projektid;

13) tootab koostdds finantsosakonnaga vélja etedpah ministeeriumi
aastaeelarve eelndu kohta;

14) teeb oma valdkonnas rahvusvahelist koostééahulgas osaleb Euroopa
Liidu otsustusprotsessis ja tema asutuste t606s.

lll. Osakonna digused

8. Osakonnal on digus:

1) teha ettepanek tootada valja oma valdkonnasaigi eelndu, esitada
arvamus ja kooskdlastus valdkonda kasitleva digugalselle eelndu kohta, samuti
teha ettepanek votta kasutusele valdkonna Oigusedtendamiseks vajalikke
meetmeid; koguda andmeid ja anallUsida neid niagssfa edastada osakonna to0ks
vajalikku teavet;

2) esindada ministeeriumi oma padevuse ja mensni juhtkonnalt saadud
volituste piires kdigis riigi-, kohaliku omavalitsa ning Euroopa Liidu asutustes ja
rahvusvahelistes organisatsioonides;

3) saada ministeeriumi teistelt osakondadelt, isteeriumi valitsemisala
valitsusasutuselt ja hallatavalt riigiasutuseltkosaa to6ks vajalikku teavet;

4) keelduda labivaatamiseks esitatud digusaktideekooskdlastamisest, kui
eelndu ei ole vastavuses seaduste ja muude Oigulesgdt

5) pidada kirjavahetust ministeeriumivalise igu ja muu asutusega
kisimuses, millega ei anta digusi ega panda kohusdliele isikule ega asutusele;

6) saada osakonna teenistujale teenistustasersémigéks vajalikku
taienduskoolitust;

7) teha ettepanek moodustada oma Ulesanneteisghtnvajalik komisjon,
ndukogu ja toéruhm;

8) teha oma valdkonna piires ettepanek kantsletihisteeriumi
valitsemisalas oleva valitsusasutuse ja hallatagmsutuse tegevuse suunamiseks ja
koordineerimiseks.



V. Osakonna juhtimine
9. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes allukbtuittkantslerile.

10. Osakonnajuhataja &raolekul taidab tema ulesandsakonnajuhataja
asetditja, kes allub osakonnajuhatajale ning keiteetab ametisse ja vabastab ametist
kantsler osakonnajuhataja ettepanekul. Vajadusealkeib osakonnajuhataja ja
osakonnajuhataja asetditja araolekul maarata osakdmataja asendajaks osakonna
teenistuja. Osakonnajuhataja asendamine vormisgtakninistri kaskkirjaga
(muudetud ministri 07.02.2011. a kaskkirjaga nr.34)

11. Osakonnajuhataja asetéitja tegevusvaldkond onstriif@ ministeeriumi
ametnike meediandustamine, ministri sdnavottudpd@rdumiste ettevalmistamine,
proaktiivse meediategevuse planeerimine, asjakehtsgevuste kavandamine ja
korraldamine, meediamonitooring.

V. Osakonna reorganiseerimine voi likvideerimine

12. Osakonna reorganiseerimise voi likvideerimise sty minister kantsleri
ettepanekul.

VI. PGhimaaruse rakendamine
13. Pdllumajandusministri 14. septembri 2004. a k&skki 206 ,Avalike
suhete osakonna péhimaarus” (muudetud 12. aug08&.2a kaskkirjaga nr 233)

tunnistatakse kehtetuks.

14.P6himaarus joustub 9. veebruaril 2009 .a.

Saata: kantsler, asekantslerid, osakonnad

Helir-Valdor Seeder
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