POLLUMAJANDUSMINISTER
KASKKIRI

Tallinn 26. veebruar 2007 nr 50

Finantsosakonna pdhimaarus
(terviktekst)

“Vabariigi Valitsuse seaduse” 8§ 47 I6ike 2 ja ValgarValitsuse 30. juuli
2004. a maaruse nr 264 “Pdllumajandusministeerp@himaarus” § 8 16ike 2 punkti
12 alusel kinnitan finantsosakonna p6himaaruse.

| Uldsatted
1. Finantsosakond (edaspmsakond inglise keelesinancial Departmenton
Pdllumajandusministeeriumi (edaspidiinisteeriumy struktuuritiksus, kes vahetult

allub kantslerilgmuudetud ministri 28.05.2008. a kaskkirjaga nr)129

2. Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigisagtidest, sealhulgas
ministeeriumi péhimaarusest ja kaesolevast pohiosast.

3. Osakonna struktuuri ja koosseisu maarab mini€isakonna struktuuris on
osakonnajuhataja, osakonnajuhataja asetditja jgppesaalistide ametikohad, mis ei
kuulu Uhegi biiroo koosseisu ning valisvahendit@bija raamatupidamisbuiroo.

4. Osakonna teenistuja tdpsemad teenistuskohustusgdatakse kindlaks
tema ametijuhendiga.

5. Osakonnal on oma nimega kirjaplank.
Il Osakonna Ulesanded
6. Osakonna pohitlesanne on korraldada ja koordideeministeeriumi ja
tema valitsemisala eelarvestamist, raamatupidawastarst ja finantsaruandluse

koostamist.

7.Pohiulesande taitmiseks osakond:
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1) korraldab ministeeriumi ning valitsemisala talsasutuste ja hallatavate
riigiasutuste eelarve eelndu koostamist, osalebitseahisala eelarve projekti
tegevuskava koostamisel ja koostab tegevuskavantfipmani (muudetud ministri
07.02.2011. a kaskkirjaga nr 34);

2) valmistab ette ettepanekud ministeeriumi ninigsemisala valitsusasutuste
ja hallatavate riigiasutuste eelarve jaotuse kdhaudetud ministri 07.02.2011. a
kaskkirjaga nr 34)

3) kooskdlastab ministeeriumi sélmitavad riigaggk vahenditest rahastatavad
lepingud;

4) valmistab ette taotlused raha eraldamiseksligb Valitsuse reservfondist
ja valisabi sildfinantseerimiseks;

5) koostab ja korraldab ministeeriumi kui riiggraatupidamiskohustuslase
ning ministeeriumi valitsemisala valitsusasutuse hallatava riigiasutuse Kkui
raamatupidamiskohustuslaste Uksuste raamatupidaregtust ja finantsaruandlust;

6) koostab Rahandusministeeriumile esitamisekgyirammatupidamis-
kohustuslase konsolideeritud majandusaasta aruande;

7) analtusib eraldatud rahaliste vahendite kadatgmkorraldab sellekohast
aruandlust;

8) tootab koostdds digusosakonnaga vélja oma walik OGigusaktide
eelndud,

9) koordineerib ja ndustab ministeeriumi valitsgata valitsusasutusi ja
hallatavaid riigiasutusi eelarvestamise kisimugesamatupidamise nduetekohasel
korraldamisel ning to6tab valja tookorraldust reguivad juhendmaterjalid;

10) teeb oma valdkonnas rahvusvahelist kéaktsealhulgas osaleb Euroopa
Liidu otsustusprotsessis ja tema asutuste t60s;

11) taidab “Euroopa  Kalandusfondi  2007-2013akenduskava”
sertifitseerimisasutuse (edaspigertifitseerimisasutys Ulesandeid, véalja arvatud
Ulesanded, mis muu digusaktiga on pandud taitmideksele valitsusasutusele
(muudetud ministri 05.11.2008. a kaskkirjaga nr 208

[l Osakonna Gigused ja kohustused

8.0sakonnal on digus:

1) teha ettepanek tootada vélja oma valdkonnaisaigi eelndu, esitada
arvamus ja kooskdlastus valdkonda ké&sitleva digugalselle eelnbu kohta, samuti
teha ettepanek votta kasutusele valdkonna Oigusedéendamiseks vajalikke
meetmeid; koguda andmeid ja anallitisida neid niagassg edastada osakonna tooks
vajalikku teavet;

2) esindada ministeeriumi oma padevuse ja mestai juhtkonnalt saadud
volituste piires kdigis riigi-, kohaliku omavalitse ning Euroopa Liidu asutustes ja
rahvusvahelistes organisatsioonides;

3) saada ministeeriumi teiselt osakonnalt, minrate@d valitsemisala
valitsusasutuselt ja hallatavalt riigiasutuselt kosma to0ks vajalik teave ja
dokumendid, sealhulgas infostisteemis tdéddeldavamekdgu kaudu(muudetud
ministri 05.11.2008. a kaskkirjaga nr 208)

4) keelduda labivaatamiseks esitatud digusaktideekooskdlastamisest, kui
eelndu ei ole vastavuses seaduste ja muude Oigulesged

5) pidada kirjavahetust ministeeriumivélise igluja muu asutusega
kisimuses, millega ei anta digusi ega panda kobuséliele isikule ega asutusele;
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6) saada osakonna teenistujale teenistustasensemidéks vajalikku
taienduskoolitust;

7) teha ettepanek moodustada oma Ulesanneteisginvajalik komisjon,
ndukogu ja tooriahm;

8) osaleda ministeeriumi vara ja vahendite olewasning seisukorra
kontrollimisel,

9) teha oma valdkonna piires ettepanek kantslerihinisteeriumi
valitsemisalas oleva valitsusasutuse ja hallatéigeasutuse tegevuse suunamise ja
koordineerimise kohta.

IV Osakonna juhtimine

9. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes vahetillb kantslerile
(muudetud ministri 28.05.2008. a kaskkirjaga nr)129

10. Osakonnajuhataja araolekul tdidab tema Ulesandsakonnajuhataja
asetditja, kes allub osakonnajuhatajale ning ketteetab ametisse ja vabastab ametist
kantsler osakonnajuhataja ettepanekul. Vajadusealkadib osakonnajuhataja ja
osakonnajuhataja asetditja araolekul mééarata osalkdmtaja asendajaks osakonna
teenistuja. Osakonnajuhataja asendamine vormis&takninistri kaskkirjaga
(muudetud ministri 07.02.2011. a kaskkirjaga nr;34)

11. Osakonnajuhataja asetditja tegevusvaldkond onstesrniumi eelarve
taitmise jalgimine ja analldsimine ning ministeariuja valitsemisala asutuste
valisprojektide koondeelarve koostamine.

V Biroo juhtimine
12.Buroo t66d juhib biroojuhataja, kes vahetult albslkonnajuhatajale.

13.Buroojuhataja:

1) tagab buroole pandud Ulesannete diguspaggsse {a tdhtaegse taitmise;

2) taidab talle antud teenistuskorraldused voatale nende taitmise
takistustest;

3) annab bulroo teenistujale teenistusjuhiseiigaraldusi;

4) valvab biroo teenistuja teenistuskohustugeige tle ning hindab biroo
teenistuja to6 tulemuslikkust;

5) juhendab biroo teenistujat Glesannete taitmisg allkirjastab voi viseerib
bliroos koostatud dokumendid kooskéblas selle pohims@ad ja ministeeriumi
asjaajamiskorraga;

6) annab biuroo valdkonda kuuluva kisimuse kolevdt, arvamusi ja
kooskdlastusi;

7) teeb osakonnajuhatajale ettepaneku muuta birogseisu ja tdokorraldust,
madarata buroo teenistujale palk, toetus ja dist&iptkaristus ning kohaldada
ergutust;

8) teeb osakonnajuhatajale buroo Ulesannete p&setditmiseks ettepaneku
blroo teenistuja tdienduskoolituse kohta;

9) teeb osakonnajuhatajale ettepaneku maarataiaokekul asendaja;

10) taidab muid sellest pohimaarusest tulenevai#lantsleri, asekantsleri voi
osakonnajuhataja antud tlesandeid.
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14. Buroojuhataja araolekul taidab tema Ulesandeiddieenistuja, kelle
maarab osakonnajuhataja ettepanekul kantsler. Rima@ja asendamine
vormistatakse kantsleri kaskkirjaga.

VI Blroode tlesanded

15. Véalisvahendite buroo:

1) koostab tehnilise abi vahendite arvelt finants@eate tegevuste
koondkavad;

2) hindab ja kontrollib tehnilise abi vahendite @tvinantseeritavate kulutuste
abikdlblikkust;

3) koostab Euroopa Liidu Noukogu poolt finantseeritavate soidukulude
hivitamise taotlused;

4) koordineerib valisabi vahendite arvel makstavimtetuste valjamaksete
prognooside koostami@uudetud ministri 07.02.2011. a kaskkirjaga nr;34)

5) valmistab ette oma valdkonna piires eelarve ghtdj koostamiseks
vajalikud materjalid;

6) valmistab ette vélisabi sildfinantseerimise lizge materjalid;

7) tootab koostbds Oigusosakonnaga vélja oma valikodigusaktide
eelndud,

8) osaleb oma valdkonna Euroopa Komisjoni ja Euaod@idu N&ukogu
komiteede ja tdogruppide to0s;

9) taidab sertifitseerimisasutuse Ulesandeid, midulkvad osakonna padevusse
(muudetud ministri 05.11.2008. a kaskkirjaga nr 208

16. Raamatupidamisburoo:

1) koostab ja korraldab ministeeriumi kui riigiraaimpidamiskohustuslase
ning ministeeriumi valitsemisala valitsusasutuse hallatava riigiasutuse Kkui
raamatupidamiskohustuslase Uksuste raamatupidamssast ja finantsaruandlust;

2) koostab Rahandusministeeriumile esitamiseks iraagnatupidamis-
kohustuslase konsolideeritud majandusaasta aruande;

3) ndustab ministeeriumi valitsemisala valitsusasiut ja hallatavaid
riigiasutusi raamatupidamise nduetekohasel kormaisiel ning tootab valja
tookorraldust reguleerivad juhendmaterjalid,;

4) tootab koostods oigusosakonnaga valja oma vatukodigusaktide
eelndud.

VII Osakonna reorganiseerimine voi likvideerimine

17. Osakonna reorganiseerimise voi likvideerimise sty minister kantsleri
ettepanekul.

VIII P6himaéaruse rakendamine
18.P6himéaarus joustub 1. martsil 2007. aastal.
19. Tunnistan pdllumajandusministri 20. jaanuari 20@6kaskkirja nr 15

“Finantsosakonna p6himaarus” (muudetud ministri ddrilli 2006. a kaskkirjaga nr
69) kehtetuks.
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Saata: kantsler, asekantslerid, osakonnad

Ester Tuiksoo
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