AASTAARUANDE TÄITMISE JUHEND

Aastaaruanne esitatakse projekti raames teostatud rakendusuuringu ja arendustegevuse aastatöö kohta Põllumajandusministeeriumile paberkandjal ühes eksemplaris ja elektroonselt. Aruanne peab olema allkirjastatud allkirjaõigusliku isiku poolt ning sisaldama kõiki nõutud andmeid. Aruanne peab olema trükitud, korrektne ja loetav.

Selgitused vastavalt aruande punktidele:

1. VALDKONNA NIMETUS: märkida vastavalt programmile valdkond, mille alla projekt kuulub.

2. PROJEKTI NIMETUS: märkida Põllumajandusministeeriumi poolt rahastatava projekti nimetus.

3. PROJEKTI NIMETUS (inglise keeles): märkida projekti täpne inglise keelne nimetus.

4. PROJEKTI KESTUS: märkida tööde algus ja lõpp.

5. PROJEKTI RAHASTAMISE TAOTLEJA: asutus, kes on sõlminud töövõtulepingu või tellimiskirja Põllumajandusministeeriumiga projekti teostamiseks.

6. RAHASTAMISE ALUS: sõlmitud töölepingu või tellimiskirja number ja kuupäev.
7. PROJEKTI JUHT: märkida projekti juhi ees- ja perekonnanimi ning ametikoht ja teaduskraad.

8. PROJEKTI TÄITJAD RAHASTAMISPERIOODI VÄLTEL: üksnes projekti rahastamise raames tasustavate töötajate andmed ning nende ülesanded projekti täitmisel, töökoormus ja personalikulu rahastamisperioodi vältel. Abitöötajate puhul näidata töökoormus ja kulu.

9. PROJEKTI KULUD RAHASTAMISPERIOODIL: esitatakse kokkuvõte projekti aasta kuludest.

Töötasud – projekti täitjate töötasud koos tulumaksuga.

Sotsiaalmaks
Töötuskindlustusmakse
Üldkulu – teadusasutuste ja ülikoolide üldkulude katteks, kuni 20% kogu projekti eelarvest. Üldkulud on kulud, mida ei saa vahetult kanda projekti kuludeks.

Administreerimiskulud – bürootarbed.

Majandamiskulud – kinnistute, hoonete, ruumide majandamiskulud sel määral, mil neid kasutatakse projekti jaoks ja selle läbiviimise aja jooksul.
Ostetud tööd ja teenused –allhankena ostetud tööd ja teenused. Ostetud teenuste liigituses tuleb märkida ära töö või teenuse kirjeldus, mida osteti ning selle vajaduse põhjendus.

Lähetuskulud – projektiga seotud töötajate tööalaste lähetuste kulud. Lähetuse kulusid aktsepteeritakse Eesti Vabariigi seadustes sätestatud korras. Lähetuse vajalikkust tuleb põhjendada.

Muu erivarustus ja materjalid – projekti teostamiseks vajalikud tarvikud, materjalid ja tooraine (seemned).

Masinad, seadmed – projekti teostamiseks vajalike masinate ja seadmete kulud (sh remontimine ja renoveerimine) vastavalt nende kasutusajale projektis ning nende kasulikule elueale, võttes arvestuse aluseks hea raamatupidamistava.
Muud kulud – tuleb täpsustada.

Kulude selgituse osas nimetada, mida osteti ning põhjendada tehtud kulude vajalikkust projekti teostamise seisukohalt. Projekti eelarve muutmisel enam kui 10% ulatuses tuleb kavandatavast muudatusest Põllumajandusministeeriumit kirjalikult teavitada ning eelarve muutmise vajadust põhjendada. 

10. PROJEKTI ARUANNE: projekti püstitatud eesmärgi lühikirjeldus (kuni 4 lehekülge), mida projekti teostamisega sooviti saavutada. Anda täpne ülevaade käesoleval aastal tehtud töödest ja tulemustest ning käesoleval aastal saadud uued teadmised võrreldes eelmise aruandlusperioodiga. Tuua välja järeldused ja kirjeldada saadud põllumajanduslikku ja ka majanduslikku efekti. Järgmise perioodi eesmärgid. Projekti käigus ettetulnud muudatusi (nt on kasutatud teist metoodikat) tuleb kirjeldada aruandes koos selgitustega.

11. LÜHIKOKKUVÕTE: inglise keelne lühikokkuvõte (Summary) projekti eesmärgist, tegevustest, tulemustest jne, kuni 2 lehekülge.

12. PROJEKTIGA HAAKUVAD TEADUSTEEMAD, GRANDID, DOKTORI- JA MAGISTRITÖÖD, JÄRELDOKTORITE UURIMISTEEMAD, LEPINGUD, PATENDID: aasta jooksul lisandunud projektiga haakuvad teadus- ja arendustööde teemad, grandid, doktori- ja magistritööd, järeldoktorite uurimisteemad.

13. KOOSTÖÖ: Anda ülevaade aasta jooksul lisandunud projekti juhi ja põhitäitjate rakendusuuringu ja arendustegevuse projekti raames toimunud rahvusvahelisest koostööst. Lepingud, konverentside korraldamine, töötamine välisriikides jne.

14. TEEMA RAAMES ILMUNUD PUBLIKATSIOONID: viited projekti käigus ilmunud publikatsioonidele (sh koduleheküljel).

15. Taotleja esindaja ja projekti juht kinnitavad allkirjaga aruandes esitatud andmete õigsust.

