TAOTLUSE TÄITMISE JUHEND

Projekti rahastamise taotlus esitatakse Põllumajandusministeeriumile paberkandjal ühes eksemplaris ja elektroonselt. Taotlus peab olema allkirjastatud allkirjaõigusliku isiku poolt ning sisaldama kõiki nõutud andmeid. Taotlus peab olema trükitud, korrektne ja loetav. 

Selgitused vastavalt taotluse punktidele:
1. VALDKONNA NIMETUS: märkida vastavalt programmile valdkond, mille alla projekt kuulub.

2. PROJEKTI NIMETUS: märkida projekti nimetus, mille rahastamist taotletakse.

3. PROJEKTI NIMETUS (inglise keeles): märkida rahastamist taotletava projekti täpne inglise keelne nimetus.

4. PROJEKTI KESTUS: märkida tööde algus ja lõpp.

5. PROJEKTI RAHASTAMISE TAOTLEJA: asutus, kes esitab projekti rahastamistaotluse, ning tema kontaktandmed.

6. PROJEKTI JUHT: märkida projekti juhi ees- ja perekonnanimi ning ametikoht ja teaduskraad.

7. PROJEKTI TÄITJAD RAHASTAMISPERIOODI VÄLTEL: üksnes kõneall oleva projekti rahastamise raames tasustatavate töötajate, nii põhitäitjate kui abitöötajate, andmed ning tööülesanded antud projektis, töökoormus tundides rahastamisperioodi vältel.

8. TAOTLETAV RAHASTAMISE MAHT: projekti eeldatav maksumus. Planeeritavaid kulusid võrreldakse projekti sisuga.

Töötasud – projekti täitmisega seotud töötasud koos tulumaksuga.

Sotsiaalmaks
Töötuskindlustusmakse
Üldkulu – Teadusasutuste ja ülikoolide üldkulude katteks, kuni 20% kogu projekti eelarvest. Üldkulud on kulud, mida ei saa vahetult kanda projekti kuludeks.
Administreerimiskulud – bürootarbed

Majandamiskulud – kinnistute, hoonete, ruumide majandamiskulud sel määral, mil neid kasutatakse projekti jaoks ja selle läbiviimise aja jooksul. 
Ostetud tööd ja teenused – allhankena ostetavad tööd ja teenused. Ostetavate teenuste liigituses tuleb märkida ära töö või teenuse kirjeldus, mida kavatsetakse osta, kelle käest ning selle vajaduse põhjendus.

Lähetuskulud – projektiga seotud töötajate tööalaste lähetuste kulud. Lähetuse kulusid aktsepteeritakse Eesti Vabariigi seadustes sätestatud korras. Esimese aasta lähetuse vajalikkust tuleb põhjendada taotluses.

Muu erivarustus ja materjalid – projekti teostamiseks vajalikud tarvikud, materjalid ja tooraine.

Masinad, seadmed – projekti teostamiseks vajalike masinate ja seadmete kulud (sh remontimine ja renoveerimine) vastavalt nende kasutusajale projektis ning nende kasulikule elueale, võttes arvestuse aluseks hea raamatupidamistava.

Muud kulud – tuleb loetleda (nt seadmete rent).

9. EELARVE PÕHJENDUS: põhjendada planeeritavate kulude vajalikkust ja olulisust projekti läbiviimise seisukohalt.

10. OLEMASOLEVAD RESSURSID: projekti rahastamist taotleva asutuse ressursid, mille olemasolu võimaldab taotletavat projekti läbi viia.

11. TEISED PANUSTAJAD: teiste rahastajate olemasolu. Sünergia teiste programmide (nt 7. raamprogramm) projektidega. Selgitada, milline panus on antud projektil teise projekti täiendamisel. Tootja/töötleja poolse panuse selgitamine (nt katsed toimuvad tootja põllul vms).

12. PROJEKTI EESMÄRGID, OODATAVAD TULEMUSED, RAKENDATAVUS, TÄHTSUS PÕLLUMAJANDUSES: projekti eesmärkide, kavandatavate tegevuste ja oodatavate tulemuste kirjeldus, tähtsus Eesti põllumajandusele, tootjale ja töötlejale, tulemuse rakendatavus ja hinnanguline kasutajate arv ning tegevuste planeerimine aastate lõikes. Samuti selgitada, kui palju tulemuse rakendamine võiks kasu tuua Eesti majandusele (uuringu kasu võib olla ka keskkonnakaitseline, töötingimuste parenemine jne) ning võimalusel tuua välja milliseid nõudeid või regulatsioone täidetakse. Kuni kaks lehekülge. Lisasid mitte esitada.

13. LÜHIKOKKUVÕTE: inglise keelne lühikokkuvõte (Summary) eesmärkidest ja oodatavatest tulemustest, kuni üks lehekülg.

14. PROJEKTIGA HAAKUVAD TEADUSTEEMAD, GRANDID, DOKTORI- JA MAGISTRITÖÖD, JÄRELDOKTORITE UURIMISTEEMAD, LEPINGUD, PATENDID, AUTORI TUNNISTUSED, ILMUNUD PUBLIKATSIOONID: nimekiri projektiga haakuvatest projekti juhi ja täitjate viimase viie aasta jooksul teadus- ja arendustööde teemadest, grandid, doktori- ja magistritööd, järeldoktorite uurimisteemad, projekti juhi viimase viie aasta jooksul avaldatud vähemalt kaks eelretsenseeritud teaduspublikatsiooni või teadusmonograafiat (täpsustada teemade algus ja lõpp, mis ajaperioodil avaldati).

15. KOOSTÖÖ: anda ülevaade projekti juhi ja põhitäitjate viimase viie aasta koostööst: lepingud, konverentside korraldamine, töötamine välisriikides jne.

16.
PUBLITSEERIMINE: kuidas planeeritakse projekti tulemusi avaldada ja levitada.

Taotleja esindaja ja projekti juht kinnitavad allkirjaga taotluses ja selle kõikides lisades esitatud andmete õigsust.

